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UBND TINH PAK NONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: ?’l' /Qb-VPUBND Ddk Nong, ngay 48 thdang 7 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh N§i quy bao v¢ bi mat nha nwéc
cia Van phong UBND tinh

CHANH VAN PHONG UBND TiNH PAK NONG

Cdn ciwr Ludt Bao vé bi madt nha nucc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Céin cik Nghi dinh 56 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Bao vé bi mat nha nudc;

Cén cit Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 03 ndm 2020 cua B
truong Bo Cong an ban hanh biéu mau siw dung trong céng tac bao vé bi mdt
nha nuoc;

Can cur Quyé't dinh s6 13/2020/0D-UBND ngay 15 thdng 5 nim 2020 cua
UBND tinh Dak Néng ban hanh Quy dinh cfui'c nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua Van phong UBND tinh Dak Nong;

Cdn cie Quyét dinh 56 1308/0P-UBND ngay 25 thang 8 nam 2021 cua Uy
ban nhdn ddn tinh Dak Nong ban hanh Quy ché Bao vé bi mdt nha nwdc trén dia
ban tinh Dak Nong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Quan tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé& bi mét nha
nudc cia Van phong UBND tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 15/QP-VPUBND ngay 07 thang 02 nim 2018 cia Chanh Vin
phong UBND tinh v& viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc cta Vin
phong UBND tinh.

Pidu 3. Truong phong Hanh chinh - Quan tri, trudng cac phong, don vi va
toan thé cong chic, vién chirc, ngudi lao dong thuéc Van phong UBND tinh;
céc t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ot
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Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- CT, cac PCT UBND tinh (b/c);
- Lanh dao VPUBND tinh;

- Luu: VT, HCQT.
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NOQI QUY
Bao vé bi mat nha nwéc cia Vian phong UBND tinh
(Kém theo Quyét dinh s6 #4 /QD-VPUBND
ngay4l thang 7 nam 2022 cua Van phong UBND tinh )

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Noi quy ndy quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc va
trach nhiém cua céc phong, don vi, cd nhan lién quan doi vdi cong tac bao vé bi
mat nha nudc cia Vian phong UBND tinh.

2. Péi tugng 4p dung: Noi quy nay 4p dung dbi voi cdng chire, vién chic,
nguoi lao dong cia Van phong UBND tinh; céc co quan, to chirc, cd nhén lién
quan dén vi€c khai thac, sir dung bi méat nha nudc do Van phong UBND tinh quén ly.

Diéu 2. Nhirng hanh vi bi nghiém cim

1. Lam 16, chiém doat, mua, ban bi mét nha nuéc; 1am sai léch, hu hong,
mat tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.
2. Thu thép, trao ddi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce trai phap luat;

sao, chup, lwu giit, van chuyén, giao, nhan, thu hdi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi Iuu giir trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v€ bi mét nha nudc, st dung bi mit nha
nudce dé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén va lgi
ich hgp phap hodc can trd hoat dong ciia co quan, to6 chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu giif tai liéu c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may
tinh hodc th1et bi khéc da két nbi hoic dang két ndi voi mang Internet, mang may
tinh, mang v1en thong, trr truong hop luu gilr bi mét nha nudce theo quy dinh cia
phép luét v& co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nude trén phuong tién thong tin, vién thong tréi
v6i quy dinh ctia phap luét vé co yéu.

7. Chuyen muc dich s dung may tinh, thiét bi khéc da ding dé soan théo,
luu giit, trao d6i bi mat nha nudce khi chua loai bé bi mat nha nudée.

8. Sir dung thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
hoi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mét nha nudc dudi moi hinh thirc khi
chua dugce ngudi c6 thim quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chiing,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.
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Chwong I1 .
QUY DINH CU THE

Piéu 3. X4c dinh bi mit nha nwée va d) mat cia bi mat nha nuwée

1. Chénh Vian phong UBND tinh ¢6 trach nhiém xac dinh bi mét nha nudc,
d6 mat cua bi mat nha nudc. Truong hop sir dung bi mat nha nudce cia co quan, td
chirc khac thi phai xac dinh d§ mat trong tng. Truong hop thong tin cung mét tai
liéu, vét chira bi mit nha nudc thudc danh myc bi mat nha nudc cé d¢ mat khéc
nhau thi xac dinh theo d§ mat cao nhit.

2. Cén cr chire nang, nhiém vu duogc giao, cong chire, vién chirc cac phong
don vi thugc Van phong UBND tinh c6 trach nhiém nghién ciru danh muc bi mat
nha nudc thude céc linh vye do Thu tuéng Chinh phi quy dinh. D mét cua bi
mét nha nudc gom: Tuyét mat, T6i mat, Mat. Do mat cia bi mat nha nudc dugc
thé hién bing diu chi d6 mat, vin ban xac dinh hozc hinh thirc khic phu hgp véi
hinh thirc chira bi mét nha nudec.

3. Trinh tu xéac dinh bi mét nha nudc va do mat cia bi méat nha nudce

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thude danh muc bi mat nha nudc phai
dé xuét @& Chanh Vian phong UBND tinh xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cta bi
mét nha nudc, noi nhan, sé lugng ban phat hanh, tén ngudi soan thao, dugce phép
hodc khong dugc phép sao, chyp tai liéu, vét chira bi mat nha nudc, hodc véan ban
xéac dinh do mat di voi vat, dia diém, 10 n01, hoat dong, hinh thirc khac chira bi
mat nha nudc va c6 trach nhiém bao vé ndi dung bi mat nha nudce trong qua trinh
soan thao, tao ra. Trudng hop van ban dién tir (theo quy dinh cua Lugt Co yeu)
ngudi soan thao phai tao déu chi d6 mat trén vin ban sau khi dugc nguoi cé thim
quyén xac dinh bi mat nha nudc va do mat cia bi mat nha nudc; van ban dién tr
khi in ra dé phat hanh phai déng dau chi d6 méat theo quy dinh.

Trudng hop cac van ban c6 tinh chat I3p di l3p lai c6 cing mot do mét thi
ngudi soan thao d& xuit Chanh Vin phong UBND tinh xac dinh d6 mat mét lan
cho loai van ban d6.

Du thao van ban cé ndi dung bi mat nha nudc phai duge quan ly, str dung,
bao v€ nhu van ban ban hanh chinh thire tir khi soan thao, tao ra va ti€u huy ngay
sau khi hoan thanh viéc soan thao, tao ra néu théy khong can thiét phai luu giir.

b) Nguoi tiép nhan théng tin thudc danh muc bi mat nha nuéc, nhung chua
dugc xac dinh 1a bi mét nha nuéc phai bao cdo Chanh Vian phong UBND tinh va
chuyén dén co quan chirc ning xir Iy dé xé4c dinh theo thim quyeén.

Ngum dugc giao xir Iy phai c6 vin ban d& xuit Chanh Vin phong UBND
tinh x4c dinh bi mt nha nuéc, o mit cia bi mét nha nude, noi nhén, sé lugng
ban phat hanh, dwoc phép hoféic khong dugc phép sao, chup tai ligu, vét chira bi

mét nha nudc. Théng tin tiép nhan phai duge bao vé trong qua trinh tiép nhén va
xu ly.

Slise LA
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4. MAu dau chi db mét, mau vin ban x4c dinh d6 mét cia bi mat nha nudc
dugc quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia Bo Cong an
ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude.

'1 . -A A r r -3 * r
Diéu 4. Sao chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc

1. Cha tich UBND tinh ¢6 thdm quyén cho phép sao, chup tai tai liéu, vt
chira bi mat nha nudc dd “Tuyén mat”.

2. Chanh Vin phong UBND tinh ¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc do “Toi mat” va “Mat”.
3. Ph6 Chanh Vian phong UBND tinh, Trudng cac phong, don vi va tuong

duong thudc Vin phong UBND tinh c¢6 thdm quyén cho phép sao, chup tai liéu,
vét chira bi mat nha nude do “Mat”.

4. Nguoi c6 thim quyen cho phep sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu nay, c6 thé uy quyén cho cap pho thyc hién
thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuée. Viée ty quyén
cho phep sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc duge thuc hién thuong
xuyén hozc theo timg trudng hop cu thé va phai dugc thé hién bang vin ban,
trong d6 xac dinh r6 pham vi, ndi dung, thoi han Uy quyén. Cép phé dugc uy
quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc phai chiu trach nhiém
vé quyét dinh cho phép sao, chup cua minh trude cép trudng va trudce phép luat.
Ngudi duge Gy quyén khong duge ty quyén tiép cho ngudi khac.

5. Viéc sao, chup dién mét thuc hién theo quy dinh cta phép luét vé Luit
Co yéu. Ban sao tai liéu bi mat nha nude phai dong dau “BAN SAO SO” ¢ trang
dau va dugc déng ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUOC” ¢ trang cudi cia ban
sao tai liéu. Ban chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudce phai co6 “van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc”. Chi sao, chup ding sé ban cho
phép. Ban sao, chup phai dugce sir dung, bao vé nhu ban gbe.

6. Viéc sao, chup pha1 duge ghi vao “Sé quan ly sao, _chup bi mét nha

nudc”. Mau diu sao, chup; mau van ban ghi nhan viéc chup; mau so quan ly sao,
chup bi mat nha nudc thuc hién theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 5. Thong ke, lwu giir, bao quan tai liéu, vat chira bi mit nha nwée

1. Tai liéu, vét chira bi mét nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc
thdng ké theo trinh tu thdi gian va do mét.

2. Bi mét nha nudc chira trong thiét bi ¢6 tinh ning luu gitt, sao, chup phai
duoc bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chira bi méat nha nudce phai dugc luvu gilt, bao quan & phong,
ti c6 khoa an toan. Riéng d6i v6i phong luu trir hd s0, tai ligu vat chira bi mat nha
nude phai duge trang bi phuong tién phong chdy, nd, dot nhap, trom cép.
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4. Trudng céc phong, don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan va thu hdi toan bo tai
liéu, vat chira bi mat nha nuée do cdng chirc, vién chirc thude quyén quéan Iy cia
minh ban giao lai trudc khi nghi ché d6 hoic thuyén chuyén cong téc.

5. Hang nam, c4c phong, don vi théng ké bi mat nha nudc da tiép nhén, ban
hanh hoic luu theo trinh ty thoi gian, phan loai theo cap dd mat, mAu sd thong ké
theo mau s6 18 Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020. Thoi gian théng
ké tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm théng ké. Lap danh muyc hd so
d6i véi nhimg tai lidu, bi mat nha nuée duge luu tai phong, don vi bao quan trén
gia, tu co khod an toan.

Di¢u 6. Van chuyén, giao, nhin tai liéu, vat chita bi mat nha nuée

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu vat chira bi mat nha nudc trong co quan
va gilra cac co quan trong va ngoai tinh do vin thu co quan thuc hién. Cong chirc,
vién chirc 1am cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc chi van chuyén
giao, nhan tai li€u, vat chira bi mit nha nudc khi dugc Lanh dao Van phong
UBND tinh chi dao.

2. Van qhuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mét nha nude phai thyc hién
theo nguyén tac gilr kin, niém phong. Trong qué trinh van chuyén tai li¢u, vat
chira bi mat nha nu6c phai c6 bién phap bao quan, bao dam an toan; truong hop
can thiét phai c6 luc qung bao vé. Moi truong hop giao nhan tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai vao sé chuyén giao va c¢6 ky nhan giita bén giao va bén nhan
tai liéu.

3. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hién nhu sau:

a) Trudc khi giao tai ligu, vt chira bi méat nha nuéc phai ding ky vao “Sb
dang ky bi mat nha nudc di”. Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc d§ “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi ngudi c6 thdm quyén xéc dinh bi mat nha nude df’ing y.

b) Tai liéu, vét chra bi mat nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng.
Gidy lam bi phai ding loai gidy dai, bén, kh6 thAm nudc, khong nhin thau qua
dugc; hd dan phai dinh, kho boc; Truong hop tai liéu, vat chira bi mét nha nudc
thuc d6 “Tuyét mat” phai duge bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi sd, ky
hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, tén nguoi nhéan, dong dau “Tuyét mat”
va duge niém phong bing du cia co quan, td chic & ngoai bi; trudong hop gt
dich danh nguoi c6 trach nhiém giai quyét thi déng dau “Chi ngudi ¢ tén méi
dugc boc bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai liéu thuong va déng diu ky hiéu chir “A”;
Tai lidu, vat chira bi méit nha nudc d6 “Téi mat” va “Mat” dugc bao vé
bing mét 16p bi, ngoai bi déng du chir “B” va chir “C” tuong Ung véi d6 mét
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudce bén trong.

¢) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai dugec quan ly bing
“S4 chuyén giao bi mét nha nude”.

4. Viéc nhén tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhén, tai li¢u, vt chira bi mat nha nudc, van thu phai dang ky
vao sb “S6 dang ky bi mat nha nuéc dén”, sau d6 trinh Chanh Vin phong duyét
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xir Iy @& chuyén dén céc phong, don vi hodc ca nhan duoc phan cong giai quyét.

Trudmg hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi c6 ddu “Chi
ngudi ¢ tén méi dwoc béc bi”, ngudi nhén vao sb theo ky hiéu ngoai bi, khong
duoc mé bi va phai chuyén ngay dén ngudi c6 tén trén phong bi. Néu ngudi c6
tén trén phong bi di ving va trén phong bi c6 thém diu “Hoéa téc” thi chuyén dén
Chéanh Vin phong UBND tinh xin ¥ kién giai quyét.

b) Trudong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc duge giri dén ma khong
thye hién ding quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén Chanh Vin
phong hodc nguoi c6 tén trén phong bi (d6i voi trudng hop giri dich danh) giai
quyét, ddng thoi phai théng béo noi giri biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu phat
hién tai li€u, vét chira bi mat nha nudc guri dén c6 diu hiéu boc, md bi hodc bi trao
@61, mit, hu hong thi ngudi nhén phai béo cdo ngay Chanh Vin phong dé cé bién
phap xir 1y kip thoi.

c¢) Moi truong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai co ky
nhéan gifra bén giao va bén nhan.

5. Noi giri va noi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ddi chiéu vé
s6 lugng, kiém tra viéc dong bi, déng goi tai lidu, vat chira bi mat nha nudec.
Trudng hop phat hién thiéu s luong, sai sét trong déng bi, déng gbi thi noi
nhan yéu cau noi giri bd sung, xir Iy trirée khi vao sb theo ddi va ky nhan.

6. Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc c6 dong déu “Tai lidu
thu hdi”, co quan, td chirc holic c4 nhan di nhan tai liéu, vat chira bi méat nha
nudce phai giri lai ding thoi han ghi trén vén ban.

7. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir c6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang mday tinh va mang vién théng dugc thyuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yeu.

8. Viéc van chuyén, giao nhéan san phém mat ma thyc hién theo quy dinh
phap ludt vé co yéu.

9. Trudong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ding ky bing co s¢ dit
liu quan 1y trén mdy tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng
sb @& quan ly. May tinh ding dé dang ky tai lidu, vat chira bi mat nha nudc
khéng dugc ndi mang Internet, mang méy tinh va mang vién thong, trir truong
hop thue hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

10. Mau déu ky hiéu d6 mat, mau dau tai liéu thu hdi, miu dau chi ngum cd
tén méi dugc béc bi; mau diu quan ly s6 lugng tai liéu bi mat nha nude, mau so

dang ky bi mét nha nu6c di, mau s6 dang ky bi mat nha nuée dén va méu sb
chuyén giao bi méat nha nudc thyuc hién theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA.

Diéu 7. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khoi noi luu giir

1. Ngudi mang tai liéu, vat chira bi mdt nha nudce ra khoéi noi lvu gitt phuc
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vu cong tac ¢ trong nudc phai c6 van ban xin phép Chanh Van phong hodc Pho
Chanh Vin phong dugc Gy quyén truc tiép quan Iy bi mat nha nude cho phép. Khi
két thuc nhiém vu phai bao cdo ngudi c6 thdm quyén cho phép mang tai liéu, vét
chira bi mat nha nudc ra khoi noi hwu giir vé viéc quan 1y, sir dung bi mat nha
nudc va ndp lai co quan.

2. Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khéi
noi luu gitr dé phuc vu cong tdc & nude ngoai: Phai duge Chua tich UBND tinh
hodc cfip phé dugce Gty quyén cho phép va phai béo céo Trudng doan cong tac.

3. Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi
luu gir phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chic vu,
don vi cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, 6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi
mat nha nudc.

4. Trong thoi gian mang tai li€u, vat chira bi méat nha nudc ra khoi noi luu
giit, néu phét hién bi mat nha nuéc bi 16, bi mét, ngudi mang tai lidu, vat chira bi
mat nha nude phai bao cao ngay voi Chanh Vén phong hodc Pho Chanh Van
phong dugc uy quyén truc tiép quan Iy, Truéng doan cong tac d& cé bién phap xir
ly va khic phyc hau qua.

Piéu 8. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nuwéc cho co quan, td chire,
ngudi Viét Nam duge giao thye hién nhiém vy lién quan dén bi méit nha nwéc

1. Chu tich UBND tinh c6é thdm quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén
giao bi mat nha nudc do “Tuyén mat”.

2. Chanh Vian phong UBND tinh c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cép,
chuyén giao bi mat nha nudc do “T6i mat” va “Mat”.

3. Ph6 Chanh Vian phong UBND tinh, Trudng cac phong, don vi va tuong
duong thudc Van phong UBND tinh cé tham quyén quyét dinh viéc cung cap,
chuyén giao bi mét nha nudc do “Mat”.

4. Co quan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nude phéi c6 van
ban giri ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha
nude. Vian ban dé nghi phai ghi 16 tén co quan, ngudi dai dién co quan, bi mat
nha nudc dé nghi cung cip, chuyén giao, muc dich sir dung va cam két bao vé bi
mat nha nudc.

5. Nguoi dé nghi cung cép, chuyen giao bi mat nha nudce phai c6 vén ban g
nguoi c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Vin
ban dé nghi phai ghi 13 ho va tén; s6 Cin cudc cong dan hogc Ching minh nhén
dan, Ho chiéu, Ching minh Céng an nhan dan hodc s6 gidy chung minh do Quan
d6i nhan dan cap; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mét nha nude d€ nghi cung cap,
chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao vé bi mat nha nude.
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6. Truong hop tu chéi cung cap, chuyen glao bi mat nha nude, nguodi co
thAm quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mét nha nudc phai tra 16i
bing van ban va néu rd 1y do.

7. Van ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc thuc hién theo
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Diéu 9. Hji nghi, hdi thio, cudc hop cé ndi dung bi mit nha nwée

1. Viée t6 chirc hdi nghi, hoi thao, cudc hop c¢é ndi dung bi mit nha nudc
phai dugc nguoi cé tham quyén dudi day dong y vé viéc sur dung ndi dung bi mat
nha nudce. Cy thé:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do Tuyét mat phai dugc su déng y cua
Chu tich UBND tinh.

b) Tai liéu, vét chira bi mat nha nudc d6 Ti mét phai dugc sy ddng ¥ cla:
- Nhitng ngudi duge quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay.

- Chanh Van phong UBND tinh.

¢) Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc do Mat phai duoc sy dong ¥ cia:

- Nhirng nguoi dugce quy dinh tai diém b, khoan 1 Piéu nay.

- Phé Chanh Van phong UBND tinh, Trudng cac phong, don vi va tuong
duong thugc Vin phong UBND tinh.

2. Truong h0'p hoi nghi, hdi thao, cude hop co yéu to nudc ngoai, ¢4 noi
dung bi mat nha nudc phai do co quan Viét Nam td chirc va duoc sy dong ¥ bing
van ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc str dung thong tin bi mat nha nudc dd
Téi mat va Mat. Néu sir dung ndi dung bi mét nha nuéc d6 Tuyét mat phai trinh
Thu twéng Chinh phu quyét dinh.

3. Viéc té chirc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop ¢b ndi dung bi mét nha nudc
phai dam bao:

a) Dia diém t6 chirc: Phai té chirc trong phong hop kin tai try s lam viéc
clia co quan; truong hop td chirc ngoai tru s& lam viéc thi Chanh Vin phong cé
trach nhiém d& nghi co quan Céng an tinh kiém tra an ninh, an toan trong va
ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hdi thao, cudc hop; bao dam an toan, khong dé bi
16, mat bi mat nha nuéc.

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc: Phai dugc thu hdi sau héi nghi, hoi
thao, cudc hop.

¢) Phuong tién, thiét bi sir dung: Phai st dung micro c6é day va cac phuong
tién, thiét bi dugc co quan Cong an kiém tra an ninh, an toan trudc khi lap dat, trir
phwong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghl hoi
thao, cudc hop co ndi dung bi mét nha nude t6 chirc bang hinh thirc truyén hinh
tryc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu.
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d) Ngudi tham du khéng duge mang thiét bi ¢6 tinh ning thu, phét tin hiéu,
ghi am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc d6 Tuyét mat, Téi mat. Pi véi hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi
mét nha nudc dd Mat, viée sir dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu
cau clia nguoi ch tri.

&) Trong trudng hop can thiét, co quan chii tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop
c6 ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc sir dung phuong tién, thiét bi k¥
thuat dé ngéan chan hoat dong xam nhép, thu tin tir bén ngoai.

4. Phuong an bao vé hoi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nudc.

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nudc d Tuyét mét:
Co quan chu tri quyet dinh viéc bd tri luc lugng canh géc, bao vé bén ngoai; du
kién céc tinh huéng phirc tap c6 thé xay ra, anh hudng dén an ninh, an toan trong
qué trinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao, cude hop va phuong 4n giai quyet xur ly.

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude duge td chirc
tlr hai ngdy tré 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay t6 chirc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

¢) Nguodi tham dy hoi nghi, hi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude
phai ding thanh phin theo yéu cu ciia co quan cha tri, ¢ trach nhiém béo vé, st
dung bi mat nha nudc theo quy dinh va yéu cau cta ngudi chi tri hdi nghi, hoi
thao, cudc hop. Truong hop hdi nghi, hoi thao, cuéc hop cé ndi dung bi méat nha
nudc do Tuyét mat phai c6 bién phép kiém tra viéc tuan thu quy dinh cac phuong
tién, thiét bi khong duoc mang vao phong hop d6i véi ngudi tham du,

Diéu 10. Thoi han bio vé bi mit nha nwéc, gia han thdi han bao vé bi
mét nha nwéc; didu chinh d§ mat, gidi mit bi mat nha nuée

Thue hién theo quy dinh tai cac Piéu 19, 20, 21, 22 Luat Bio vé bi mat nha
nudc nam 2018.

Diéu 11. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13 Quyet dinh s6 1308/QD-UBND ngay

25/8/2021 ctia Uy ban nhén dan tinh Pik Néng vé viéc ban hanh Quy ché bao vé
bi mat nha nudc trén dia ban tinh Dk Néng.

Piéu 12. Sir dung biéu miu bi mat nha nwéc

1. Cac biéu méu sir dung trong cong tic bao vé bi mét nha nudc tai Van
phong UBND tinh duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2 Théng tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B9 truéng Bo Cong an.

2. Muc dung dé déng dau céac loai dau, biéu mau trong cong tac bao vé bi
mat nha nudc la muc mau do tuoi.

3. Trudong hop str dung co s& dir lidu dé dang ky, quan ly tai liéu, vét chira

bi mat nha nudc trén mdy tinh phai bdo dam day du ndi dung theo mau quy dinh

vé “Sb ding ky bi mét nha nudc di”, “Sé ding ky bi mat nha nudc dén” dugc quy
dmh tai Thong tu sé 24/2020/TT-BCA.
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Piéu 13. Kinh phi, co s& vat chit, trang thiét bi k§ thuit phuc vu cong
tac bao vé bi mat nha nwéc

Kinh phi, co s& vat chét phuc vu bao vé bi mét nha nudc do ngén sach nha
nudc bao dam, dugc trich tir ngudn kinh phi trong dinh mirc chi thudng xuyén
theo phan cdp ngan sach hién hanh cép cho Vin phong UBND tinh. Chénh Vin
phong UBND tinh quyét dinh viéc trang bi co s vat chét, thiét bj k¥ thuat phuc
vu cong tic bao vé bi mat nha nudc, trong d6 phai dam bao yéu cu trang bj da
may vi tinh danh riéng dé soan thao, Iwu trir tai liéu bi mat nha nuéc; céc don vi
trong yéu, co mat, thuong xuyén tham muu néi dung lién quan bi mét nha nudc
thi xem xét theo yéu cau cu thé dé trang bi.

Piéu 14. Ché d) béo cdo vé cong tac bio vé bi mit nha nuwéc

Thyc hién theo quy dinh tai Biét} 18 Quyéf: dinh sb 1308/QD-UBND ngay
25/8/2021 ctia Uy ban nhén dan tinh Bak Nong vé vi¢c ban hanh Quy ché bao vé
bi mét nha nudc trén dia ban tinh Pak Nong.

Piéu 15. Khen thwéng va xir Ij vi pham

1. Cac phong, don vi, ca nhéan thuéc Van phong UBND tinh c6 mdt trong
nhitng thanh tich sau s& dugc khen thudng theo quy dinh cia phap luat.

a) Phat hién, t6 gidc kip thoi hanh vi thu thap, lam 16, lam mét, chiém doat,
mua bén, tiéu hiy trai phép bi mat nha nudc.

b) Khic phuc moi khé khin, nguy hiém bao vé an toan bi mét nha nude.

_ ¢) Tim dugc tai liéu, vat thude bi mét nha nude bi mét, ngéan chin hodc han
ché dugc hdu qua do viéc lam 19, lam mét, chiém doat, mua bén, tiéu hiy trai
phép bi mat nha nudc do nguoi khac gay ra.

d) Hoan thanh xuét sic nhiém vy bao vé bi mit nha nudc theo nhiém vy
dugc giao.

e) Thuc hién t6t Luat Bao vé bi mat nha nudc, ndi quy bao vé bi mét nha
nuée, lam t6t cong tac kiém tra, dén ddc, huéng dan, chip hanh nghiém tic ché
d6 thong tin, béo céo.

2. Céc phong, don vi, ca nhan thudc Vén phong UBND tinh ¢6 hanh vi vi
pham Noi quy nay va cac quy dinh cua phép ludt vé bdo vé bi mét nha nude thi
tuy theo tinh chat, mirc 49, hau qua, tac hai gay ra s&€ bi xir ly ky luat, xt 1y vi
pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su.

: _ _ Chong ITT ,
TRACH NHIEM BAO VE BI MAT NHA NUOC

Pi¢u 16. ThAm quyeén, trach nhiém cia Chanh Vin phong UBND tinh

1. Chi dao, kidm tra, d6n d6c thuc hién tbt cong tac bao vé bi mét nha nudc
theo quy dinh cia phap luét trong trong pham vi quan ly.

2. Ban hanh ndi quy, quy dinh vé cong tdc bao vé bi mat nha nudc phu hop
voi quy dinh ctia phap ludt vé bdo vé bi méat nha nude tai Vin phong UBND tinh.
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3. Chi dao xur ly va kip thoi thong bdo co quan Cong an tinh khi xay ra 19,
mét bi mat nha nude thudc pham vi quéan 1y dé kip thoi c6 bién phap giai quyét.

4. T6 chirc thu héi tai liéu, vat chira bi mét nha nudc khi ngudi duge phan
cong quan ly bi mat nha nudc théi viéc, ’chuyén cong tac, nghi huu, tr tran hodc vi
ly do khac ma khéng dugc phan cong ti€p tuc quan ly bi mat nha nude.

5. Lua chon, bd tri cong chirc chuyén trach hodc kiém nhiém cé di phdm
chat, nang luc theo doi, tham muu béo cdo cong tac bao vé bi mat nha nude.

Diéu 17. Nguoi tiép ciin, ngudi tryc tiép quén 1y bi mat nha nuée co
trach nhiém

1. Nguoi tiép can bi mat nha nudc cé trach nhiém sau:

a) Tuan thi quy dinh cta phép luat, quy ché bao vé bi mit nha nudc cia
UBND tinh, N§i quy bao vé bi mat nha nudc cua co quan.

b) Thuc hién céc bién phap bao vé bi mat nha nuéc.

¢) Str dung bi mat nha nuéc dang muc dich.

d) Thuc hién yéu cau va hudng din ciia co quan truc tiép quan ly bi mat
nha nudec.

2. Ngudi tryc tiép quan ly bi mét nha nude ¢ trach nhiém:

a) Thyc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

b) P& xuét lanh dao cO quan quyét dinh ap dung cac bién phap d& bao vé bi
mat nha nudc do minh tryc ti€p quan ly.

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudc
thi nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc phai cé bién phap xuir ly va bao céo

nguoi c6 trach nhi¢m giai quyét, théng béo cho co quan xé4c dinh bi mét nha nude
biét ¢ c6 bién phap khic phuc.

d) Trudc khi thdi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi ly do khéc thi
phai ban giao bi mat nha nudc cho co quan, t6 chirc c6 thim quyén quan ly va
cam két bao vé bi mat nha nudc da quén ly.

. Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Trach nhiém thi hanh

I Trong pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao Chénh Vin
phong, cac phong, don vi, cbng chie, vién chic va nguoi lao dong thude Vin
phong UBND tinh ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tic cac quy dinh
ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nuéc va Noi quy nay.

2. Trong qua trinh trlen khai thyc hién Noi quy nay, neu phat sinh vudng
mic kip thoi phan anh vé phong Hanh chinh - Quan trj dé tdng hop, béo cdo
Chéanh Van phong UBND tinh stra d6i, b6 sung cho phu hop./. &/
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