UBND TiNH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
s6: £5¥ /TB-VPUBND Dék Néng, ngay /) théng 3 ndm 2021
THONG BAO

Phan cong nhiém vu giita cac Phé Chanh Vian phong UBND tinh

Can cir Quyét dinh s6 13/2020/QD-UBND ngay 15/5/2020 ctia UBND tinh
ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic ciia Van
phong UBND tinh;

Cain ctt Théng béo s 46/TB-UBND ngay 24/11/2020 ciia UBND tinh vé viée
phéan cong nhiém vu Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vién UBND tinh nhiém ky
2016 - 2021;

Can cir Quyét dinh s6 314/QD-UBND ngay 09/3/2021 ciia Chi tich UBND
tinh Pak Nong ve viéc giao phu trach Van phong UBND tinh Dak Nong;

Tép thé lanh dao Vian phong UBND tinh théng béo phan céng nhiém vu giita
cac Phé Chanh Vin phong UBND tinh, cu thé nhu sau:

1. Ong Tran Viin Diéu - Phé Chanh Vin phong, phu trach Van phong
UBND tinh

a) Chiu trach nhiém tit ca céc hoat dong thudc chirc néng, nhiém vy, quyén
han cta Vian phong UBND tinh (goi tit la Véan phong); diéu hanh chung céc hoat
dong cua Van phong; phan cong, uy quyén, diéu phdi hoat dong dé cac Phé Chanh
Vian phong thuc hién t6t chire trach, nhiém vu duoc phan cong.

b) Chu tai khoan cta Van phong; duoc ty quyen chu tai khoan Ban Chi dao
phan gi6i, cim méc tinh theo quyét dinh ctia cp thim quyeén.

¢) Truc tiép chi dao xir Iy cdc nhiém vu:

- Cong tac dang, t6 chirc, cén bd, dio tao, bdi dudng, tién luong, thi dua, khen
thuéng, ky luat; cong tac cai cach hanh chinh ctia Vian phong.

- Thu ky Ban can sy dang UBND tinh.

- Pé xuat x4y dung, sira doi, bd sung Quy ché 1am viéc cuia Ban can su dang
UBND tinh va cia UBND tinh; theo ddi, don déc, danh gia két qua thuc hién Quy
ché 1am viéc ctia Ban can su dang UBND tinh, cia UBND tinh.

- P& xut xdy dung Quy dinh cu thé vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chirc ciia Vian phong UBND tinh.

- Linh vuc ké hoach, dau tu cong va dau tu ngoai ngan sich (bao gém dau gia
quyén str dung dét).

- Cong téc kiém soat thii tuc hanh chinh; thuc hién co ché mét cira, mot cira
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lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nong nghiép, phat trién néng thén; kinh té tap thé, hop tac x4, td hop tac.

- Tai nguyén, moi truong.

- Cong nghiép, thuong mai (bao gbm hoat dong ctia Ban Chi dao 389).

- Péu tu x4y dung va quy hoach; giao thong vén tai; ha ting c6ng nghé théng
tin.

- Noi vu.

- Tu phap, thanh tra.

- Cong an, quan sy, bién phong.

- Tiép cong dan.

- Cong tac hoi dong nhén dan.

d) Lam nguoi phat ngén cua UBND tinh va Van phong UBND tinh khi dugc
cép c6 tham quyén glao xtr 1y kip thoi thong tin béo chi phan anh lién quan dén
nhiém vu duge phan cong.

d) Kiém nhiém Giam d6c Trung tim Hanh chinh céng tinh, Trudng Ban Tiép
cong dan tinh.

e) Truc tiép theo doi, chi dao céc phong, don vi: Noi chinh - Kiém soat thu

tuc hanh chinh, KJnh té nganh, Trung tm Hanh chinh cong, Ban Tiép cong dan tinh
va chi dao mdt s6 nhiém vu thudc linh vuc kinh té tong hop.

g) Thue hién cac nhiém vu khac theo chi dao cta cap c6 tham quyén.

2. f)ng Pham Ngoc Tuyén - Phé Chanh Vin phong, Thw ky Chi tich
UBND tinh:

a) Chuyén trach thuc hién nhiém vu lam Thu ky gitp viéc cho Chu tich
UBND tinh; chuyen tai, thong bao y kién chi dao ciia Chu tich UBND tinh dén céc

co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan lién quan biét, thuc hién (Bao gdm ca céc phong,
don vi thudc Van phong).

b) Theo doi, chi dao xir ly cac nhiém vu, linh vuc:

- Pau méi tiép nhan gidy moi UBND tinh, Chii tich UBND tinh, xin y kién
Chu tich UBND tinh dé dua vao Lich lam viéc cia UBND tinh, Chua tich UBND
tinh.

- Soan thao hodc phdi hop chuan bi céc béo céo, bai phét biéu (khai mac, bé
mac, ket ludn chi dao, tham luan...) ctia Chua tich UBND tinh.

- Chi dao theo dbi két qua thyc hién nhiém vu ctia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Tinh Gy, HDND tinh thu¢c khoi
kinh té tong hop.

- Ky cac giéy moi, van ban giao trién khai nhiém vu do Trung uong chi dao,
giao co quan chuyén mén tham muu va giao gép y kien doi véi dy thao vin ban quy
pham phép luét (theo Quy ché lam viéc cia UBND tinh), thudc khéi kinh té tong



hop.

- Ky danh myc céc vén ban thude tham quyén ciia UBND tinh duge Lanh dao
UBND tinh ky ban hanh theo tty quyén.

- X4y dung, diéu chinh, bd sung va té chire thue hién Chuong trinh cong tac
hang nam cia UBND tinh.

- Linh vyc tai chinh, ngan sach, thué, ngén hang, Quy dau tu phat trién, Ngan
hang Chinh sach xa hdi.

- Cong tac thong ké, ché d6 thong tin bao céo dinh ky: Hang tuan, thang, quy,
6 thang, nam va dot xuat phat sinh.

c) Lam ngucl phét ngdn ciia UBND tinh va Van phong UBND tinh khi dugc
cap c6 tham quyén giao; xtr Iy théng tin bao chi phén 4nh lién quan dén nhiém vu
dugc phan cong.

d) Truc tiép theo d&i, chi dao phong Kinh té - Téng hop.

d) Thuc hién c4c nhiém vu khac theo chi dao ciia cép c6 thAm quyén.

3. Ba Nguyén Thi Chin - Phé Chanh Viin phong:

a) Dugc Chénh Vén phong ty quyén chu tai khoan cua Van phong; duge cap
thdm quyén ty quyén chu tai khoan Ban Chi dao phéan gii, cim méc tinh.

b) Gitip Chanh Van phong theo ddi, chi dao xir Iy céc nhiém vu:

- Cong tac d6i ngoai cua tinh (bao gdm hoat dong ctia Ban Chi dao phén gidi,
cim méc tinh).

- Vin héa, thé thao, du lich; lao déng, thuong binh, x3 hoi; y té; giao duc dao
tao, khoa hoc cong nghé.

- Théng tin truyén théng (trir nhiém vy Pho Chanh Vén phong Trin Vian Diéu
dam nhiém), béo chi, phét thanh truyén hinh; chinh quyén dién ti.

- Cong tac dan toc.
- Cong tac quan tri, chuan bj co s& vét chét, k§ thuat phuc vu hoat dong cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh; céng tac hanh chinh (trlr nhiém vu Phé Chénh

Vin phong Tran Vin Diéu dam nhiém); cong tac trién khai ISO, ung dung cong
nghé théng tin, cong téc bao vé bi mat nha nude tai co quan.

- Céng téc thuc hién quy ché dan chi co sé tai Vin phong.

c) Lam ngudi phat ng6n cua UBND tinh va Van phong UBND tinh khi duoc
cép c6 tham quyén giao; xtr Iy thong tin béo chi phén 4nh lién quan dén nhiém vu
duoc phan cong.

d) Truc tiép theo ddi, chi dao cac phong, don vi: Ngoai vu, Khoa gido - Vin
x4, Hanh chinh - Quan tri, Céng thong tin dién ti.

d) Duyét, xuat ban néi dung thong tin trén Céng Théng tin dién tit tinh, theo
phan cong nhiém vu ciia Trudng Ban bién tap Cong Thong tin dién tir tinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua cap 6 thdm quyen.




Nhiém vu phén cong tai Thong béo nay dugc thuc hién tir ngay 11/3/2021 va
chim dt thue hién cac nhiém vu d4 phan cdng trude déy khong phu hop voi Thong
bao nay; trong qua trinh thuc hién, khi can thiét s& diéu chinh, b sung cho phu

hop./. 4

No: nhﬁ}f-’ ; o KT. CHANH VAN PHONG
- Chi tich, cac PCT UB inh (b/c);

- VP: Tinh ty, Poan PBQH, HDND tinh; PHO CHANH VAN PHONG
- Céc tb chirc chinh trj - xa hoi:

- Cac sd, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Lanh dao Vian phong UBND tinh;

- Cac phong, don vi thugc VP;
- Luru: VT.
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