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QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi by, quan ly va sir dung
tai sian cong ctia Vin phong UBND tinh Pik Nong

CHANH VAN PHONG UBND TiNH PAK NONG

Cin cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan
ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP
ngay 07 thang 10 ndam 2013 cua Chinh pha vé viéc sira ddi, bd sung mot s diéu
ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chu, tr chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Can cr Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 2014 cua lién B: Tai chinh - Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi céc co quan nha nudc;

Cin ctr Thong tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 6 nim 2015
ctia Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién mét sé didu vé
tién luong ciia Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé ndi dung cua Bo luat
Lao dong;

Can ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nim 2011 cta
B Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi can
bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu 56 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cta B
Tai chinh vé viéc quy dinh ché dd cong tac phi, ché d chi t6 chirc cac cude hoi
nghi d6i v6i co quan nha nudce va don vi su nghiép cong lap;

Cén clr Nghi quyét s 24/2017/NQ-HDND ngay 14 théng 12 nam 2017
cua HDND tinh Dak Nong veé viéc ban hanh quy dinh cac mirc chi vé cong tac

phi, chi hoi nghi doi véi cac co quan, don vi c6 sir dung ngan sach nha nudc trén
dia ban tinh Dik Néng;

Céan cr Nghi quyét so 10/2019[NQ HDND ngay 19 thang 7 nam 2019 cua
HDND tinh Pik Nong vé viéc quy dinh mic chi cho cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh ik Nong;



Can cr Nghi quyét sb 05/2019/NQ-HDND ngay 19 thang 7 nam 2019 ctia
HDND tinh Pik Nong quy dinh che do chi tiéu don tiép khach nude ngoai, chi

tiéu td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té va chi tiéu tiép khach trong nudc cua tinh
Pik Nong;

Can ci Chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia Vin
phong UBND tinh Dak Nong;

Theo dé nghi cua Trudng phong Hanh chinh - Quan tri,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy qhé chi tiéu ndi by, quan
ly va sur dung tai san cong cua Vin phong UBND tinh Pak Noéng.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai b6 cac quy
dinh trudc day trai voi quy dinh ban hanh kém theo Quyeét dinh nay.

Piéu 3. Lanh dao Vin phong, Trudng céc phong, don vi, can bd, cong
chue, vién chire, nhan vién thugc Van phong UBND tinh chiu trach nhiém thi
hanh Quyet dinh nay./.
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QUY CHE
Chi tiéu ndi by, quan ly va sir dung tai sin cong tai
Vin phong UBND tinh Dak Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s642../QD-VP UBND ngayZo /4/2020
cua Chanh Van phong UBND tinh Dak Nong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

1.1. Quy ché nay quy dinh cu thé nhitng ndi dung chi mang tinh chat
thuong Xuyén tai Van ph(:)ng UBND tinh, nham bao dam tu chu, tu chiu trach
nhiém ve sir dung bién ché, kinh phi quan ly hanh chinh cta don vi.

1.2. Nhitng n6i dung chi khong thudc quy ché nay gom:

- Chi x4y dung co ban, chi su nghiép kinh té.

- Chi dau tu mua 351}1, stra chira 16n tai san ¢ dinh (TSCP) theo chuong
trinh, dé an dugc cap c6 tham quyén giao.

- Chi tinh gian bién ché.

- Chi thuc hién nhitng nhiém vu déc thu, dot xuét khac do UBND tinh
giao.

- Cac khoan chi quan ly hanh chinh khac khong thuc hién tu chu.

2. P6i twong ap dung

Déi tuong 4p dung quy ché 1a toan thé cén bd, cong chirc, vién chic va
nhan vién thugc Van phong UBND tinh Dak Nong.

Piéu 2. Muc dich thwe hién ché @) tw chi, tw chiu trich nhi¢m vé sir
dung bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh

1. Nham tao diéu kién cho Lanh dao co quan chii dong trong viéc str dung
bién ché va chi tiéu hanh chinh mdt cach hop ly dé hoan thanh tot chirc ning,
nhiém vu dugc giao; thuc hién quyen tu chu, dong thoi gan vOi1 trach nhiém cua
Thu trudng co quan va can bg, cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu duogce
giao theo quy dinh cta phap luat.

2. Nham nang cao hiéu suét lao dong, hiéu quéa str dung kinh phi quan ly
hanh chinh, tang thu nhdp chinh déng cho can bg, cong chuc trong co quan;

dong thoi thic day viée sap xep, t6 chitc bo méy tinh gon, thuc hanh tiét kiém,

chong lang phi trong viéc st dung lao dong, sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh va quan ly tai san cong.



Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Duyét chi, chirng tir thanh toan
1. Duyét chi

- Chu tai khoan (Chéanh Vién phong) va ngudi dugce uy quyén (Ph6 Chéanh
Vian phong) c¢é quyén duyét chi cdc khoan chi cta don vi, la nguéi chiu trach
nhiém trudc phép luat vé céc quyét dinh clia minh trong viée sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh duogc giao.

- Ké toan truéng chiu su chi dao cia Chénh Van phong va ngudi duge uy
quyén (Phé Chanh Vin phong), cé nhiém vu t chirc thuc hién cong tac ké toan
trong don vi, tham muu cho Chu tai khoan va ngudi dugc ly quyen trong viée
quén 1y, str dung tai san, kinh phi tiét kiém, c6 hiéu qua.

2. Ho so, chirng tir tam trng, thanh quyét toin
2.1. Thu tuc tam g

- Khi phat sinh tam ng cac phong, don vi giri hé so chimg tir dé nghi tam
ung cho bd phan ké toan trude 03 ngay lam viéc (trir truong hop déc biét do
Chéanh Van phong quyét dinh).

- D6i v6i tam {mg tién mét: Phai hoan tmg hét tét ca céc khoan tam tmg
lan trude mai tiep tuc dé nghi tam g lan tiép theo.

- Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc tién tam tng cac
phong, don vi c6 trach nhiém ndp ho so thanh quyét toan dé bd phan ké toan
thuc hién hoan Ung tai Kho bac Nha nudc. Sau thoi gian néu trén cac phong,
don vi khong giri day du ho so, chimg tir hoan Umg thi phai ndp lai tién mat de
bd phén ke toan hoan ng véi Kho bac Nha nudc.

- H6 so tam tmg gbém:

+ Gidy dé nghi tam ng c6 ky duyét cua lanh dao phong, lanh dao Van
phong.

+ Céc vin ban dugc cip c6 thim quyén phé duyét lién quan dén cong viée
dé nghi tam Ung.

2.2. Chung tir thanh toan

- Ching tur thanh toan phai dugc lap theo mau théng nhét, theo quy dinh
hién hanh cua ché dg ke toan hanh chinh sy nghi€p do B¢ Tai chinh ban hanh.
Moi chimg tir thanh todn du phai viét cu thé, rd rang, khéng tiy xba, stra chita
va phai c6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén chimng tur.

- Tét ca nhimg chimg tir thanh toédn do céc phong chuyén mén 14p duoc

tép hop chuyén dén bo phan ké toan; sau khi xac minh tinh ho‘p phép, hop 1€ va
day da cua chimg tir, b phén ké toan ky, trinh tha trudng don vi ky duyét chi.



- Ho so thanh toan giri vé bd phan ké toan chém nhit 10 ngay lam viéc ké
tir ngay két thuc nhiém vu chi (riéng hoa don tién dién, nude va cac dich vu

cong cong khac khi cé hoa don phét sinh can giri ngay cho bd phén ké toan dé
thanh toan kip thot).

- Khi mua hang héa, vat tu, cong cy, dung cu,... co tong gid tri tir 200.000
ddng tré 1én phai c6 hoa don do B Tai chinh phat hanh néu dudi 200.000 dong
phai c¢6 hoa don bén 1é, phmu ké mua hang (theo mau) va dugc th truong don
vi duyét. Truong hop mua sam, sua chira tai san, phuong tién... c6 tong gia tri
tir 5.000.000 ddng trd 1én phai tién hanh ky hop ddng trude khi thu'c hién. Riéng
truong hop thué chuyén gia, tu vén, cong viéc lién quan dén trach nhiém vé
chuyén mén, k¥ thuat, bao hanh san phim bt budc phai ky hop dong trude khi
thuc hién. B6 phan ké todn cin cir cic bo g1a cua nha cung cap dich vu, hang
hoa tham muu cho Thu trudng don vi trong viéc quyét dinh lua chon nha cung
cap bao dam ding quy dinh cta phap luat trurde khi ky hop déng.

- Péi véi cac chimg tir thanh toan tién nhién liéu, cong tac phi: Céc
phong, don vi khi thanh toan phal cung cap day da cac gidy to hop 1€, hqp phap
(Iénh diéu xe, lich trinh chuyén cong tac, giay moi hop, lich cong tic cua Lanh
dao...) giri vé bd phan ké todn cham nhit 1a 10 ngay 1am viéc sau khi hoan thanh
chuyén cong tac, néu qua thoi gian néu trén thi s& khong dugc thanh toan.

- Déi v6i b phan ké toan, khi nhan ddy dii bo hé so thanh toan, chim
nhat 10 ngay lam viéc phai hoan chinh ho so trinh Chu tai khoan ky duyét thanh
toan tai Kho bac.

Diéu 4. Chi thanh toin ca nhin
1. Tién lwong, tién céng va cac khoan phu cap

Trude ngay 15 hang thang, can cir vao s6 bién ché, lao dong hop dong cua
don vi da duge co quan ¢6 thim quyén phé duyét, don vi chi tra tién luong, tién
cbng va cac khoan phu cap lwong theo quy dinh hién hanh.

2. Tién lam thém ngoai gidr

Viéc bd tri 1am thém gid cin cir vao ndi dung va tinh chit cong viéc do
lanh dao truc tiép phén cong hodc 1anh dao phong truc tiép dé xuit v6i lanh dao
Vién phong quyeét dinh. Viéc sir dung lao dong lam thém gio phai dam bao theo
quy dinh ctia Bo luat Lao dong, trudng hop khong thé nghi bu do yéu cau cong
viéc thi thanh toan ché d6 lam thém gio theo quy dinh, nhung khoéng qua
30gid/ngudi/thang va 200 gio/ngudi/nim. Ché dd thanh toan 1am thém gi¢r thuc
hién theo Théng tu sb 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 6 nam 2015 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan thuc hién mot sé didu vé tién
lwong ctia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2015 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé ndi dung ctia Bo ludt Lao
dong.

3. Tién thuwdéng (Quy khen thudng)



Thyc hién theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua, khen thuong ngay
26 thang 11 nam 2003; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng ngay 14 thang 6 nam 2005; Luat stra ddi, bd sung mét sb diéu cua
Luat Thi dua, khen thuéng ngdy 16 thiang 11 ndm 2013; Nghi dinh s&
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu ciia Luét Thi dua, khen thuéng.

4. Thanh todn tién tau xe nghi phép

- Thuc hién theo Thong tu so 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam
2011 cia B6 Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién tién nghi phép hang
nam ddi véi can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong cac
co quan nha nudc va don vi su nghié€p cong lap.

- Can b9, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong khi thanh toan tién nghi
phép phai c¢6 don xin nghi phép, c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi
nghi phép, vé tau xe, gidy di dudong va cac chimg tir hop phap khac. Quy dinh cu
thé nhu sau:

4.1. Quy dinh thanh toan ché d6 nghi phép hang nam:

a) Tién phu cap di duong: Nguoi di nghi phép dugc thanh toan tién phu
cép di dudng (tuong duong véi muc phu cép luu tra theo ché @6 cong tac phi
hién hanh). Phu cap di duong duoc tinh 03 ngay/dot phép/nam dbi véi noi nghi
phép la cac tinh mién Trung va mién Tay Nam B (céc tinh tir Nghé An dén Ca
Mau); 04 ngay/dgt phép/ndm ddi véi noi nghi phép la céc tinh mién Bic (cac
tinh tir Thanh Héa tr& ra); 02 ngay/dot phép/nim ddi v6i noi nghi phép la cac
tinh Tay Nguyén, Binh Phuéc va Déng Nam Bo. Phu cap di duong chi duoc
hudng 01 lan/nam mure 4p dung chi tra phy cap di duong la 200. OOOdong/ngay
Khi thanh to4n tién phu cip di dudng phai c6 gidy di duong theo mau quy dinh,
c6 déng ddu x4c nhén tai noi dang ky nghi phép.

b) Tién phuong tién di lai bao gébm: Tién phuong tién van tai clia to chiic,
cd nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat bao
gdm: Tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van
chuyén dén noi nghi phép va theo chidu nguoc lai.

Muc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao
gdm céc chi phi dich vu khac (tham quan, du lich, cac dich vu dic biét theo yéu
cau). Truomg hop can bd cong chic di nghi phép sur dung phuong tién 1a may
bay khi c6 vé hop phép thi dugc thanh toan toi da theo gia cudc van tai khach

cong cong bing phuong tién dudong bd, duong sit, dudong thuy phu hop véi
tuyén dudng di nghi phép.

Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop gilta di cong tac va nghi
phép tham nguoi than thi chi thanh toén tién phu cap di dudng va khong dugc
thanh toan tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.



Mitc gi4 vé t6i da ap dung thanh toan tién tau xe nghi phép hang nim cho
can b cong churc, vién chirc va nguoi lao dong ap dung theo Phu luc 01 dinh
kem.

4.2. Quy dinh thanh toan ché do chi tra tién lrong, tién bdi dudng dbi véi

nhimg ngay dugc nghi phép hang ndm theo phap luét quy dinh nhung chua nghi
hoiic chua nghi hét s6 ngay nghi hang nim:

a) Didu kién duoc thanh toan: C6 don xin nghi phép nhung dugc Thu
truong, co quan, don vi noi truc tiép quan ly céan bd, cong chirc lam viéc xac
nhén do yé€u cau cong viéc nén khong bo tri duge thoi gian cho can bo nghi phép
nam hoic khéng b tri da sb ngay nghi phép nam.

b) Mirc thanh toan va céch thic chi tra:

- Hang nim, cin ctr kha ning ngudn kinh phi, cin c tdng sb ngay chua
nghi phép nim cla can bd, céng chire, Thu trudng co quan, don vi quyét dinh hd
trg tién bdi dudng cho can bd, cong chirc chwa nghi phép nam hodc chua nghi
du s6 ngay nghi phép nam.

- Mitc chi hé tro duge quy dinh bang téng s6 ngay chua nghi phép nam
cta can bg cong chire nhan (x) voi s6 tién 01 ngay lrong cua can bd cong chirc

(tdi da khong qua muc tién luong lam thém gio vao ngay thir Bay, Chu Nhat
theo quy dinh hién hanh).

- Thoi gian chi tra: Puge thuc hién mét lan trong nim va dugc quyét toan
vao nién d§ ngéan sach hang nam theo quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudec.

Ghi chu: Truong hop da thanh toan tién nghi phép nam theo quy dinh tai
diém 4.1 Diéu nay thi khong duoc thanh todn ché do chi tra tién lwong, tién boi
dudng theo quy dinh tai diém 4.2 Diéu nay.

5. Thanh to4n tién dao tao, bdi dudng can bd cong chire, vién chire

Cac ndi dung va mirc chi dio tao boi dudng can bd cong chirc, vién chirc
(CBCC) thuc hién theo ndi dung Nghi quyét so 10/2019/NQ-HDND ngay 19
thang 7 ndm 2019 cia HDND tinh Pak Noéng, cu thé nhu sau:

5.1. Muc chi dao tao CBCC trong nudc

a) Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bét bude phai tra cho cac
co s¢ dao tao: Theo hoa ,don cua co s¢ dao tao noi CBCC duge ctr di dao tao
hoac theo hop dong cu thé do cap c6 tham quyén ky keét.

b) Chi hd trg kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc: Theo chimg tir, hoa
don hop phép cla co s¢ dao tao; Thu trudng don vi xem xét quyét dinh mirc chi
ho trg pht hgp véi ngudn kinh phi hién c6 cia don vi.

¢) Chi hd trg mét phan tién 4n trong thoi gian di hoc tép trung:

- Trong tinh (trong trudng hop co s& dao tao céch don vi cong tac tir
10km trér 1én): 100.000 dong/ngay/ngudi.

- Ngoai tinh: 150.000 déng/ngay/ngudi.



d) Chi hd trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap trong truong hop co
s¢ dao tao cach don vi cong tac tir 10km tré 1€n (mot luot di va vé; nghi 18; nghl
tét): Mirc gia vé ap dung thanh toén tién hd trg chi phi di lai tir co quan dén noi

hoc tap hang ndm cho can by cong chire, vién chirc va nguoi lao dong ap dung
theo Phu luc s0 01 dinh kém.

&) Chi thanh toan tién thué chd nghi cho can bd, cong chirc trong nhing
ngay di hoc tap trung tai co s& dao tao va co s& dao tao, don vi t6 chirc dao tao
xac nhan khong bo tri dugc cho nghi):

- Trong tinh (trong trudng hop co s& dao tao cach don vi cong téc tir
10km trd 1€n: 200.000 dong/ngudi/ngay;

- Ngoai tinh: 250.000 ddng/ngudi/ngay.

e) Can bg, cong chuc 1a nir; 1a ngudi dan toc thiéu sé duoc ctr di dao tao
theo cdc chinh sach, ché d6 quy dinh cua phap luat vé binh déng gidi va cong tac
dan tdc dugc hd trg thém 10% muc chi hd trg tién dn quy dinh tai diém c khoan
nay (d6i véi CBCC 1a ni, dong thoi la nguoi dan toe thleu s6 chi duge hd trg
thém 10% mirc chi hd trg tién 3n quy dinh tai tiét ¢ Piém nay); kinh phi hd tro
trong du toan chi thudng xuyén cua co quan, don vi quén ly can b, cong chirc.

5.2. Mitrc chi do tao, boi dudng vién chirc

Cin cir ngudn luc tai chinh bd tri cho cong tac dao tao, bdi dudng vién
chire tai co quan, don vi; cin ¢t mirc chi dio tao, boi dudmg CBCC quy dinh tai
Khoan 5.1 Piéu nay: Thu truéng don vi sw nghiép cong 1ap quyét dinh mirc chi
dao tao, bdi dudng ddi v4i vién chirc phit hop véi quy dinh ctia phap lujt vé co
ché tai chinh cua don vi minh.

_ 5.3. Céc ndi dung, mirc chi khac: Ngoai cac muc chi quy dinh tai Khoan 5
Diéu nay, cac ndi dung, muic chi khac thuc hién theo Thong tu s6 36/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 3 ndam 2018 cua B6 Tai chinh.

6. Cac khoan dong gop

Céc khoan do co quan, can bg, cdng chirc va ngudi lao dong phai trich
ndp gdm: Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, Kinh phi céng doan, Bao hiém that
nghiép (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia hién hanh.

Piéu 5. Ché @) cong tic phi
1. Quy dinh chung vé ché dd cong tac phi

Thyc hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017
ctia B6 Tai chinh va Nghi quyét sb 24/2017/NQ-HDPND ngay 14 thang 12 ndm
2017 clia Hoi dong nhan dan tinh Pik Nong. Noi dung chi cu thé nhu sau:

2. Noi dung chi va mire chi cong tac phi
2.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

- Chimg tir va mure thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia
vé khong bao gém céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan, du lich, cac dich



vu dic biét theo yéu cu. Riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cubng vé
phai kém theo héa don hgp phap ctia B Tai chinh.

- Cin ctt tinh chit cong viée clia chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi duge giao, Thu truéng co quan xem xét duyét cho cong chuec,
ngudi lao dong duoc thanh toan tién phwong tién di cong tic bing phuong tién
mAy bay, tau hoa, xe 6 t6 hodic phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét kiém,
hiéu qua.

- Quy dinh V& tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc:

+ Hang ghé thuong gia dbi véi can bd cong chirc co hé s6 chirc vu tir 1,3
trd lén.

+ Hang ghé thuong: Pdi véi can bo, cong chirc con lai.

Ghi chii: Poi vdi cdn b, cong chire khong du tiéu chuan, nhung dé thugn
loi cho cong viéc khi di cung lanh dao Uy ban nhdn dén tinh, ldnh dao Vin
phong va cdc cudc hop gap ma khong di thoi gian di 6 t6 thi duoc di bang
phuong tién mdy bay.

2.2. Phu cép cong tac phi

- Di cong tdc ngoai tinh mirc phu cép Iuu tr: 200.000 dong/ngay/ngum
va thanh todn theo s6 ngay di cong tac thuc té trén co sd ¢6 vin ban cta cap ¢
thdm quyén kém theo.

- Di cdng tac ndi tinh mirc phu céap luu trd: 150.000 dong/ngay/ngum va
thanh toan theo s6 ngay di céng tac thuc té trén co s& co vin ban cua cép co
thAm quyén kém theo.

2.3. Thanh ton tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
2.3.1. Thanh toan theo hinh thirc khoén

-Lanh daoco hé sb phu cip chitc vu tir 1,25 trd 1én, mic khodn:
1.000.000 ddéng/ngay/mgudi, khong phan biét noi dén cong tac.

- Pbi v6i cac dbi tuong can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
con lai:

+ Di cdng tac & quan, thanh phd thudce thanh phé truc thude trung wong va
thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thuge thanh phé tryc thudc trung wong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mic khoan: 350.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Di cbng tac tai cac ving con lai, mic khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.
2.3.2. Thanh to4n theo hoa don thyc té

- Di cong tac tai cac quan, thanh phé trire thude trung wong va thanh phd
1a do thi loai I thudc tinh:




+D4i v6i lanh dao ¢ hé s6 phu cap chie vu tir 1,25 tro 1én: Puge thanh
toan murc gia thué phong ngu 1a 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 01
nguoi/01 phong.

+ Pdi vOi cac ddi twong con lai: Dugc thanh toan mire gia thué phong ngu
la 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/01 phong.

- Bi cOng tac tai cac vung con lai:

+ D6i v6i lanh dao c6 hé s6 phu cap chirc vu tir 1,25 trd 1én: Puge thanh
toan muc gia thué phong nga 1a 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuéan 01
nguoi/01 phong.

+ Débi V6i cac d6i twong con lai: Bugc thanh toan mure gia thué phong ngu
1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguédi/01 phong.

_ - Trudong hop ngudi di cong tac thude d6i tugng thué phong nghi theo tiéu
chuén 02 nguoi/01 phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1é nguoi
hodc l¢ nguoi khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong
thyc t€ nhung t0i da khong duge vugt muc tién thué phong cua nhimng nguoi di
cung doan (theo tiéu chuan 02 nguoi/01 phong);

- Trudng hop ngudi di cong tac thude d6i twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 02 ngudi/01 phong di cdng tac cung doan vdi cac chirc danh 1anh dao c6
tiéu chuan thué phong khéch san 01 ngudi/01 phong thi ngudi di cong tac duge
thanh toén theo murc gia thué phong thyc t€ cua loai phong ti€u chuan tai khach
san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo ti€u chuan 02 nguoi/01 phong.

Ghi chii: Truong hop can bg di cong tdc theo gidy moi hop, hdi nghi, tdp
huan...ma don vi moi da chi trci‘ cdc ché’dé nhue: tién di lai, an, ¢..., thi nguoi di
cong tdc chi duoc thanh todn tién phu cap cong tdc phi theo quy dinh.

2.4. Thanh toan khoén tién céng tac phi theo thang

- B6 phan K& toan, thii qu§ mtc khoan 13 500.000d0ng/thang.

- B phan Vin thu mie khoén 14 500.000 dong/thang.

- B6 phan Phuc vu 13 500.000d5ng/thang

-Bo phan Hanh chinh — Quan tri (trir cac bg phdn néu trén) mirc khoén 1a
500.000 dong/thang.

Piéu 6. Chi quan Iy hanh chinh

1. Chi phi thong tin, lién lac

a) Dién thoai: Thanh toén theo Van ban hgp nhét s6 17/VBHN-BTC,
ngay 04/03/2017 ctia B6 Tai chinh, cu thé nhu sau:

- Khoén cudce phi dién thoai di dong ca nhén:

+ Cht tich UBND tinh: 500.000 déng/théng;

+ Phé Chu tich UBND tinh: 400.000 ddng/thang;

+ Chénh Vin phong: 250.000 ddng/thang;



- Khoan cude phi dién thoai ban:

+ Chu tich: 300.000 déng/thang;

+ Phé Chu tich: 200.000 ddng/théng;

+ Chéanh Vian phong: 100.000 dong/théng;

+ Céc Pho Chanh Vian phong, cac phong con lai va may fax: 250.000
ddng/thang/phong.

b) Bao chi: Trong truong hop can thiét dat cac loai bdo chi, Phong Hanh
chinh - Quan tri de xuat trinh Thu truéng don vi ky duyét. Cong chuc va nguoi
lao dong c6 nhu cau vé thong tin thi ding bao dién .

¢) Internet: Thanh todn theo héa don thyuc té ctia nha cung cép dich vu.

2. Dich vu cong cong

- Thanh toan theo héa don thuc té ctia nha cung cép.

- Phi vé sinh moi truong: Co quan thanh toan theo phiéu thu cta don vi
cung cap dich vu.

3. Mua sim vin phong pham: (Bao gém: Biit cdc loai, gidy phé 6, gidy
in, but xoa, but long, ghim, kep buom, thucc ke, ...)

- Lanh dao UBND tinh, lanh dao Van phong: Thanh toén theo nhu cu
thuc t€. Giao cho Phong Hanh chinh - Quan tri ¢dn ¢t vao nhu cau thuc t&, hang
thang 1€n ke hoach dé xuat mua sam, theo doi viéc cap phat va thanh quyét toan;

- Khoan cho cén bg, cong chl’rc‘, vién chuc thudc cac phong, don vi cua
Van phong vdi mirc khoan: 150.000d6ng/thang/ngudi va cac phong, don vi tu
chiu trach nhiém mua sam.

4. Chi thué muén

Can cir nhu céu cia co quan, phong Hanh chinh - Quan tri dé xuat, trinh
thu trudng don vi phé duyét ké hoach va chi phi thué mudn.

5. Chi tiép khach, giao dich, d6i ngoai

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 71{2018/TT -BTC ngay 10 thang
8 nam 2018 cua B Tai chinh Quy dinh ché d9 tiép khach nudc ngoai vao lam
viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chire hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va
che d6 ti€p khach trong nudce; Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HDND ngay 19 thang
7 ndam 2019 cua HDND tinh Dak Nong.

6. Ché @9 nhuin bit va tha lao Ban bién tip cia Trang thong tin dién
tir Van phong UBND tinh

Thuyc hién theo Quyét dinh sb 22/Qb-VPUBND ngay 23 thang 3 nim
2018 cua Chanh Van phong UBND tinh Bik Nong.

7. Chi khac



a) Chi mua béo hiém xe 6t6, bao hiém cong trinh try s&, bao hiém chay
no... thuc hién theo quy dinh hién hanh.

b) Chi mua sém dd ding, vt dung mau héng va cac khoén khic: Can cir
vao tinh hinh tai chinh, nhu cau sir dung, phong Hanh chinh - Quan trj xay dung
va lap ké& hoach mua sdm trinh Lanh dao Vin phong quyét dinh. Trinh tu va th
tuc mua sdm duoc thuce hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 7. Quan Iy tai sin
1. Xe otd

- Pinh muc ce"ip nhién liéu cho céc xe 6 t6 dugc quy dinh theo phu luc )
02 dinh kém.

- Thanh toan tién nhién lidu: cin ctr theo sb km thuc té do cac by phan
truc tiép sir dung xe 6 t0 ky xAc nhan trén lich trinh cdng tac va dinh muc tiéu
hao nhién li€u cho ting loai xe da duoc co quan c6 tham quyen phé duyét lam
CO SO cap nhién liéu cho lai xe. Cubi thang bd phan ké toan ddi chiéu nhién liéu
thyc té d& cdp v6i nha cung cép, nhan héa don tai chinh tir nha cung cép trinh
Thu truong don vj thanh todn cho nha cung cap. Truong hop xe 6 t6 di cong tac
ngoai tinh khi thanh toan chi phi xang, dau phai c6 hoa don do Bo Tai chinh
phét hanh va khi dé nhién lidu & dia phuong nio thi phai lay héa don & dia
phuong dé.

- Bao dubng va stra chita xe 6 t0:

Péi véi bao dudng, sira chira thuong xuyén: dinh ky lai xe can cir vao tinh
trang k¥ thuét clia xe 1am d& xuat bao dudng de nghi phong Hanh chinh - Quéan
tri trinh Thu trucmg don vi phé duyét @& xuét sua chita, bdo dudng trude khi
thuc hién cong viéc stra chita, bao dudng. Mét sé quy dinh cu thé:

+ Thay 16p xe 6 to: xe chay dugc 40.000km (trir truong hop bét kha
khang).

+ Thay théng xe & t: xe chay dugce 40.000km (trir truong hop bét kha
khang).

+ Thay nhé6t méy xe 6 t0: xe sir dung nhién liéu xang chay dugc 5.000km,
xe sur dung nhién liéu dau chay dugc 4.000km.

+ Thay lgc nhét: thay mdi khi xe hoat dong duge 10.000km dbi voi xe s
dung nhién liéu xang va 8.000km doi vdi xe st dung nhién liéu dau.

Péi véi viée sira chita 16n (trung tu, dai tu): phai tun thi theo trinh tu,
quy dinh hién hanh.

- Céc quy dinh khac vé viée quan 1y va st dung xe 6 t6 cong tai Van
phong UBND tinh Bak Néng duge thyc hién theo cédc quy dinh hién hanh va
Quyét dinh sb 35/Q]:3—VPUBND ngay 16 thang 4 ndm 2018 ctia Chanh Vin
phong UBND tinh Dik Nong.

2. Tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu
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Cin ¢ vao nhu ciu cdng viée, cic phong lam d& xuét mua sim; phong
Hanh chinh - Quan tri tong hgp trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Tai san dugce giao cho nguoi quan ly, sir dung bi hu hong, mét do cac 15
chii quan ctia nguoi sir dung thi nguoi lam mat, 1am hu héng phai bdi thudng
100% thiét hai cho co quan.

Diéu 8. Sir dung ngudn kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

Cudi nim, sau khi hoéan thanh cac nhiém vu duoc giao, can cir ngudn kinh
phi tyr chu dugce giao va sd kinh phi tu chu dé st dyng trong ndm dé xac dinh s6
kinh phi tur chu tiét kiém dugc. S6 kinh phi tur chit tiét kiém duoc sir dung nhu sau:

1. Trich 10% cho qu§ phuc loi tap thé cia Vian phong. Qu¥ phiic loi sau
khi trich 1ap duoc str dung nhu sau:

- Trich 4% cho quy hoat ddng Céng doan co quan.
- Trich 4% cho qu¥ hoat dong Poan Thanh nién co quan.
- Trich 2% cho qu¥ hoat dong Nir cong.

2. HO6 trg cho ngudi dugce giao diéu hanh cac b phan vin thu, phuc vu, 14
xe; nhan vién dién nude véi muc hd tro 1a 150.000d0ng/thang/nguoi.

3. S6 kinh phi con lai duge st dung bd sung thu nhép téng thém cho can
b, cdng chire, vién chire ngudi lao dong trong don vi (ké cd cong chire thir viée,
lao dong hop. dong dai han, ngdn han). Mirc chi t6i da khong qua 1,0 (mét) lan
so voi muc tién luong theo ngach, bac, chirc vu do Nha nuée quy dinh.

* Mitc thu nhap téng thém duge x4c dinh dya trén ti€u chi mirc d6 hoan
thanh nhiém vy, dugc quy dinh cu thé nhu sau:

Loai A, hé sb: 1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu.
Loai B, hé s6: 0,9. Hoan thanh tt nhiém vu.
~ Loai C, hé¢ s6: 0,8. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché v& ning lyuc
(d6i vai vién chire 1a hoan thanh nhiém vu).
Loai D, hé sb: 0,7. Khong hoan thanh nhiém vu.

* Sau khi xac dinh dwgc mire d9 hoan thanh nhi€ém vy. Mirc thu nhap
ting thém cho tirng cin b cdng chirc, nhan vién dwgc tinh cu thé nhw sau:

Tong hé sb tiéu chi murc Ha s6 tiéu chi
S6 tién thu nhap do hoan thanh nhiém vu muc do hoan
ting thém cua clia ca co' quan % thanh nhiém vy

timg ngudi cua tirng ngudi
Tong s0 tién tiet kiém
duoce
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Pidu 9. Ché dd thanh toan, bio cdo chi tiéu tai chinh ciia don vi

Tét ca cac khoan chi ngén sach nha nudce phai day du ho so va duoc kiém
tra, kiém so4t trong qua trinh cap phét thanh toan. Céc khoan chi phai c6 trong
du toan ngan sach nha nudc duge cédp co tham quyen giao, ding ché do, tiéu
chuén, dinh mtrc chi ngan séch nha nuéc do co quan nha nudc co thAm quyén
quy dinh hodc muc chi theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi dd dugc thu
trudng don vi ban hanh, quyét dinh chi.

Hang quy va cudi nim b phan ké toan phai bdo céo tinh hinh sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh cta don vi dé thu truéng don vi biét va cong khai
tai cac budi hop dé tat ca can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong co
quan ro.

Didu 10. Quy dinh khen thudng, ky luit vi pham quy ché chi tiéu ndi
bd

Cudi nam cin ctr két qua thyc hién nhiém vy, Héi dong thi dua khen
thuéng cua don vi hop xem xét trinh thu truong don vi quyét dinh khen thudng
céc ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac tu chi, tur chiu trach nhiém vé
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh. Tién thudng lay tir ngudn kinh phi
quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

Cén cr vao cac ndi dung quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd nay, hang
thang, quy, Thi truéng co quan va Truong céc phong hop danh gia két qua thue

hién quy ché chi tiéu ndi by va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude néu cong
chtrc, ngudi lao ddng nao vi pham thi s& bi xt ly ky luat theo quy dinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Didu 11. TS chirc thwe hién quy ché

1. Quy ché nay da duoc ly y kién dong gép clia Lanh dao Vian phong,
céc phong chuyén mon, nghiép vu va cong chirc, nguoi lao dong trong don vi va
da dugc chinh stra hoan thién thong qua tai hoi nghi can bo, cong chire va nguoi
lao dong trong co quan; tat ca déu nhét tri thong nhit v6i ndi dung quy ché nay
va duoc 4p dung thuc hién ké tir ngay ky ban hanh. Thay thé va bii bé cac quy
dinh trudc day trai véi ndi dung trong Quy ché nay.

2. Trudng hop cac khoan chi mang tinh chit thudng xuyén phat sinh tai
Vian phong khong co6 trong Quy ché chi tiéu ndi bd nay thi dugc thuc hién theo
cac tiéu chuén, dinh mirc, ché d6 tai chinh quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh kho khin, vuéng mic, trudng
cac phong, don vi, cong chirc va ngudi lao déng cé trach nhiém phan anh vé
phong Hanh chinh - Quan tri dé tong hop va bao cdo lanh dao Vin phong xem
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xét, quyét dinh stra dbi, bd sung cho phit hgp véi chinh sach, phap luat ciia Nha
nudce va tinh hinh thye té cia co quan./.yt.

CHANH VAN PHONG
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Gid vé ap dung thanh to4n tién tapfe ng
cho cidn bg, cong chirc,
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

Phu luc s6 01

£ chirc vt
OPANPEBID iy 20 thing 4 nim 2020

hép, dao tao hang nam
woi lao dong

ciia Chdnh VaiphoatBYGND ti
A / ' li

2 -y
Noi dén nghi phép thanh toan/1 lwot (t6i da)
Cao Bing, Ha Giang, Tuyén Quang 1.200.000
-
Ha Noi, Thai Binh, Ha Nam 1.000.000
Nam Binh, Ninh Binh 900.000
Thanh Hoa 800.000
Nghé An 750.000
Ha Tinh 700.000
Quang Binh 650.000
Quéng Tri, Thira Thién - Hué 600.000
Pa Néng, Quang Nam 500.000
Quéng Ngii 400.000
Binh Dinh, Kon Tum 350.000
Phu Yén, Gia Lai 300.000
Khéanh Hoa 250.000
Can Tho, Bén Tre 350.000
Pong Nai 200.000

* Truong hop can b cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong c6 noi nghi phép
khong thugc céc tinh ké trén thi can cir cac dia danh da c6 dé xac dinh mrc

thanh to4n trén co s& trong duong vé cur ly di lai.




Phu luc "

PINH MUC CAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20
cua Chénh Vin

o0TO

1y 2.0 thang 4 nam 2020

"\,_ y
N
Stt Bié's‘olgém Nhin Higu Sé’NCfTa N“"?“;?ﬁ“ p?ﬁ?:n%:;
gol HH (1it/100km)
01 48A - 01468 | TOYOTA 7 Nhat Ban 19 (Xang)
02 48A - 00129 TOYOTA 7 Nhat Ban 19 (Xang)
03 | 48A-00280 | TOYOTA 7 ViétNam | 18 (Xdng)
04 | 48A-00567 | TOYOTA 7 Viét Nam 19 (Xang)
05 48A - 2727 Misubishi 7 Viét Nam 24 (Xang)
06 48A - 2728 ISUZU 5 Viét Nam 17 (Diesel)
07 48A - 0230 ISUZU 5 Viét Nam 17 (Diesel)
08 | 48A-6788 | TOYOTA 8 NhatBan | 25 (Xing)
09 | 29NN -29733 | Misubishi 7 Nhat Ban 21.4 (Xang)
10 | 48A-00262 | County HM 29 Viét Nam 25 (Diesel)
11 | 48A-00318 | TOYOTA 16 ViétNam | 18 (Xang)
12 | 48A-05789 | Misubishi 7 ViétNam | 24 (Xing)
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