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THÔNG BÁO 

Về việc tuyển dụng lao động 

 
 

Nhằm đáp ứng nhu cầu công việc hiện nay, Văn phòng UBND tỉnh Đắk 

Nông thông báo tuyển dụng lao động với nội dung như sau:  

1. Số lượng, vị trí làm việc và mức lương 

- Số lượng: 02 người. 

- Vị trí làm việc: Bảo vệ tại Trụ sở Ủy ban nhân dân tỉnh và Trụ sở Ban 

Tiếp công dân tỉnh (Thực hiện theo kế hoạch phân công của Chánh Văn phòng 

UBND tỉnh). 

- Mức lương: Do hai bên thỏa thuận, nhưng không thấp hơn mức lương 

tối thiểu theo quy định (dự kiến khoảng 4 triệu đồng/tháng, chưa bao gồm chế 

độ bảo hiểm theo quy định); các quyền lợi và nghĩa vụ khác thực hiện theo quy 

định hiện hành. 

2. Mô tả công việc 

- Thực hiện nhiệm vụ tuần tra, canh gác; kiểm soát người ra, vào cơ quan 

và đảm bảo an ninh, trật tự trong khu vực Trụ sở UBND tỉnh và Trụ sở Ban Tiếp 

công dân tỉnh (Giờ hành chính và trực ban đêm theo phân công).  

- Thực hiện các biện pháp nghiệp vụ theo quy định của pháp luật và theo 

hướng dẫn nghiệp vụ bảo vệ của lực lượng Công an để phòng ngừa, phát hiện và 

ngăn chặn những hành vi vi phạm pháp luật, vi phạm nội quy bảo vệ cơ quan, 

kịp thời đề xuất với người đứng đầu cơ quan biện pháp xử lý.  

- Phối hợp với Công an phường, thành phố Gia Nghĩa trong công tác nắm 

tình hình, bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn cơ quan; hướng dẫn, thuyết phục 

người dân chấp hành nghiêm nội quy, quy chế Tiếp công dân khi đến làm việc ở 

Trụ Sở Ban Tiếp công dân tỉnh tại các buổi tiếp công dân thường xuyên và tiếp 

công dân định kỳ. 

- Thực hiện các quy định về công tác phòng cháy, chữa cháy, giữ gìn trật 

tự công cộng. 

- Thực hiện các quy định về quản lý vũ khí thô sơ, công cụ hỗ trợ, vật liệu 

nổ, chất dễ cháy, chất độc hại (nếu có). 

- Tham gia các khóa huấn luyện, đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ bảo vệ. 

- Thực hiện các công việc khi Lãnh đạo phòng giao. 

3. Yêu cầu về tiêu chuẩn, điều kiện 



- Bằng cấp: Tốt nghiệp trung học cơ sở trở lên (Ưu tiên người có hộ khẩu 

tại thành phố Gia Nghĩa, tỉnh Đắk Nông và có kinh nghiệm trong công tác bảo 

vệ; có chuyên môn và kinh nghiệm về sữa chữa, lắp đặt điện, nước). 

- Độ tuổi, giới tính: Nam, không quá 55 tuổi. 

- Có tinh thần nhiệm cao trong công việc, năng động, chịu khó, ham học 

hỏi. 

- Là công dân Việt Nam có lý lịch rõ ràng, có phẩm chất đạo đức tốt.  

- Có đủ sức khỏe để đảm nhận nhiệm vụ, công vụ, giao tiếp tốt. 

* Những người sau đây không được đăng ký tuyển dụng 

- Mất hoặc đang bị hạn chế năng lực hành vi dân sự. 

- Đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự, đang chấp hành bản án, quyết 

định về hình sự của Tòa án; đang bị áp dụng biện pháp hành chính đưa vào cơ 

sở cai nghiện, giáo dưỡng. 

4. Hồ sơ dự tuyển 

- Đơn xin việc, Sơ yếu lý lịch, có dán ảnh cỡ 4×6cm, có xác nhận của Ủy 

ban nhân dân xã, phường, thị trấn nơi người dự tuyển cư trú hoặc của cơ quan, 

tổ chức người đó đang công tác, học tập (thời gian xác nhận tính đến ngày nộp 

hồ sơ không quá 06 tháng). 

- Bản sao Căn cước công dân (có công chứng). 

- Giấy khám sức khỏe do cơ quan y tế cấp huyện trở lên cấp (trong thời 

gian không quá 06 tháng tính đến thời điểm nộp hồ sơ). 

5. Địa điểm và thời gian nhận hồ sơ 

- Địa điểm nhận hồ sơ: Phòng Hành chính - Quản trị, Văn phòng Ủy ban 

nhân dân tỉnh Đắk Nông - Đường 23/3, thành phố Gia Nghĩa, tỉnh Đắk Nông. 

- Thời gian nộp hồ sơ: Vào các ngày làm việc trong tuần (từ thứ 2 đến thứ 

6)./. 
 

Nơi nhận: 
- PCT TT UBND tỉnh - Lê Văn Chiến (b/c); 

- CVP, các PCVP UBND tỉnh; 

- Cổng TTĐT tỉnh (để đăng tin);  

- Trang TTĐT Văn phòng UBND tỉnh; 

- Lưu: VT, HCQT. 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

   

 

 

 

           Nguyễn Trung Hiếu 
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