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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh giai quyét thii tuc hanh chinh theo
co ché mot cira lién thong trong linh vwe dat dai d6i véi hd gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cw

UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cén ot Luat T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Cin ctr Nghi quyét s6 30¢c/NQ-CP ngay 08 thang 11 nim 2011 cia Chinh
phti ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan
2011-2020;

Cin ctr Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 nim 2015 cua
Thu tuéng Chinh phti ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot
cura lién thong tai co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Can cir Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 nam 2015 cta Thi tudng
Chinh phu v viéc ting cuong trach nhiém ciia nguoi dimg dau co quan hanh chinh
nha nude céc cAp trong cong téc cai cach thi tyc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 601/QD-UBND ngay 22 thang 4 nam 2016 cua Uy
ban nhan dan tinh Pik Néng ban hanh Quy dinh vé co che hoat dong va tiéu
chuan cong chirc tai BO phan t1ep nhan va tra két qua céc cap trén dia ban tinh;

Xét @& nghi ctia Giam dbc S& Tai nguyén va Mdi trudng tai To trinh sb
340/TTr-STNMT ngay 20 thang 9 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh giai quyet thu tuc
hanh chinh theo co ché mét cira lién théng trong linh vuc dit dai déi véi hé gia
dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh; Thu trudng cac So, Ban, nganh; Chu tich
UBND cac huyén, thi xa; Chu tich UBND céc x&, phuong, thi tran; Thu truéng
céc co quan, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. w0/
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- CT, cic PCT UBND tinh;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira lién thong trong
linh vue dat dai d6i véi hd gia dinh, c4 nhén, cfng ddng dan cur
(Ban hémh kém theo Quyét dinh sé 155§/0OD-UBND ngay 03 thang{Qnam 2017
ciia UBND tinh Pdik Néng)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cu thé v& trinh tu, thoi han giai quyét cac thu tuc
hanh chinh vé dat dai cho déi tuong 14 hd gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc sé hiru nha & gén lién véi quyén sir
dung dat & tai Viét Nam (goi chung 12 ngudi sir dung dat) trén dia ban tinh tinh
Pik Noéng theo co ché mét cua lién théng, bao gom cac thu tuc: Dang ky dat
dai, cap Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyeén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién véi dat (sau day goi chung la Gidy chung nhan); ding ky bién dong dat
dai, tai san gén lién voi dat.

Diéu 2. Pi twong 4p dung

1. S& Tai nguyén va Méi truong t6 chirc thue hién.

2. Céc co quan c6 trach nhiém phdi hop véi Vian phong Piang ky dit dai
(bao gbdm céc Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai) truc thude S& Tai nguyén
va M6i truong giai quyét hd so dang ky dat dai, cap Gidy chimg nhén quyen sur
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién voi dat (sau day goi chung
la Glay ching nhén); déng ky bién dong dét dai, tai sin gén lién véi dit, gdm:

- Uy ban nhén dan cép huyén;

- Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén;

- Phong Nong nghiép va Phat trién néng thén cap huyén;

- Phong Kinh té Ha ting cc huyén, thi x3 va Phong quan ly d6 thi thi xa
Gia Nghia;

- Chi cuc Thué cép huyén;

- UBND x4, phudng, thi tran noi c6 dat.

3. Nguoi sur dung dat,

4. Céc d6i twong khac c6 lién quan dén viéc quan Iy, sir dung dét.

Picu 3. Nguyén tic chung

1. Van phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém tlep nhan giai quyét cac thi
tyc hanh chinh thuge linh vuc dat dai, dong thoi phdi hop véi cée co quan, don
vi lién quan dé giai quyet theo ding quy dinh phap luat.

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thia dat khu dat dé
nghi dang ky dét dai, cap Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyén s¢ hitu nha
& va tai san khéc gén lién véi dat (sau déy goi chung 1a Gidy chitng nhan); ding
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ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat do 'Vién phong Pang ky dat dai thuc
hién trén do thé hién vi tri, ranh giéi, s6 thira, sb t& ban db, dién tich, kich thude
cac canh thura dét, khu dat hodc toa do cac goc khu dat.

- Péi véi trich do dia chinh thira dat do don vi tu van c6 chirc ning do dac
lap phuc vu dang ky dat dai, cip glay chimg nhan don 1¢, thuong xuyén hang
nam phai dugc Van phong Dang ky dat dai kiém tra, x4c nhan.

2. Nguoi str dung dht ‘nop chimg tir thye hién nghia vu tai chinh tai B§ phén
tiép nhéan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap ‘huyén hodc B¢ phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cAp x4 noi cé dét sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

3. Nguoi str dung dat nop hb so tai co quan nao thi nhén két qua tai co quan
d6 (ndp ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thude Uy ban nhan dan cp
huyén thi nhén két qua tai B phén tiép nhan va tra két qua thuge Uy ban nhén
dan cap huyén; nfp hd so tai Bo phén tlep nhan va tra két qué thude Uy ban
nhén dan cap xa thi nhén két qua tai B phan tiép nhén va tra két qua thuoe Uy
ban nhan dan cip xa).

Piéu 4. Quy trinh tlep nhin glal quyet ho so va tra két  qua

Bo phén ti€p nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyen hogc B
phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dén cip x4 noi c6 dét 1a don vi tiép
nhén va tra két qua xur ly thu tuc hanh chinh dbi voi thu tyc hanh chinh cua h
gia dinh, c4 nhén, cong dong dén cu thuc hién thu tuc vé linh vuc dat dai trén dia
ban tinh.

1. Tiép nhén hd so:

a) Ngudi sir dung dét dén Bo phan tiép nhén va tra két qua dé nhan mAu hd
s0 va duge hudéng din cach ké khai thu tuc vé dat dai;

b) Ngudai sir dung dit nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua hodc gui qua duong buu dién;

¢) Cong chirc B3 phén txep nhén va tra két qua kiém tra tinh hop 18, day du
cua ho so do ngudi sir dung dét nop theo bd thi tuc hanh chinh da dugc cong b,
viét phiéu bién nhén va hen tra két qua theo quy dinh.

2. Chuyén h0 SO

a) Sau khi tlep nhan hé so theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay, cong
chirc 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so theo Mau quy dinh;

b) Cong chirc B§ phén tiép nhan va tra két qua chuyén ho so va Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyet hé so cho Chi nhéanh Van phong déng ky dat dai dé giai
quyét trong thoi han 01 ngay lam viée. Thoi gian luan chuyén hé so nay dugc
tinh vao tong thoi glan giai quyet hé so. Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd
so dugc chuyen theo ho so va luu tai Bo phan tlep nhan va tra két qua;

c) P6i véi ho so nhan sau 16 gio cling ngay thi duoe chuyén cho co quan
chuyén mén vao ngay lam viéc hom sau va tinh vao thoi gian tiép nhan ngay
hom sau.

3. Giai quyét ho so:

Sau khi tiép nhan ho so tir B4 phén tiép nhan va tra ket qua, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai phan cong can b, cong chire giai quyét nhu sau:

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, x4c minh hd so: Cong chire
tham dinh, trinh cap ¢ tham quyen quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd
so cho B9 phén tiép nhan va tra két qua;
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b) anorng hop ¢6 quy dinh phai tham tra, xéc minh hé so: Céng chirc béo céo
nguoi co tham quyén phuong 4n thim tra, x4c minh va t chirc thuc hién. Qu4 trinh
thdm tra, xac minh phai dugc lap thanh hé so va luu tai co quan giai quyet

Péi véi hod SO qua thim tra, xac minh du diéu kién giai quyet Cong chire
thdm dinh, trinh cap c6 thdm quyen quyét dinh va chuyen két qua giai quyét hd
so cho B§ phan tiép nhén va tra két qua; trudng hop két qua giai quyét phai trinh
UBND cép huyén ky thi b phan chuyén mén ctia Chi nhdnh Van phong dang
ky dat dai chuyén hd so (sau khi hodn tdt cong doan tai co quan minh) cho
Phong Tai nguyén va Mai truong trinh UBND huyén; sau khi UBND huyén phé
duyét, B6 phén tiép nhéan va tra két qua trao két qua cho nguoi sir dung dét theo
ding thoi gian quy dinh, dong thoi giri mot ban cho Chi nhénh Vin phong ding
ky dat dai dé luu ho so;

¢) Céc hd so quy dinh tai diém a, b khoan 3 Bleu nay, sau khi thim dinh
khéng du diéu kién giai quyét, cong chire bédo céo cap co tham quyen tra lai hd
so va thong béo bing van ban néu rd ly do khéng giai quyét hd so. Théng bao
dugc nhap vao muc tra ket qua trong S6 theo ddi h6 so. Thoi han théng bao phai
trong thoi han giai quyet hé so theo quy dinh;

d) Cac hdé so dén han nhung chua c6 két qua giai quyet (qua han giai
quyét): Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phai théng bao béng vin ban cho
B phan tiép nhan va tra két qua va ¢6 vin ban xin 151, trong do6 ghi r6 ly do qua
han, thoi han tra két qua;

~d) Cong chirc B phan tiép nhan va tra két qua sau khi nhan ket qua giai
quyét ho so tién hanh vao S6 theo doi hd so va Phin mém dién tir (néu co);

e) TAt ca qué trinh giao nhan hé so gitra cac bd phén, co quan néu trén phai
dugc ghi rd trong Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so. Thoi gian giai
quyét tit ca cac cong doan theo quy dinh cta B tht tuc hanh chinh di duoc
cong bd va céc vin ban c6 lién quan.

4. Tra két qua giai quyét ho SO

Coéng chire tai B phan tiép nhan va tra két qua nhap vao S& theo doi hd so
va Phan mém dién tir (néu c0) va thyc hién nhu sau:

a) Cac ho so da giai quyet xong: Tra két qua giai quyét hd so cho t chitc,
cac nhan va thu phi, 1& phi (néu co); tmcmg hop ngudi sit dung dat da dang ky
nhén két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c6)
va cude phi duge thue hién qua dich vu buu chinh;

b) Péi voi ho so chua di didu kién giai quyét: Lién hé véi nguoi st dung
dat dé yeu cdu bd sung hd so theo thong bao cua co quan giai quyét hd so va
van ban xin 16i ctia Bo phan tiép nhan va tra két qua (néu 1a 13i cua cong chirc
khi tiép nhan ho 80);

c) Béi véi ho so khong giai quyét: Lién hé v6i ngudi str dung dat dé tra lai
hé so kém theo thong bao khong giai quyet hé so;

d) Pbi véi hod so qua han giai quyeét: Thong bdo thoi han tra két qua lan sau
va chuyen vén ban xin 15i clia co quan lam qua han giai quyét cho ngudi sir
dung dat;

d) D6i v6i hd so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé
ngudi sir dung dat nhan két qua;

e) Trudong hop ngudi sit dung dat chua dén nhan hé so theo Gidy tiép nhan
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ho so va hen tra két qua thi két qué giai quyét hd so duge luu giit tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua.

f) Nguoi sir dung dét nop hd so va nhan két qua giai quyét céc thu tuc theo
Diéu 5 ctia Quy dinh giai quyet tha tuc hanh chinh nay tai Bé phan tiép nhén va
tra két qua. Ngudi st dung dét c6 trach nhiém tuan thu Quy dinh giai quyét thu
tuc hanh chinh nay va cac quy dinh phép luat hién hanh khi thuc hién céc thi tuc
lién quan dén linh vuc dat dai trén dia ban tinh Dak Nong.

Piéu 5. Cac thi tuc hanh chinh thuye hién lién thong
1. Déi véi TTHC thuge tham quyén quyét dinh ciia S¢ Tai nguyén va
Moi truong:

- Pang ky, cap Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyen so hitu nha &
va tai san khéc gén lién véi dat doi véi truong hop da chuyén quyén st dung dat
trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén di duge cip Gidy ching
nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

- Bang ky, cap Glay chiing nhén quyén su dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyen st dung
dat, mua nha &, cong trinh xdy dyung trong cdc du 4n phat trién nha &

- Ban hodc gop Von bang tai san gan lién voi dat thué ctia Nha nudce theo
hinh thire thué dét tra tién hang nam

- Dang ky bién dong quyén sir dung dt, quyén s& hitu tai san gén lién véi
dat kém theo cip ddi Gidy chimg nhan

- Pang ky tach thua dat kem theo chuyen nhuong, ting cho quyén st
dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat

- Dang ky chuyen nhu'cmg, tang cho, gop von quyén st dung dét, quyén
s& hiru tai san gan lién v6i dat kém theo cap ddi Gidy chimg nhén

2. Doi véi TTHC thujc thim quyén quyét dinh ciia Chi nhanh Vin
phong Ping ky dit dai (dwoc Vin phong Ping ky dit dai tiy quyén thuc
hién):

- Ding ky bién dong dbi voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dit sang
giao dat ¢6 thu tién st dung dat

- Dang ky bién dong vé sir dung dét, tai san gén lién voi dat do thay doi
thong tin vé nguoi dugc cap Glay ching nhéan (dm tén hodc gidy to phap nhén,
gidy to nhan thén, dia chi); giam dién tich thua dat do sat 16 tur nhién; thay doi vé
han ché quyen sir dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san
gan lién v6i dit so véi nodi dung dé dang ky, cap Glay chirmg nhén

- Dang ky bién dong quyén su dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat trong céc truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xir ly
ng hop dong thé chip, gép vbn; ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat dé thi hanh én; chia, tach, hop nhét, sap nhap t6 chirc; thoa thuan
hop nhét hodc phén chia quyén sir dung dat, tai san gén lién véi dat cua hd gia
dinh, cia vo va chdng, ctia nhém nguoi sir dung dét; chuyén quyén sir dung dét
cua ho gia dinh vao doanh nghié€p tu nhan



- Pang ky bién déng quyen sir dung dét, quyén s& hitu tai san gén lién véi
dat trong cac truong hop chuyén nhugng, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting
cho, gép von bang quyén st dung dat, quyén sd hitu tai sén gan lién voi dit;
chuyen quyén sir dung dat, quyeén so hiru tai san gin lién véi dat cua vo hodic
chdng thanh cua chung vg va chéng

- Xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan khi
hét han sir dung dat d6i véi truong hop c6 nhu céu

- Béing ky chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién véi dat kém theo chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép

- Bang ky bién dong quyén st dung dat trong truong hop chuyen muc
dich sit dung dat phai dugc phép clia co quan nha nude cé tham quyén doi véi
ho gia dinh, c4 nhan

3. Poi véi TTHC thuje tlmm quyen quyét dinh ciia Uy ban nhin din
cdp huyén (Vin phong Dang ky dit dai phéi hop thuc hién):

- Bang ky va cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dét 1an dau

- Thu tuc Cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dét quyén s& hiru nha ¢ va
tai san khac gén llen v6i dat cho ngudi da déng ky quyen str dung dat 1an dau

- Bang ky, cap Glay chimg nhén quyén st dung dat quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dét 1an dau di véi tai san gén lién v6i dit ma chu s& hiru
khong ddng thoi 12 ngudi str dung dat

- Dinh chinh Gléy chimg nhan da cap

- Thu héi Gidy ching nhén da cap khong dung quy dinh clia phap luat dat
dai do ngudi str dung dat, chti s¢ hitu tai san géan lién véi dét phat hién

- Gia han sir dung dét ngoai khu cong nghé cao, khu kinh t€

- Thu tuc déng ky b6 sung dbi véi tai san gén lién véi dat cua nguoi su
dung dét da duoc cap gidy chimg nhén

, . Chuong II i .
TRINH TU’, THU TUC VA THOI GIAN GIAI QUYET

_A. THU TUC HANH CHINH DO CHI NHANH VAN PHONG
DANG KY PAT PAI THUC HIEN.
Al. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG.

Pang ky, cap Glay chirng nhén quyen sir dung dat, quyen SO
hitu nha o va tal san khac gin lién v&i dat dbi véi treong hop
L da chuyen qu;*en str dung dat tru'o'c ngay 01 thang 7 nam 2014
ma bén chuyén quyén da du'crc cap Giay ching nhin nhung

chuwa thwe hién thi tuc chuyén quyen theo quy dinh

[.Coquan | _ g quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai.
thuc hién thu ‘ } . | ‘ )
tuc hanh chinh | - Co quan dugc ty quyéen thuc hién: Chi nhadnh Van phong déng ky
| dat dai.




- Co quan co thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng
tinh ik Nong.

2. Trinh tu thuc
hién lién thong

Buwdée 1: Ho gia dinh chuén bi day da ho so theo quy dinh nop hd so
tai B phan tiép nhan va tra ket qua Uy ban nhan dan cap huyén
hodc B6 phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhéan déan cap xa noi
co dét.

- Thoi gian tir 07 gio 30 dén 10 gm’ 30 phut tr 13 gio 30 phut dén
16 gio (tir 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hdm sau); vao cac ngay
thir 2 dén thit 6 hang tudn (trir ngay 1€).

Bude 2: B phan tiép nhan va tra két qua kiém tra ho so:

- Neu hé so day du, ding quy dinh thi tiép nhén va viét phiéu hen
tra két qua (theo mau quy dinh);

- Neu ho so con thiéu, chua _ding quy dinh thi hudng dan nguoi nép
hd so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khong thudc tham quyen glal quyet thi huong dan
nguoi nop hd so dén co quan c¢6 thdm quyén giai quyét theo quy
dinh.

- Trudng hop hd gla dinh, c4 nhén, cdng dong dan cu ndp ho so tai
Uy ban nhan dan cap xa hi Uy ban nhan déan cap x4 chuyen ho so
dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dén cép huyén
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Bwéce 3: B phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan ca]g
huyén chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dit dai dé
kiém tra tinh phap ly va ndi dung cua hd so:

- Truong hop ndi dung ho so cé sai sét, khong du didu kién giai
quyet thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1am van ban hudng
din bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudng hop hd 0 day da, ding quy dinh thi Van phong dang ky
dat dai théng bao bing van ban cho bén chuyen quyén va niém yet
tai tru s Uy ban nhan dén cép x4 noi c6 dat vé viéc lam thu tuc cép
Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dét cho nguoi nhan chuyen quyén. Truong hop
khong ro dia chi cia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi pha1
dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing cta dia phuong ba s6
lién tlep (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi
dat tra).

Buwde 4: Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao, niém yét tai
tru s& Uy ban nhin dan cap xd hodc dang tin lan dau tién trén
phuong tién théng tin dai chung cua dia phuong ma khéng c6 don
dé nghi gial quyét thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién cong viéc sau:




1) Trueong hop nhdn chuyén nhirgng, nhdn tdng cho quyen s dung
dat nhung khéng ldp hop dong, van ban chuyen quyén theo quy
dinh ma bén nhdn chuyen quyén chi co gzay chung nhan quyen s
dung dat va gidy to vé viéc chuyén quyén s dung dat, tai san gan
lién Vi dat c6 i chit ky ciia bén chuyén quyén va bén nhén chuyén

ngzen

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué trong truong hop
ngudi str dung dét phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nhén bién lai ndp tién cua hd gia dinh thi xac nhan néi
dung chuyén quyen vao gidy ching nhan quyén sir dung dat cho
bén nhan chuyen quyén va gui tra két qua cho B phan tiép nhan va
tra két qua cip huyén.

2) T mowg hop nhdn chuyén nhwong, nhdn thita ké, nhdn tang cho
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat ma o hop dong hodc
van ban vé chuyen quyén theo quy dinh nhung bén chuyen quyén
khéng trao Gidy chimg nhdn cho bén nhdn chuyén quyén:

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué trong truong hop
ngudi str dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- In gidy chimg nhan, chuyen Phiéu tham dinh kém hd so dén Van
phong dang ky dét dai kiém tra, trinh S¢ Tai nguyén va Mdi truong
xem xét huy Gidy chimg nhén da cap ddng thoi cp Gidy chimg
nhan quyen sir dung dit, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién v&i dat méi cho bén nhan chuyén quyén.

- Sau khi nhéan két qua tir S¢ Tai nguyén va Mai truong, Vin phong
ding ky dat dai giri két qua dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhit hd so, chuyén
cho B6 phén tiép nhan va tra két qua cip huyén

Buwdée 5: B6 phan tlep nhan va tra két qua cép huyén: Vao sb theo
doi, thu phi 18 phi (néu ¢6) va tra ket qua cho ho gia dinh theo gidy
hen hoic théng bao cho bo phan tiép nhan va tra két qua cép x3 lén
nhén két qua (ddi voi trudng hop ndp hod so tai cp xa).

3. Céch thirc
thuc hién

Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B6 phén t1ep nhén va tra ket qua -
Uy ban nhéan dan cap huyen ho#c B0 phén tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat.

Cach 2: Gui ho so qua duong buu chinh dén B6 phan t1erp nhan va
tra ket qua Uy ban nhan dan cap huyen hodc B phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhén dan c4p x3 noi c6 dit.

Cich 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi trd két qua cho cong din: B§ phan tlep nhéan va tra ket qua -
Uy ban nhan dan cap huyen hodc B phén tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dén cp xa noi c6 dat.




4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phan hd so:
1) Truo*ng hop nhan chuyén nhuong, nhdn thia ké, nhdn tang cho
quyén s dung dat, tai san gan lién véi ddt ma cé hop dong hodc
van ban vé chuyen quyén theo quy dinh nhung bén chuyen quyen
khong trao Gidy chimg nhén cho bén nhdn chuyén quyén, ho so
gom:

- Pon déng ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat theo
Méu s6 09/PK;

- Pon de nghi cip ddi, cap lai Gidy chimg nhén quyen sur

dung dat quyén so hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat theo
Mau s6 10/DK.

- Hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén di lap theo quy
dinh.

2) Truong hop nhan chuyén nhuong, nhdn tang cho quyen s dung
ddt nhung khéng lap hop dong, van ban chuyen quyén theo quy
dinh ma bén nhan chuyen quyén chi co g:ay chumg nhdn quyen Sw
dung dat va gidy to vé viéc chuyén quyén su dung dar tai san gan
lien véi daz‘ ¢ du chuc ky cua bén chuyén quyén va bén nhdn
chuyén quyén, hé so gom co:

- Don ding ky bién dong dat dai, tai sin gén lién véi dit theo
Mau so6 09/PK;

- Ban gbc Giéy chirng nhan d cép;

- Glay td vé viéc chuyen quyen su dung dat, tai san gan hen
voi dat c6 du chir ky cua bén chuyén quyén va bén nhén chuyén
quyén.

b) MAu don, miu t& khai:

- Mdu sé 09/DK: Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi
dat.

- MAu sé 10/DK: Don dé nghi cép dbi, cép lai Gidy chimg nhéan
quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gén lién voi
dat.

Mau sé: 11/KK-TNCN to khai 1€ phi trudc ba (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 119/2014/TT-BTC ngay 25/8/2014 ciia B¢ Tai chinh).
Mau sb: 03/BDS- TNCN to khai thué thu nhip c4 nhan (Ban hanh
kém theo Théng tw s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ciia B¢ Tai
chinh.

- Pon dé nghi mién giam nghia vu tai chinh trong truong hop duogc
miém, gidam nghia vu tai chinh.

5. 86 lugng ho
SO

01 (mdt) bo hd so.

6. Thoi gian

Thoi gian giai quyét:




giai quyét ho
SO

1) Truomg hop nhdn chuyén nhzrong, nhdn tang cho quyen sw dung
dat nhrmg khong lgp hop dong van ban chuyen quyén theo quy
dinh ma bén nhdn chuyén quyén chi cé gidy chimg nhén quyén sir
dung dat:

Khoéng qua 10 ngay (khong ké thoi gian niém yet cong khai; khong
ke thoi gian chuyén ho so qua duo%g buu dién va thoi gian chuyén
ho6 so tir B¢ phdn tiép nhéan va tré ker qua cdp xd; khong ké thoi
gian thue hién nghia vu tai chinh), ké tir ngay nhan du hd so hop €.
Trong do6:

« B phén tiép nhén va tra két qua cp huyén: 01 ngay:;

» Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai: 09 ngay.
2) Trzrong hop nhdn chuyen nhz:ong, nhdn thita ké, nhdn tang cho
quyen st dung dar tai san gan lién véi dat ma c6 hop dong hodc

van ban vé chuyen quyén theo quy dinh nhung bén chuyen quyén
khong trao Gidy chimg nhdn cho bén nhdn chuyen quyén:

khong qua 17 ngay; (khong ké thoi gian niém yer cong khai; khong
ké thoi gian chuyeén ho 5O qua duo‘ng buu dién va thoi gian chuyén
hé so tir B phan tiép nhdn va tra ker qua cdp xd: khong ké thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh), ké tir ngay nhan da hd so hop 1.
Trong do:

» B phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01 ngay;
» Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai: 11 ngay.
« Vin phong dang ky dat dai: 03 ngay;
» S¢ Tai nguyén va Mai truong: 02 ngay;
- Co quan thué: 05 ngéy

- Péi vOi céc xa mién nii, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi khé khan thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10

ngay.

7. Pbi tuong
thuc hién
TTHC

Ho gia dinh, cé nhan, cdng dong dan cu, ngi_rcn Viét Nam dinh cu &
nuéc ngodi duge sé hiru nha & gan lién véi quyén sir dung dét tai
Viét Nam.

8. Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so d¢& Nha nude quan Iy.

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gin lién véi dat duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

9. Lé phi

- L¢ phi dia chinh: H) gia dinh, ca nhén tai khu vue khac (cép gidy
chimg nhan quyen sur dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gén lién voi dét: 50.000 dong/GCN Péi véi ho gia dinh, c4 nhan tai
cac phuong, thi tran: 100.000 dong/GCN).

- L¢ phi dja chinh: H§ gia dinh, ca nhan tai khu vuc khac chi c6
quyén sir dung dat (khong c6 nha & va tai san khic gan lién voi dat:
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13.000 ddng/GCN. Déi véi ho gia dinh, ca nhan tai cdc phudng, thi
tran: 25.000 dong/GCN).

- Lé phi trich lyc: 8000 dong/GCN Doi véi ho gia dinh, ca nhén tai
cac phuong, thi trén: 15.000 d6ng/GCN.

10. Yéu cau,
dieu kién thuc
hién TTHC

Khoéng.

11. Can ctr
phap ly

- Luat Dét dai nim 2013

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luat Pat dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 clia B trudng
Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh;
- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo tru(mg

B¢ Tai nguyen va Mbi truomg quy dinh vé gidy chung nhéan quyen
stir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B truéng Bo
Tai chinh huéng din vé phi va 1é phi thugc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi @dng nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo tru'cng
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua

Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay
15 thang 05 nam 2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh sd 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée sir
ddi, bd sung médt s6 quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyet 5O 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Pik Néng Quy dinh muc thu, quan ly, su dung
céc loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Pik Noéng.

IL

Pang ky, cap Giay chu-ng nhan quyen sir dung dit, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gin llen v6i dit cho nguoi nhin
chuyén nhu'(mg quyen sir dung d4t, mua nha &, cong trinh xay
dung trong cac du an phat trién nha &

1. Co quan
thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: Vin phong ding ky dat dai.
- Co quan dugc tiy quyén thuc hién: Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moi truong
tinh Bak Noéng.

2. Trinh tyu thyc
hién lién théng

-

Buwée 1: Chu dau tw du 4n nha & c6 trach nhiém nop 01 bd hd so
dang ky, cap Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyen s& hiru nha
¢ va tai san khac gin lidn voi dit thay cho ngudi nhan chuy_en

11




nhu'qng quyen st dung dat, mua nha ¢, cong trinh xdy dung hodc
cung cap hd so cho bén mua ndp hé so tai B phan tiép nhén va tra
ket qua Uy ban nhan déan cap huyen hodc B phén tiép nhan va tra
két qua - Uy ban nhan dan cip x4 noi c¢é dét.

- Thoi gian tir 07 gid 30 dén 10 glG 30 phut tr 13 gio 30 phut dén
16 gio (tir 16 gio dén 17 gi& tinh vao ngay hém sau); vao céc ngay
thir 2 dén thtr 6 hang tuan (trir ngay 18).

Buwéc 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Neu ho so day du, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua (theo méu quy dinh);

- Neu ho so con thiéu, chua dung quy dinh thi hudéng dan ngudi ndp
hé so bd sung, hoan thlen hé so (theo mau quy dinh);

- Néu hé so khong thudc tham quyen glal quyet thi hudng dan
ngudi nop hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh.

- Truong hop ho gla dinh, c4 nhén, céng ddng dan cu nop ho so tai
Uy ban nhén dan cap xa thi Uy ban nhan dén cap xa chuyen ho so
dén B6 phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1é.

Buwdce 3: B phan 1:1ep nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan cap
huyén chuyén hé so dén Chi nhanh Vé.n phong dang ky dat dai dé
kiém tra tinh phép 1y va ndi dung cua hd so:

- Truong hop ndi dung hd so c6 sai sot, khoéng du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Van phong déng ky dat dai lam van ban huéng
dan bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc so d6 nha, dat da dugc kiém tra va théng béo
cua S¢ Tai nguyén va Moi trudong vé viée kiém tra hién trang su
dung dat, nha ¢ va cong trinh dd xay dung du dieu kién chuyén
nhwong quyén st dung dét, ban nha & cta chi dau tu du an, Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai Kiém tra cac glay to phap ly
trong ho so; xac nhén du diéu kién hay khoéng du diéu kién cap Gidy
chimg nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat vao don ding ky;

- Gui so' liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh (néu co);
- Yéu cau chi dau tu du 4n nop Giay chimg nhén quyen su dung

dat, quyén sé hitu nha & va tai san khic gin lién v6i dat da duoc cap
dé chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;

- In gidy chimg nhén, chuyen Phiéu thim dinh kém hd so dén Van
phong dang ky dat dai kiém tra, trinh So Tai nguyén va Moi truong
xem xét cip Gidy chirmg nhéan quyen sir dung dét, quyen s¢ hitu nha
& va tai san khéc gan lién véi dat cho bén nhan chuyén quyén.

Budce 4: S¢ Tai nguyén va Moi tn.rcmg_chuyen két qua cho Vian
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phong dang ky dat dai.

Buée 5: Van phong déng ky dét dai guri két qua dén Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai céap
nhét ho so, chuyén cho Bo phéan tiép nhén va tra két qua cap huyén.

Buwée 6: B6 phan tlep nhan va tra két qua cap huyén: Vao sO theo
d6i, thu phi 1€ phi (néu co) va tra ket qua cho h¢ gia dinh theo gidy
hen hodc théng béo cho b phan tiép nhén va tra két quéa cap xa lén
nhén két qua (dbi véi truomg hop nop ho so tai cap x3).

3. Cach thuc
thuc hién

Cach 1: Nop hd SO tryc tiép tai B6 phan tlep nhan va tra ket qua -
Uy ban nhan dan cap huyén hogc B phéan tiep nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dén cép x4 noi c6 dat.

Ciéch 2: Gui ho so qua duong bu'u chinh dén B6 phén tlep nhan va
tra ket qua Uy ban nhén dan cap huyén hogc B§ phén tiép nhén va
tra két qua - Uy ban nhéan déan cap x3 noi c6 dat.

Cich 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tri két qua cho cong dan: B phan tlep nhan va tra ket qua -
Uy ban nhén dan cap huyén hoac B6 phén tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhén dén cép x4 noi c6 dat.

4. Thanh phan,

mau don, to
khai

a) Pon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyén s
hifu nha & va tai san khac gén lién v6i dat theo Mau s6 04/DK;

b) Hop ddng vé chuyén nhuong quyén sir dung dét, mua ban nha &,
cbng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat;

¢) Bién ban ban giao nha, dat, céng trinh xay dung.
d) So dd nha, dit da duogc kiém tra.

e) Thong bao cua S& Tai nguyen va Mbi trudng vé viée kiém tra
hi¢n trang st dung dat, nha ¢ va cong trinh da xay dung du diéu
kién chuyén nhuong quyén sir dung dat, ban nha & cia chi dau tu
du an.

b) Mau don, miu to khai:

- Mdu sé 04/DK: Pon ding ky, cip Gidy ching nhin quyén sk
dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat.

- Méu s6: 01 t& khai 1é phi truée ba (Ban hanh kém theo Nghi dinh
140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phi).

- MAu s6: 03/BDS-TNCN t& khai thué thu nhap c4 nhan (Ban hanh
kém theo Théng nw s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ciia B Tai
chinh.

- Pon @ nghi mién giam nghia vu tai chinh trong truong hop duge
miém, giam nghia vu tai chinh.

5. 86 luong ho
o]

01 (m6t) bod hd so.

6. Thoi gian

Thoi gian giai quyét: khong qué 15 ngay; (khdng ké thoi gian

13




giai quyét ho | chuyén ho SO qua duong buu dién va thoi gian chuyén ho so tir B6
SO phan tiép nhéan va tra két qua cap xda; khong ké thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh), ké tir ngay nhan du hd so hop 1€. Trong do6:
* B§ phén tlep nhén va tra két qua cap huyén: 01 ngay;
« Chi nhénh Van phong dang ky dét dai: 09 ngay.
» Vin phong déng ky dat dai: 03 ngay;
» S¢ Tai nguyén va Moi truong: 02 ngay;
(Truong hqp chii dau tu du an nop chung mdt bo hé so cho ca du an
thi thoi gian giai quyét khong qua 50 ngay) ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.
- Co quan thué: 05 ngay.
- Péi Véi cdc xa mién nui, viing sau, viing xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - x& hdi kh6 khan thi thoi gian thue hién duoc tang thém 10
ngay.
7. DO twong | Chy ddu t dy 4n nha & hodc h gia dinh, c4 nhan.
thuc hién
TTHC
8. Két qué thuc F oA R e e - 2 NTHA ek .
hién thii tuc Gh{ vao so dia chinh V?il 1ap ho so dé 'Nha mfoc quan ly.
hanh chinh |- Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khéc gan lién véi dat dugc cép ¢6 tham quyén_phé duyét.
9. Lé phi - L& phi dia chinh: Ho gia dinh, c4 nhén tai khu vue khéc (cép gidy

ching nhan ql}yén su dung dat, quyén 80 hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat: 50.000 dong/GCN. Boi v6i hd gia dinh, cé nhén tai
cac phuong, thi tran: 100.000 dong/GCN).
- Lé; phi dia chinh: H} gia dinh, c4 nhan tai khu Vgc kl‘léc chi co
quyen su dung dat (khong c¢6 nha ¢ va tai san khéc gén lién véi dat:
13.000 dong/GCN Déi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac phuong, thi
trdn: 25.000 déng/GCN).
- L& phi trich luc: ’8000 dong/GCN. Péi voi ho gia dinh, ¢4 nhan tai
cac phuong, thi tran: 15.000 dong/GCN.
Phi tham dinh cip quyén sir dung dét:
» L6 dét c6 dién tich duéi 100 m*: 150.000 ddng/ hd so
~+ Lo dat c6 dién tich tir 100 m” dén duéi 300 m’: 300.000
dong/ hoé so
« L6 dat c6 dién tich tir 300 m* dén dudi 500 m*: 450.000
ddng/ hé so
_ + Lo dat c6 dién tich tir 500 m* dén duéi 1000 m?: 700.000
dong/ ho so
« Lo dét ¢4 dién tich tir 1000 m* dén dudi 3000 m* 1.000.000
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df‘ing/ ho so

_ + L6 dat c6 dién tich tir 3000 m* dén duéi 10.000 m®: 2.000.000
dong/ ho so

 +Lodatco dién tich tir 10.000 m* dén duéi 50.000 m’: 3.000.000
dong/ ho so

* Lo dét c6 dién tich tir 50.000 m* dén dudi 100.000 m*:
4.000.000 dong/ hé so

» L6 dét c6 dién tich tir 100.000 m® dén dudi 500.000 m’:
5.000.000 ddng/ hd so

« L6 dat c6 dién tich tir 500.000 m? tr& 1én: 6.000.000 dong/ ho so

19. Yéu cau,
diéu kién thuc
hién TTHC

Khong.

11. Can ctr
phap ly

- Luat Dét dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Dét dai:

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B trudng
Bo Tai nguyén va M6i truong quy dinh vé gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B6 trudng BO
Tai chinh huéng dén vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh
cua Hoi df‘)ng nhan dén tinh, thanh phd truc thue Trung wong;

- Théng tur s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B6 truéng
B¢ Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot s6 Piéu cua

Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh sé 44/2014/ND-CP ngay
15 thang 05 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s0 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 ctia chinh phu vé viéc str
doi, bd sung mét sb quy dinh chi tiét thi hanh luat dét dai;

- Nghi quyet sb 54/2016/NQ HDND, ngay 22/12/2016 cua Hoi
dong nhan dan tinh Pik Néng Quy dinh mirc thu, quan ly, str dung
céc loai phi va 18 phi trén dia ban tinh ik Néng.

I11.

Thii tuc Ban hodc gép von bang tai san gin lién véi dat thué cha
Nha nwée theo hinh thirc thué dét tra tién hang nim

1. Co quan
thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhén dén cdp huyén d6i voi trudng hop nguoi st
dung dat, chi s& hitu tai san gan lién véi dat 1a ho gia dinh, cd nhan
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ban tai san gin lién voi dét thué;

+ So TaI nguyen va Méi tru'orng d6i voi n'uo‘ng hop gop von
bang tai san gin lién véi dat thué ma cap méi Gidy chimg nhan;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky dét dai;

- Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyen hodc phén cép
thue hién (néu c6): Chi nhénh Van phong ding ky dét dai;

- Co quan phdi hop (néu cé): Co quan thué, kho bac, phong Tai
nguyén va Moi truong.

2. Trinh tyu thuce
hién lién théng

Buéce 1: HO gia dinh chun bj day da ho so theo quy dinh nop hé so
tai B phéan tlep nhén va tra ket qua - Uy ban nhén dan cap huyen
hodc B phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan cép x4 noi
co dat.

- Thoi gian tir 07 gio 30 dén 10 gm’ 30 phut tr 13 gio 30 phut dén
16 gio (tir 16 gio dén 17 gi¢ tinh vao ngay hém sau); vao cac ngay
thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir ngay 1é).

Buérc 2: B phan tiép nhén va tra két qué kiém tra hd so:

- Neu ho so day du, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua (theo miu quy dinh);

- Neu ho so con thiéu, chura dung quy dinh thi hudng dan nguoi ndp
ho so b6 sung, hoan thién hd so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khéng thude tham quyen glal quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh.

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai
Uy ban nhéan dén cap x4 thi Uy ban nhan dan chp xa chuyen hd so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cdp huyén.

Bude 3: Chi nhanh Van phong déng ky dat dai 14p ho SO de cho bén
mua, bén nhan gép von bing tai san gin lién véi dat tlep tuc thué
dit, chuyen cho phong Tai nguyén va Mai trudong lap hé so cho
thué dat.

Buwéc 4: Phong Tai nguyén va Méi tru'(mg co trach nhiém thém tra
ho so va didu kién mua ban tai san gin lién véi dat thué; néu da
didu kién theo quy dinh thi lap hd so thu hdi dat cia bén ban, bén
gop von bang tal san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhén
g6p vbn bang tai san gin lién voi dit tiép tuc thué dat.

Buée 5: Ho so duge trinh Uy ban nhén déan cép huyén quyet dinh
viéc thu hdi dét cua bén ban, bén gop von bang tai san gan lién véi
dat thueé dé cho bén mua, bén nhan gép vén bang tai san gin lién véi
dat tiép tuc thué dat.

Bude 6: Sau khi Uy ban nhan dan g:ép huyén ban hanh quyét dinh
thu hdi dat ciia bén ban, bén gbép von bing tai san gin lién véi dat
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thué dé cho bén mua, bén nhén gép von bang tai san gan lién voi dat
tiép tuc thué dét va chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong;

Buéc 7: Phong Tai nguyén va Moéi truong ky hop dong thué dét dbi
v6i bén mua, nhan gép von bang tai san gan lién véi dat thué; va
chuyén chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thong bao bang van
ban cho co quan thué vé viée hét higu lyc ciia hop dong thué dét dm
v6l ngudi ban, ngudi gop von béng tai san va chuyén thong tin vé
viée ban tai san gan lién véi dat;

Budéc 8: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai in Gidy chimg nhén
chuyén hd so dén Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai dé trinh S&
Tai nguyén va Mai truong cap doi Glay chimg nhan. Chuyén két
qué lai cho bd phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 9: B6 phan tiép nhan va tra két qua Vao sb theo dot, thu phi
1é phi (néu co) va tra ket qua cho ho gia dinh theo gidy hen hoic
théng bao cho bd phan tiép nhan va tra ket qua cap xa lén nhéan két
qua (dbi véi truomg hop ndp hd so tai cap x3).

3. Cach thirc
thuc hién

Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phéan tlep nhén va tra ket qua -
Uy ban nhéan dan cap huyen hodc Bg phan ti€p nhén va tra két qua -
Uy ban nhén dén c4p xa noi c6 dét.

Cach 2: Gui ho so qua duong buu chinh dén B6 phan tlep nhan va
tra ket qua Uy ban nhan déan cap huyen hodc B9 phén ti€p nhan va
tra két qua - Uy ban nhén dén cap x3 noi c6 dat.

Cich 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho ¢éng dan: B phén tlep nhan va tra ket qua -
Uy ban nhan dén cap huyen hodc B phén tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan déan c¢ip x4 noi ¢6 dat.

4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phan ho so:

- Hop ddng, van ban mua béan, gép von bang tai san gén lién voi dat
theo quy dinh cuia phap luat vé dan su.

- Ban gbc Gidy chimg nhan d3 cap;

- Hop dong thué dat da ky véi Nha nude.

- Pon dé nghi cap doi, cap lai Giay chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (néu c6 nhu cau
cap doi).

5. 86 lugng ho

01 (m6t) bo hd so.

SO
6..:.1"héri ,\glm} Thoi gian giai quyet khong qué 15 ngay; (khong ké thoi gian trich
giai quyetho | g, dig chinh thira dét; khong ke thoi gian chuyén | ho so qua duwong
SO

buu dién va thoi gian chuyén hé so tir B phdn tiép nhdn va tra ket
qua cap xd, khéng ké thoi gian thue hién nghia vu tai chinh), ké tix
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ngdy nhén du hd so hop 1é. Trong do:
« B phén tiép nhén va tra két qua cap huyén: 01 ngay;
« Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai: 08 ngay.
* Phong Tai nguyén va Méi truong: 04 ngay;
« UBND cap huyén: 02 ngay;

- Trudng hop ngudi sir dung dat dé nghi cdp méi Gidy chimg nhan
thi thoi gian giai quyet duge tdng thém 07 ngay nhu sau:

« Chi nhdnh Vin phong diang ky dét dai: 02 ngay.
« Vin phong ding ky dét dai: 03 ngay;
» S¢ Tai nguyén va Moéi truong: 02 ngay;

- Co quan thué: 05 ngéy

- Péi VoI cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hdi khé khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10

ngay.

7. Doi m?ng Ho6 gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, ngu’m Viét Nam dinh cu &
thuc hién nuée ngoai duge sé hira nha ¢ gin lién véi quyén sir dung dat tai
TTHC Viét Nam.
8. Két qua thuc T T g o R i T
hign thiitue | Gh{ vao so dia chinh vzit lap ho so dé }\Iha m‘rO'c quan ly.
hanh chinh | - Gidy ching nhdn quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat dugc cip ¢ thim quyén phé duyét.
- Hop dong thué dat.
9. Lé phi Péi véi ho gla dinh, c4 nhan tai cac phucmg, thi tran: 28.000 déng/1

GCN. Pbi véi ho gia dinh ca nhan tai cdc khu vue khac 1a; 14.000
déng/GCN.

10. Yéu cau,
diéu kién thuc
hién TTHC

(1) Yéu cau doi v6i bén ban tai san gén lién véi dat thué cia Nha
nudce khi c6 du cac dieu kién sau day:

- Tai san gin lién véi dit thué duoc tao 1ap hop phép theo quy
dinh cua phap luat;

- B3 hoan thanh viéc xdy dyng theo ding quy hoach xay
dung chi tiét va du én dau tu di duoc phé duyét, chap thuan.
(2) Ngudi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac didu
kién sau day:

- C6 nang luc tai chinh dé thue hién du an dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phut hop véi du 4n dau tu;

- Khong vi pham quy dinh ciia phap lut vé dat dai d6i véi
truong hop da dugec Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du
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an trude do.
(3) Nguoi mua tai san dugc Nha nuéc tlep tuc cho thué dat trong

thoi han stir dung dat con lai theo gid dat cu thé, st dung dat dung
muc dich d3 duoc xac dinh trong du an.

11. Can ctr
phap ly

- Luat Dit dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Dat dai;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B truong
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bd trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B truong Bo
Tai chinh huéng din vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh
cua Hoi d(’ing nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B trudng
B6 Tai nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét mot sé Piéu cia

Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay
15 thang 05 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 50 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée st
ddi, bd sung mdt sé quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyét sb 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Pak Néng Quy dinh muc thu, quén ly, su dung
cac loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Dik Néng.

IV.

Tha tuc Pan ky blen dong quyen sit dun dat, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat kém theo cap doi Glay chirng nhan

1. Co quan
thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi truong,
- Co quan truc tiép thuc hién: Van phong déng ky dat dai;

- Co quan dugc uy quyén thyuc hién: Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai;

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué, kho bac, UBND cip x&.

2. Trinh tu thuc
hién lién thong

Bwée 1: Ho gia dinh chuén bj day du ho so theo quy dinh nop ho so
tai B6 phéan tiép nhén va tra ket qua - Uy ban nhan dan cap huyen
hodc B phén ti€p nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 noi
6 dat.

- Thoi gian tir 07 gio 30 dén 10 gw 30 phut tir 13 gio 30 phut dén
16 gio (tur 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hom sau); vao cac ngay
thtr 2 dén thi 6 hang tuan (trir ngay 18).
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Bude 2: BO phan tiép nhén va tra két qua kiém tra hé so:
- Neu hé so déy du, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua (theo mau quy dinh);

- Neu ho so con thiéu, chua .ding quy dinh thi huéng dan ngudi nop
ho so bd sung, hoan thién hd so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so_khéng thudce thim quyen glal quyet thi huéng dan
nguoi ndp hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh.

- Trudng hop ho g1a dinh, cd nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai
Uy ban nhan dén céap xa thi Uy ban nhén dén cap xa chuyen hé so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhéin dan cap huyén
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Buée 3: B phén tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap
huyén chuyén ho so den Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé
kiém tra tinh phap ly vé ndi dung ciia hd so va xdc minh thuc dia
(d6i véi truomg hop cin xéc minh):

- Truong hop ndi dung hd so c6 sai sét, khong du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai 1am vin ban huéng
dan bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- H6 so 1ap day du, ding quy dinh thi xir Iy hé so:

+ Dbi véi trudng hop cap doi gidy chimg nhan do thay d6i hinh thé,

dién tich (cap d6i GCN do do v& lai ban db dia chinh) thi Chi nhanh
van phong dang ky dat dai phdi h()’p voi UBND cap x4 x4c minh
thuc dia, chuyen UBND cap xa xac nhéan ngudn ~goc, su thay doi
ranh gidi thira dat ké tir khi cdp gidy ching nhén dén nay.

+ Xé4c nhén du diéu kién dang ky bién dong va cap d6i gidy chimg
nhéan, chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué trong truong hop
nguoi stir dung dat phai thue hién nghia vu tai chinh.

Budre 4: Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai in gidy ching nhan,
chuyen Phiéu tham dinh kém hd so dén Vin phong dang ky dat dai
klem tra, trinh S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky cap dbi
Gidy chimg nhan.

Buée 5: S6 Tai nguyén va Moi trudng chuyén két qua cho Vin
phong dang ky dat dai.

Bude 6: Van phong dang ky dat dai chuyen két qua cho Chi nhanh
Van phong dang ky dét dai cap nhat hd so, chuyén két qua lai cho
bd phan tiép nhan va tra két qua.

Buée 7: By phan tiép nhén va tra két qua: Vao sb theo ddi, thu phi
1& phi (néu co6) va tra ket qua cho ho gia dinh theo gidy hen hoic
théng béo cho b6 phén tiép nhén va tra ket qué cAp x3 1én nhén két
qua (dbi véi trudong hop ndp hd so tai clp xa).
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3. Cach thuc

thuc hién

Cich 1: Nop hé SO truc tiép tai B phan tlep nhan va tra ket qua -
Uy ban nhan dan cap huyen hozc B¢ phén tiep nhén va tra két qua -
Uy ban nhén dan cap xa noi ¢ dat.

Cach 2: Gui ho so qua dudng buu chinh dén B6 phan tiép nhan va
tra ket qua Uy ban nhan dén cap huyen hogc B¢ phén tiép nhén va
tra két qua - Uy ban nhén dén cap xa noi co dat.

Cach 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cong dan: Bo phan tlep nhén va tra ket qua -
Uy ban nhéan dén cap huyén hoac B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dén cap x4 noi ¢6 dat.

4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phan hd so:

1) Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
sO 09/DK.

2) Pon dé nghi cAp dbi Gidy chimg nhan theo Mau sb 10/PK.
3) Ban gbc Gidy chimg nhan da cép.
4) Mot trong cac loai gidy to lién quan dén ndi dung bién dong.

(truong hop bién dong vé hinh thé, dién tich thi phai ¢6 ban trich do
dia chinh thira dat).

5. S6 luong hd

01 (mot) bd hd so.

SO

6.',Thdi ,glall Thoi gian giai quyet khong qua 17 ngay; (khdng ké thoi gian trich

gidgi quyethd | 4o giq chinh thira dat; khong ke thoi gian chuyén ho so qua dwong
SO

buu dién va thoi gian chuyén hé so tir BG phdn tiép nhdn va tra két
qua cap xd, khéng ké thoi gian thue hién nghia vu tai chinh), ké tir
ngay nhan du hé so hop 1&. Trong dé:

* Trudng hop dang ky bién dong vé hinh the, dién tich kem theo
cap doi gidy chimg nhéan:

« B3 phén tiép nhéan va tra ket qua cap huyén: 01 ngay;

« Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: 09 ngay;

« UBND cap x4: 02 ngay;

» Van phong dang ky dét dai: 03 ngay;

« S& Tai nguyén va Moi truong: 02 ngay;
* Truong hop dang ky bién dong céc nodi dung khac kém theo chp
d6i gidy chimg nhan:

« B6 phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén: 01 ngay;

« Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: 11 ngay;

« Van phong dang ky dét dai: 03 ngay;

» S& Tai nguyén va Moi truong: 02 ngay.




- Co quan thué: 05 ngéy

- Péi Vol céc xa mién nui, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi khoé khian thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10

ngay.

7. Boituong | Hs gia dinh, ca nhan, cong dcmg dan cu, nguéi Viét Nam dinh cu &
thuc hién nudc ngoai duge s& hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dt tai
TTHC Viét Nam.
S.hIi(E:e; ?huf? ttilfc - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hé so dé Nha nude quén ly.
hanh chinh |- Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gin lién véi dit dugce cdp c6 tham quyén phé duyét.
9. Lé phi

Bm vOi ho gia dinh, c4 nhan tai cac phucng, thi tran : 48.000
ddng/1 GCN. Ddi véi ho gia dinh ca nhan tai céc khu vuc khac 1a:
24.000 déng/GCN.

19. Yéu cau,
diéu kién thuc
hién TTHC

Khong.

11. Cin ctt
phap ly

- Luat Pét dai nam 2013,

- Nghi dinh s 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat DAt dai;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B truéng
B6 Tai nguyén va Moai trudong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Théng twr s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B trudng
B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy chimg nhan quyén
sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dit;

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B truéng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thAm quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thugce Trung wong;

- Théng tur s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong
Bd Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiet mét s6 Picu cta
Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay
15 thang 05 ndm 2014 cia Chinh phu;

- Nghi dinh sO 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée st
ddi, bd sung mot sé quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyét sb 54/2016/NQ-HPND, ngay 22/12/2016 ctia Hdi
dong nhan dan tinh Pak Néng Quy dmh miuc thu, quan ly, sir dung
cac loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Dak Nong.

Thua tuc dang ky tach thira dat kém theo chuyen nhtm'ng, ting
cho quyen sir dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat
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1. Co quan
thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mai trudng;
- Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong dang ky dét dai;

- Co quan duge uy quyén thuc hién: Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai;

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué, kho bac.

2. Trinh tu thuc
hién lién thong

Bwée 1: HO gia dinh chuin bi day da ho so theo quy dinh n0p hé so
tai BO phén tiep nhédn va tra két qua - Uy ban nhéan dan cap huyen
hodc B6 phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cp x3 noi
c6 dat.

- Thoi gian tir 07 git 30 dén 10 gio 30 phit; tir 13 gio 30 phut dén
16 giG (tir 16 gio dén 17 gi& tinh vao ngay hém sau); vao cdc ngay
thir 2 dén thit 6 hang tuan (trir ngay 18).

Buwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Neu hé so day du, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua (theo mau quy dinh);

- Neu ho so con thiéu, chua .dung quy dinh thi huéng dan nguoi ndp
hé so bd sung, hoan thlen hé so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khong thudc tham quyen g1a1 quyet thi hudng dan
nguoi ndp hé so dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy
dinh.

- Trudng hop ho gla dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai
Uy ban nhén dan cap xa thi Uy ban nhén dan cap xa chuyen hé so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dén cép huyén
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhéan du hd so hop 1é.

Buée 3: B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dén cap
huyén chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ctia hd so:

- Truong hop ndi dung hé so c6 sai sot, khéng du didu kién giai
quyét thi Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai 1am vin ban huéng
dan bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Ho so lap day du, dung quy dinh thi xu ly hd so, chuyén théng tin
dia chinh dén co quan thué.

Buée 4: Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh
theo quy dinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién
chinh ly Glay chiung nhén cia nguoi chuyen quyen (hogc in md&i
gidy chimg nhin néu bén chuyen quyén c6 nhu cau in moi gidy
chimg nhén) ddng thoi giri Phiéu thim dinh den Van phong dang ky
dat dai trinh S¢& Tai nguyén va Mdi trudng cip Giay ching nhén
quyén sir dung dét theo quy dinh.

Budc 5: S6 Tai nguyén va Méi trudng chuyén két qua cho Vin
phong dang ky dat dai.
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Bwéce 6: Van phong dang ky dat dai chuyen két qua dén Chi nhanh
Vén phong dang ky dat dai cap nhat hd so, chuyén két qua lai cho
bo phén tiép nhan va tra két qua.

Buwée 7: Bé phan tiép nhén va tra két qua: Vao sb theo dai, thu phi
1& phi (néu c6) va tra ket qua cho hd gia dinh theo gidy hen hoic
thong béo cho bd phan tiép nhan va tra ket qué cép x4 Ién nhén két
qua (ddi vai trudng hop ndp hd so tai cap x4).

Cach 1: Nop ho SO truc tiép tai B6 phan tlep nhén va tra ket qua -
Uy ban nhén dan cap huyén hoac B phan tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dan c4p x4 noi c6 dit.

Cach 2: Gui ho so qua duong buu chinh dén Bo phan tlep nhén va
tra ket qua - Uy ban nhan dén cap huycn hogc Bo phan tiép nhén va
tra két qua - Uy ban nhéan déan cap x4 noi c6 dat

Noi tra két qua cho cong din: B phan tlep nhén va tra ket qua -
Uy ban nhan dan cap huyen hozc B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhén dan cép x& noi ¢6 dét.

4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phan hé so:
1) Pon dé nghj tach thira hodc hop thira theo MAu s6 11/DK;

2) Bon dé nghi cap dbi, cip lai Gidy chimg nhan quyen st dung dat
quyén s& hiru nha & va tai san khéc géan lién véi dat theo Mau so
10/PK (truong hop bén chuyén quyén c6 nhu cau cip dbi gidy
chirg nhén).

2) Ban trich do dia chinh thira dat.

3) Hop dong, vin ban vé viéc chuyen nhuong, tdng cho quyén sir
dung dat, quyen s hiru tai san gén lién vai dét.

4) Ban gbc Gidy chimg nhan di cap.

5) Vin ban cua nguoi sit dung dat déng ¥ cho chi s& hiru tai san gén
lién véi dat duoc chuyén nhugng, tang cho tai san gén lién véi dat
d6i v6i truong hop chuyén nhuong, ting cho bing tai san gén lién
v6i dat ma chi so hitu tai san gén lién véi dit khong dong thoi 1a
ngudi sir dung dat.

b) To khai:

- Mau s6: 01 to khai 1€ phi trudc ba (Ban hanh kém theo Nghi dinh
140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu).

- Mau s6: 03/BPS-TNCN to khai thué thu nhap ¢4 nhan (Ban hanh
kém theo Thong tu s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 cia Bé Tai
chinh.

5. S6 luong ho
SO

01 (m6t) bo hé so.

6. Thoi gian

Thoi gian giai quyét: khong qud 25 ngy; (khdng ké thoi gian trich
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giai quyét ho

do dia chinh thira dat; khong ke thoi gian chuyén | hé so qua dz:owg
buu dién va thoi gian chuyén hé so tir Bé phdn tiép nhdn va tra két

SO
qua cap xa, khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh), ké tir
ngay nhan di hé so hop 1é. Trong do:

* B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén: 01 ngay;
« Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: 19 ngay.
« Vian phong dang ky dét dai: 03 ngay;
» S& Tai nguyén va Moi truong: 02 ngay;
- Co quan thué: 05 ngay.
- Dbi VOi cdc x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh t€ - x& hoi kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10
ngay.
7. Doituong | g gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguéi Viét Nam dinh cu &
thye hién nuée ngoai duoc s& hiru nha & gin lién véi quyén sir dung dat tai
TTHC Viét Nam.
8. Két qua thuc TIOE. T o o o
b e | th vao so dia chinh vri1 lap ho so dé ’Nha m.‘rcfc quan ly.
hanh chinh | - Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat duoc cap cé tham quyén phé duyét.
9. L¢ phi D6i véi ho gia dinh, c4 nhan tai céc phuong, thi tran : 48.000

dong/1 GCN. Déi v6i hd gia dinh ca nhan tai cac khu vue khac 1a:
24.000 ddng/GCN.

10. Yéu cau,
diéu kién thuc

+ Pt khéng cd tranh chip;
+ Quyén sir dung dit khong bi ké bién dé bao dam thi hanh én;

hién TTHC
+ Trong thoi han sir dung dat.
+ Ngoai cac diéu kién quy dinh trén, ngudi st dung dat khi thyc
hién cac quyén chuyen dbi, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho quyen sir dung dt; quyén thé chip quyen st dung
dat, g0p von bang quyen sir dung dét con phai c6 du diéu kién theo
quy dinh tai cac diéu 189, 190, 191, 192, 193 va 194 ciia Luat dat
dai 2013.

Il.Cancd |y st DAt dai nam 2013.

phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat Dat dai;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo truong
B6 Tai nguyén va Méi trudmg quy dinh v& ho so dia chinh;

- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bé trudong
B& Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé gidy chimg nhan quyén
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str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dat;

- Théng tur s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B6 truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh
ctia Ho1 dong nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thong tur s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia B trudng
B Tai nguyén va Mdi truong quy dinh chi tiét mot s6 Didu cua

Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay
15 thang 05 ndm 2014 cta Chinh ph;

- Nghi dinh 50 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh pht vé viée sir
doi, bd sung mdt sé quy dinh chi tiét thi hanh luat dAt dai;

- Nghi quyét sb 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cia Hoi
ddng nhan dén tinh Pk Néng Quy dinh muc thu, quan 1y, su dung
cac loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Dk Nong.

Quyet dinh s6 32/2014/Qb-UBND, Ngay 26/12/2014 cia UBND
tinh Pak Nong, V& viéc ban hanh Quy dinh vé han mirc giao dat

cong nhan quyén str dung dat va dién tich dugc tach thira déi véi to
chirc, ho gia dinh va c4 nhan trén dia ban tinh Pak Nong.

Thi tuc Dang ky chuyén nhuong, tang cho, gOp vOon quyén s

VL dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dit kém theo cap
doi Gidy chirng nhan
L CU. quan | _ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moéi truong;
thuc hién thu , _ i
tuc hanh chinh | - Co quan truc tiép thuc hién: Van phong diang ky dat dai;

- Co quan dugc uy quyén thuc hién: Chi nhéanh Van phong dang ky
dat dai;

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué, kho bac.

2. Trinh tu thuc
hién lién thong

Bude 1: Ho gia dinh chuén bi day du ho so theo quy dinh n0p hé so
tai B6 phén tiép nhén va tra ket qua Uy ban nhén dan cap huyen
hodc B phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan cip xa noi
c6 dat.

- Théi gian tir 07 gio 30 dén 10 git 30 phut; tir 13 gio 30 phut dén
16 gio (tir 16 gio dén 17 git tinh vao ngay hoém sau); vao céc ngay
th 2 dén thit 6 hang tuén (trir ngay 18).

Bude 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra ho so:

- Néu hd so déy dd, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu hen
tra két qua (theo mau quy dinh);

- Neu ho so con thiéu, chua _ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
hd so bd sung, hoan thién hd so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khdng thudc thim quyen g1a1 quyet thi huéng dan
nguoi nép hd so dn co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
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dinh.

- Truong hop ho gla dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho SO tai
Uy ban nhén dén céap xa thi Uy ban nhén déan cap x chuyen hé so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan céap huyén
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Bude 3: B§ phén tiép nhan va tré két qua - Uy ban nhan dan cAp
huyén chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
kiém tra tinh phép 1y va n6i dung cua hd so:

- Trudong hgp ndi dung hd so cé sai sot, khoéng du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lam van ban huéng
dn bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- H6 so lap day du, ding quy dinh thi xur ly hd so, chuyén théng tin
dia chinh dén co quan thué.

Buéc 4: Sau khi nguoi sir dung dit hoan thanh nghfa vu tai chinh
theo quy dinh, Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai in méi gxay
chiing nhén giri cung Phiéu thim dinh den Vin phong dang ky dat
dai trinh S& Tai nguyén va Méi truong cap Gidy chimg nhén quyén
sir dung dt theo quy dinh.

Bude 5: S¢ Tai nguyén va Moi truong chuyén két qua cho Van
phong dang ky dat dai.

Buéc 6: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai clp nhat hd so,
chuyén két qua lai cho bd phéan tlep nhan va tra két qua.

Buée 7: Bo phan tiép nhén va tra két qua Vao sb theo ddi, thu phi
1& phi (néu c6) va tra ket qua cho ho gia dinh theo gidy hen hodc
thong bao cho bd phan tiép nhén va tra ket qua cap x4 18n nhan két
qua (ddi véi truomg hop ndp hd so tai cap x3).

Cach 1: Noép ho SO tryc tiép tai Bo phan tlep nhan va tra ket qua -
Uy ban nhén dan cap huyén hodc Bo phén tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhén dén c4p x4 noi c6 dét.

Ciach 2: Gui ho so qua duong buu chinh dén B6 phan t1ep nhan va
tra ket qua Uy ban nhan dan cap huyen hodc B¢ phén tiép nhén va
tra két qua - Uy ban nhan dan cp x4 noi c6 dét

Noi tra két qua cho cong dian: B) phéan tlep nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan cap huyen hoédc B phan tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dén cip x4 noi ¢6 dt.

4. Thanh phan,

mau don, t&r
khai

a) Thanh phan hé so:
1) Pon dé nghi tach thira hodc hop thira theo Mau s6 11/PK;
2) Ban trich do dia chinh thira dt.

3) Hop dong, van ban vé viée chuyen nhuong, téng cho quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.
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4) Ban géc Gidy chimg nhén da cép.

5) Van ban ciia ngudi sir dung dat dong y cho chii s& hitu tai sén gén
lién v&i dat dugc chuyén nhuong, ting cho tai san gan lién voi dét
do6i véi truong hop chuyén nhugng, ting cho bing tai san gén lién
voi dat ma chu s& hifu tai sin gin lién véi dat khong dong thoi 1a
nguoi sir dung dat.

b) Tor khai:

- Mau s6: 01 td khai 18 phi truée ba (Ban hanh kém theo N ghi dinh
140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phi).

- MAu s6: 03/BPS-TNCN t& khai thué thu nhap cé nhan (Ban hanh
kem theo Thong tu s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 cua Bé Tai
chinh.

5. S6 luong ho

01 (mot) bd hd so.

SO
Q'?Thbi Aglali Thoi gian giai quyet khong qua 17 ngay; (khong ké thoi gian trich
giai quyet hd | 75 dig chinh thira dat; khong ke thoi gian chuyén ho so qua dzrong
50 buu dién va thoi gian chuyén hé so tir Bé phén tiép nhén v tré két

qua cdp xa, khéng ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh), ké tix
ngay nhan ¢ ho so hop 18. Trong d6:

« B6 phan tiép nhén va tra két qua cap huyén: 01 ngay;

« Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: 11 ngay;

« Vin phong ding ky dét dai: 03 ngay;

» S& Tai nguyén va Moi trueong: 02 ngay.
- Co quan thué: 05 ngay.
- Pbi yé‘i cdc x4 mién ndi, ving sau, vung xa, vung ¢o didu kién
kinh té - xa hoi khé khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10
ngay.

7. Bbi tuong

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, ngum Viét Nam dinh cu &

thue hién nuéc ngoai duge s& hiru nha & gin lién véi quyén sir dung dat tai
TTHC Viét Nam.
S.Iaétquéthuc g a8 o , . R 5 g 5 i
Kb thitee | th vao so dia chinh Vfil lap ho so dé ’Nha mf'orc quén ly.
hanh chinh |- Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai
san khéc gén lién véi dat duge cap c6 tham quyén phé duyét.
9. L& phi D6i véi hd gia dinh, c4 nhén tai cac phuong, thi tran : 48.000
dong/1 GCN. Déi véi ho gia dinh ca nhan tai cdc khu vue khic la:
24.000 dong/GCN.
10. Yéu cau, Kho
: ong.
didu kién thuc .
hién TTHC
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11. Cén ctr
phap ly

- Luat Pét dai ndm 2013.

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Dat dai;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo trudng
B6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B6 trudng
B6 Tai nguyén va M6i trudmg quy dinh vé gidy chimg nhén quyén
str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat;

- Théng tur s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B truong B
Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua BO trudng
B6 Tai nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét mot s6 Piéu cua
Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay
15 thang 05 ndm 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh ) 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée str
doi, bo sung mot so quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyét sé 54/2016/NQ-HDPND, ngay 22/ 12/2016 cua Hoi

dbng nhan dan tinh Pdk Néng Quy dinh muc thu, quan ly, sy dung
cac loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh bPik Noéng.

A2. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA CHI NHANH VAN PHONG PANG KY DAT DAI
(PUQC VAN PHONG PANG KY PAT PAI UY QUYEN THU'C HIEN)

bing ky bién dong d6i véi trueomg hop chuyen hinh thlrc
thué dit tra tién hang nim sang thué dit tra tiéen mot lan

VIL cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir
dung {lﬁt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat ¢6 thu tién sir dung dat

L. CU_ quan | . Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moi
thuc hién tha trudng;
tuc hanh chinh ’ B _ .
- Co quan truc tiép thuc hién: Van phong dang ky dat dai;
- Co quan duge uy quyén thuc hién: Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai;
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué, kho bac.
2. Tr%?h W | Buée 1: Ho gia dinh chuén bi day di hd so theo quy dinh nop
thue hi‘?n lién hé so tai B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan
thong cap huyen hodc B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan

dan cap xa noi co dat.
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- Thoi glan tir 07 glor 30 dén 10 glo 30 phut tir 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tr 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hoém sau); vao
céc ngay thir 2 dén thir 6 hang tuln (trix ngay 18).

Buwéc 2: B phan tiép nhan va tra két qua kiém tra hé so:

- Néu hd so day du, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho SO con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi
nép hé so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khong thuge thAm quyen giai quyet thi hudng dan
ngudoi nop hé so dén co quan c6 thdm quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Truong hop hé gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hé SO
tai Uy ban nhén dén cap x4 thi Uy ban nhén dan cép xa chuyén
ho so dén B phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dan
cap huyén trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop
1e.

Budce 3: B phén tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
cAp huyén chuyén hd so d@én Chi nhénh Vin phong dang ky dat
dai dé kiém tra tinh phép 1y va ndi dung cuia hd so:

- Truong hop néi dung hé so ¢6 sai sot, khéng dua diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Van phong déng ky dat dai lam vén ban
hudéng dan bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Hb so lap dy du, ding quy dinh thi Chi nhanh Van phong
ding ky dét dai thuc hién nhu sau:

+ Trich do dia chinh thira dat doi voi truong hop c6 thay
d6i vé dién tich thura dat, tai san gan lién véi dit hoic trudng
hop dé cip Gidy ching nhin nhung chua cé ban db dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat;

+ Guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghla vu tai chinh dbi véi trudmg hop phai ndp tién st dung
dat, tién thué dit theo quy dinh ctia phép luat;

Bwée 4: Sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai x4c
nhén thay doi vao Glay chimg nhén da cap dong thoi thong béo
cho ngudi sir dung dat ky hoic ky lai hop dong thué dat voi
phong tai nguyén va moi truong dbi voi truong hop phai thué
dat; Chuyén két qua lai cho bd phén tiép nhén va tra két qua.

Budre 5: BO phén tiép nhan va tra két qua: Vao sb theo doi, thu
phi 18 phi (néu c6) va tra két qua cho ho gia dinh theo giay hen
hoédc thong béo cho b phan tiép nhan va tra két qua cap x4 lén
nhan két qua (dbi véi trudng hop nop hd so tai cap xa).

Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két

30




qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc B6 phéan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dén cap xa noi c6 dat.

Ciach 2: Giri ho so qua duong buu chinh dén B6 phan tiép nhén
va tra két qua - Uy ban nhén déan clp huyen hoac B phén tlep
nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat

Noi tra két qua cho cong dan: Bo phén tiép nhéan va tra két
qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc B phén tiép nhén va
tra két qua - Uy ban nhén dén cap xa noi c6 dat.

4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phan ho so:

1) Don ding ky bién dong dat dai, tai san ghn lién véi dét theo
Mau s6 09/DK;

2) Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

3) Hop dong thué dat da 1ap;

4) Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén

viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dt dai, tai san gan lién
véi dat (néu co).

b) To khai:

- Mau s6: 01 to khai 18 phi trude ba (Ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu).

- Méu s6: 01/TSDD to khai tién st dung dat (Ban hanh kém
theo Thong tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cua Bé Tai
chinh.

5. 86 lugng ho

01 (mot) bd hd so.

SO

6. Thoi gian | Thyj gian giai quyét: khéng qua 25 ngay; (khdng ké thoi gian

giai quyetho | yich do dia chinh thira dat; khong ké thoi_gian chuyén ho so
SO

qua dz:ong buu dién va thoi gian chuyen hé so tir Bé phdn tiép
nhdn va tra két qua cap xd, khéng ke thoi gian thyc hién nghia
vu tai chinh), ké tir ngay nhan da ho so hop 1. Trong do:

* B§ phén tlep nhan va tra két qua cap huyén: 01 ngay;

« Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai: 24 ngay.
- Co quan thué: 05 ngay.
- Péi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, ving c6 didu
kién kinh té - xa hoi khé khan thi thoi gian thue hién duoc ting
thém 10 ngay.

7. Péi tuong

Ho gla dinh, c4 nhan, cong dong dén cu, ngum Viét Nam dinh

thyc hién cu & nude ngoai duge sé hiru nha & gén lién v6i quyén st dung
TTHC dét tai Viét Nam.
8. Két qua v s Woe e Wp——1 X i B ook v
de idn this | Ghi vao so6 dia chinh va 14p ho so dé Nha nudc quan ly.
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tuc hanh chinh

- Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khic gin lién véi dat dugc cip c6 thdm quyén phé
duyét.

9.Lé phi

Bm v6i ho gia dinh, c4 nhan tai cdc phuong, thi tran : 28.000
dong/1 GCN. Déi véi ho gia dinh cé nhan tai cac khu vuc khac
13: 14.000 dong/GCN.

10. Yéu cau,
diéu kién thuce
hiéen TTHC

Khoéng.

11. Cin ctr
phap ly

- Luét D4t dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Dat dai;

- Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo
truéng Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé hd so dia
chinh;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé gidy ching
nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dit;

- Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bd
trudng B Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thude tham
quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

- Théng tw s0 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo
truong Bo Tai nguyén va M6i trudng quy dinh chi tiet mot so
Diéu cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh so
44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nim 2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/NDB-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée
sir ddi, bd sung mot sé quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai:

- Nghi quyét sé 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cta Hoi
ddng nhan dan tinh Pk Néng Quy dinh murc thu, quan ly, su
dung céc loai phi va 1¢ phi trén dia ban tinh Dik Néng.

VIII.

Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dit
do thay dbi thong tin vé ngudi dwoc cip Gidy chimg nhan
(d6i tén hodc gidy to' phip nhén, gidy to nhin théan, dia chi);
giam dién tich thira dit do sat 1& tw nhién; thay dbi vé han
ché quyén sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay
doi vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky,
cap Gidy chirg nhéin
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1. Co quan
thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: Van phong ding ky dat dai.

- Co quan dugc Uy quyén thuc hién: Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai.

2. Trinh tu
thuc hién lién
théng

Buwée 1: HO gia dinh chuén bi day da hd so theo quy dinh ndp
ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan
clp huyen hoac B phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan
dan cap x4 noi ¢ dat.

- Thoi g1an tor 07 gm’ 30 dén 10 glor 30 phut tor 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tir 16 gio dén 17 gi¢ tinh vao ngay hom sau); vao
cac ngay thir 2 dén thir 6 hang tuan (trlr ngdy 18).

Buéc 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua kiém tra hé so:

- Néu hd so day da, dung quy dinh thi tiép nhéan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho so con thiéu, chua dang quy dinh thi huong dan nguoi
ndp hod so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khong thude tham quyen giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan cb tham quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Truong hop hd gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop ho SO
tai Uy ban nhén dan cap x4 thi Uy ban nhéan dan cap xa chuyén
ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan
cap huyén trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop
1€.

Bwéc 3: B phén t1ep nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyen chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé kiém tra tinh phép ly va néi dung cia hé so:

- Truong hop noi dung hd so ¢6 sai sot, khéng du didu kién giai
quyét thi Chi nhdnh Véan phong dang ky dét dai 1am van ban
huéng din bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Ho so lap day du, ding quy dinh thi xtr ly hd so:

+ Trich do dia chinh thira dat d6i v&i truong hop c6 thay
d6i vé dién tich thura dét, tai san gén lién véi dat.

+ Truong hop déng ky thay doi dién tich xay dung, dién
tich str dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha hodc cong trinh
xay dung ma khong phu hop v6i gidy phep xdy dung hodc
khong co glay phep xay dung d6i véi truong hop phai xin phép
thi giri phiéu lay y kién cta co quan quan ly, cap phép xay
dung theo quy dinh cua phép ludt vé xay dung;

+ Xaéc nhan thay do1 vao G1ay chimg nhén da cép hodc in
gidy ching nhén kém phiéu thim dinh chuyén Van phong déng
ky dat dai trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khéc
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gan lién véi dét déi véi trudng hop phai cap ddi Gidy chimg
nhén theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17, thong tu 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B6 trudong Bo Tai nguyén va Moéi
trudng;

+ Chuyén hb so cho bd phéan tiép nhan va tra két qua.

Bwée 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua: Vao sb theo doi, thu
phi 18 phi (néu c6) va tra két qua cho ho gia dinh theo gIay hen
hogc thong bdo cho bd phén tiep nhan va tra két ‘qua cap xa lén
nhén két qua (d01 véi truomg hop ndp hé so tai cap xa).

3. Céch thuc
thuc hién

Ciach 1: Nop hé so truc tlep tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhén dén cép huyen hodc B¢ phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dén cap x4 noi c6 dét.

Cich 2: Gii hd so qua duong buu chinh dén B6 phan tiép nhan
va tra két qué - Uy ban nhén dén cép huyen hodc B§ phan tlep
nhan va tra két qua - Uy ban nhén dén c4p x4 noi c6 dat.

Cich 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cong dan: B6 phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc B¢ phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cép xa noi c¢6 dat.

4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phén hd so:

1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo
Mau s6 09/PK.

2) Ban gbc Gidy chimg nhén da cép.

3) M6t trong cac loai gidy to lién quan dén noi dung bién dong
quy dinh tai Diém ¢, Khoan 6, Diéu 9- Thong tu 24/2014/TT-
BTNMT,ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Méi truorng

4) Pon deé nghl cap d6i, cap lai Glay chitng nhén quyen sur
dung dét, quyén so& hitu nha ¢ va tai san khic gan hen v6i dat
(dcn Vi trudong hop cap dobi g1ay chirng nhén) Mau s6 10/PK.

.b) Miu do‘n, mau to khai:

- Mau 56 09/DK: PBon dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién voi dat

- Mau sé 10/PK: Pon dé nghi cép ddi, cap lai Gidy chimg
nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gfn lién véi dét. (d6i vai trudong hop cip dbi gidy chimg nhan).
- Pon d& nghi mién giam nghia vu tai chinh trong trudng hop
dugc miém, giam nghia vu tai chinh.

5. 86 luong ho
SO

01 (mét) bd ho so.

6. Thoi gian

Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay; (khong ké thoi gian
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L L

giai quyét ho
SO

trich do dia chinh thira dat; khong ké thoi gian chuyén ho so
qua ducmg buu dién va thoi gian chuyen ho so tir B6 phan tiép
nhén va tra két qua cdp xd), ké tr ngdy nhan du hé so hop 1&.
Trong do:

» B4 phén tiép nhéan va tra két qua cép huyén: 01 ngay;

« Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai: 09 ngay;
* PSi véi truong hop phai cap doi gidy chung nhan thi thoi
gian giai quyeét ting thém 07 ngay nhur sau:

« Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: 02 ngay;

« Vin phong dang ky dat dai: 03 ngay;

 S¢ Tai nguyén va Moi truong: 02 ngay.
- Co quan thué: 05 ngay.
- Pbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi khé khan thi thoi gian thuc hién duoc ting
thém 10 ngay.

7. P6i tuong
thuc hién
TTHC

Ho gla dinh, c4 nhéan, cong déng dan cu, ngu’m Viét Nam dinh
cu & nuée ngoai duge so hiru nha ¢ gén lién v6i quyén sir dung
dat tai Viét Nam.

8. Két qua
thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quén ly.

- Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gfn lién voi dat duge cdp c6 tham quyén phé
duyét.

9. L& phi

D01 voi hé gia dinh, cd nhén tai cac phudng, thi trén: 20.000
dong/1 GCN. Pbi véi ho gia dinh ca nhan tai cac khu vue khac
1a: 10.000 ddng/GCN.

10. Yéu cau,

b Kha )
diéu kién thuc .
hién TTHC
11.Canclr | 100 DAt dai niim 2013.
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Dat dai;

- Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cla B
truéng Bd Tai nguyén va Mbi truong quy dinh vé ho so dia
chinh;

- Nghi dinh s6 01/NB-CP, ngay 6/1/2017 ctia chinh phu vé viée
sir doi, bd sung mot sb quy dinh chi tiét thi hanh luét dat dai;

- Nghi quyét sd 54/2016/NQ-HDPND, ngay 22/12/2016 cta Hoi
ddng nhén dén tinh Pik Nong Quy dinh mic thu, quan ly, su
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dung céc loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Dak Néng.

Piing ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin
gin lién véi dat trong cac trudmg hop giai quyét tranh chip,
khiéu nai, t6 cio vé dit dai; xir Iy ng hgp dong thé chip, gop
von; ké bién, diu gia quyén sir dung dit, tai san gin lién véi
dat @é thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhap td chic;
théa thuin hop nhat hodc phin chia quyén sir dung dit, tai
sén giin lién véi dit cia hd gia dinh, ciia vo va chdng, ciia
nhém nguwoi siv dung dit; chuyén quyén sir dung dit ciia ho
gia dinh vao doanh nghiép tw nhan

1. Co quan
thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: Vin phong ding ky dit dai.

- Co quan dugc Gy quyén thuc hién: Chi nhanh Vin phong
ding ky dét dai.

2. Trinh tu
thuc hién lién
thong

Buwée 1: HY gia dinh chuan bi day du hé so theo quy dinh ndp
ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan
cp huyen hodc B6 phan tiép nhéan va tra két qua - Uy ban nhan
dén cap xa noi c6 dat.

- Thoi g1an tir 07 glor 30 dn 10 gIU 30 phut tur 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tr 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hém sau); vao
céc ngay thir 2 dén thi 6 hang tuan (trir ngay 18).

Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Néu ho so day da, ding quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mAu quy dinh);

- Néu ho so con thiéu, chua dung quy dinh thi hudng dan nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu hé so khong thudc tham quyen giai quyet thi hudng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6 thAm quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Truong hop hé gia dinh, c4 nhéan, cong dong dan cu nop ho SO
tai Uy ban nhan dén cap xa thi Uy ban nhan dan cap xa chuyén
ho so dén B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhén dan
cap huyén trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop
l€.

Bwéc 3: Bo phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyén chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé kiém tra tinh phép 1y va ndi dung ctia ho so:

- Trudong hop ndi dung hd so ¢6 sai s, khong da didu kién giai
quyét thi Chi nhanh Van phong déng ky dat dai lam van ban
huéng dan bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Hb so lap day du, dung quy dinh thi xir Iy ho so:
+ Trich do dia chinh thira dit d6i voi trudong hop chua c6
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ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat hogc nhan
quyén st dung mot phan thira dat da cap Giay chirng nhén;

+ Gi thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéc dinh
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

+ Chinh Iy glay chimg nhén, cép nhat ho so. Chuyén ho
so cho b phén tiép nhan va tra két qua. Truong hop phai cap
Gidy chimg nhéan quyen str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién vé6i dat theo quy dinh thi in gidy chimg nhén
kém phiéu thim dinh chuyén Van phong dang ky dat dai trinh
S& Tai nguyén va Mdi truong cap Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat.

Buéc 4: B phén tiép nhan va tra két qua: Vao so theo doi, thu
phi 18 phi (néu c6) va tra két qua cho hé gia dinh theo glay hen
hodc thong bao cho bd phan tiép nhén va tra két ‘qua cap x4 lén
nhan két qua (ddi véi truong hop ndp hd so tai cap x3).

3. Cach thirc
thuc hién

Cach 1: Nop hé so truc tlep tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dén céap huyen hodc B phan tiép nhéan va
tra két qua - Uy ban nhén dén cap x3 noi c6 dat.

Cich 2: Giri hd so qua dudng buu chinh dén B6 phan tiép nhén
va tra két qua - Uy ban nhéan dan clp huyen hodc B phén tlep
nhan va tra két qua - Uy ban nhén déan c4p x4 noi ¢6 dat.

Ciach 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cung dan: B6 phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dan cap huyen hodc B phén tiép nhén va
tra két qua - Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat.

4. Thanh phan,

mau don, to
khai

a) Thanh phan ho so:

1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dit theo
Mau s6 09/DK.

2) Ban goc Gidy chimg nhéan da cap.

3) Mot trong cac loai gidy to gdbm: Bién ban hoa giai thanh
(truong hop hoa giai thanh ma c6 thay d6i ranh gidi thira dét thi
c6 thém quyet dinh cong nhén cua Uy ban nhan dan cap co
tham quyen) hodc quyét dinh cuia co quan nha nude co tham
quyén vé giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai theo
quy dinh cua phép luét; van ban thoa thuén hodc hop dong thé
chap, gop von ¢6 ndi dung thoa thuan vé xir ly tai san the chép,
gop von va vin ban ban giao tai san thé chép, gép von theo
thoa thuan; quyet dinh hodc ban 4n ctia Tda 4n nhén dan, quyét
dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh 4n da dugc thi hanh c6
noi dung xac dinh nguoi co quyen sur dung dat, quyen s& hiru
tai san gén lién v6i dat; van ban két qua du gid quyén sir dung
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dat, tai san gan lién véi dat theo yéu cau clia ngudi st dung dat,
chii s¢ hiru tai sin hodc yéu cdu ctia Toa 4n nhan dén, co quan
thi hanh an dd dugc thi hanh; hop dong hodc van ban_thoa
thuén phan chia hodc hO’p nhat quyén sir dung dét, quyén s&
hiru tai san gin lién véi dét ctia hd gia dinh hogc cta vo va
chéng hoic cia nhém ngudi sir dung dat chung, nhoém chu sé&
hitu chung tai san gan lién voi dat.

4) Tru'(mg hop phan chia hodc hop nhét quyen sir dung dat
quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i dat ctia ho gia dinh phai c6 so
hé khau kém theo; tru:cmg hop phan chia hodc hop nhét quyen
st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat clia vg va
chong phai c¢6 s6 ho khiu hoic gidy ching nhan két hén hoac
ly hon kém theo.

.b) Miu don, miu to khai:

- Mau 56 09/DK: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan
lién voi dét.

- Méu s6: 01 t& khai 1€ phi truée ba (Ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phi).

- MAu sé: 03/BPS-TNCN to khai thué thu nhép cé nhén (Ban
hanh kém theo Théng tw sé 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015
cua Bo Tai chinh.

- Pon d’% nghi mién giam nghia vu tai chinh trong trudng hop
dugc miem, giam nghia vu tai chinh.

5. S6 luong hod

01 (mét) bd hd so.

SO
6_':_”‘& ?’1311 Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay; (khong ké thoi gian
giai quyethd | yieh do dia chinh thira dét; khéng ké thoi gian chuyén ho so

SO

qua dwong buu dién va thoi gian chzg/en hé so tir B phdn tiép
nhdn va tra két qua cap xd, khong ké thoi gian thuc hién nghia
vu tai chinh), ké tir ngay nhan du hd so hop 1€. Trong do:

» B6 phan tiép nhén va tra két qua cip huyén: 01 ngay:

» Chi nhanh Van phong dang ky dét dai: 09 ngay;
* D6 véi trudng hop phai cdp dbi gidy ching nhan thi thoi
gian giai quyét tang thém 07 ngay nhu sau:

« Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: 02 ngay;

« Vian phong ding ky dat dai: 03 ngay;

« S6 Tai nguyén va Mai truong: 02 ngay.
- Co quan thué: 05 ngay.
- P6i voi cac x3 mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi kho khan thi thoi gian thuc hién duge ting
thém 10 ngay.
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7. Poi tuong

Ho gia dinh, ca nhan, céng dong dan cu, ngufyi Viét Nam dinh

thuc hién cu & nuéc ngoai duge so hitu nha & gén lién véi quyén sir dung
TTHC dat tai Viét Nam.
8. Két qua e xR g . TS 2 g T
thre Hitn thiy |- th vao sO dia chinh v‘a lap ho so de' Nha n‘u'orc quan ly.
tuc hanh chinh | - Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha & va
tai san khac gin lién v6i dat duge cdp c6 thdm quyén phé
duyét.

9. LE phi Bm v6i ho gia dinh, c4 nhan tai cic phudng, thi tran : 20.000
déng/1 GCN. Déi véi ho gia dinh ¢4 nhén tai cac khu vue khac
1a: 10.000 dong/GCN.

10. Yéu cau ”
: > | Khong.
didu kién thue |
hién TTHC
ILCanch | 1o Bk dai noim 2013,
phép ly )
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat DAt dai;
- Thong tu sb6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
truéng B Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé hod so dia
chinh;
Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truéng B Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé gidy ching
nhén quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dét;
- Nghi dinh 56 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cta chinh phu vé viée
str d6i, bo sung mot sé quy dinh chi tiét thi hanh luat dét dai;
- Nghi quyét sb 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cua Hoéi
dong nhén dan tinh Pik Néng Quy dinh muc thu, quan ly, su
dung céc loai phi va 1& phi trén dia ban tinh Pk Néng.
Dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s0 hiru tai san
gin lién véi dat trong cac trudng hop chuyen nhu’cmg, cho
X thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop. von bang quyen sir
’ dung dat, quyén s& htru tai san gin lién voi dat; chuyen
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
clia v hodic chdng thanh ciia chung vo va chdng
L.Coquan | _ (g quan thyc hién: Van phong ding ky dét dai.
thuc hién tha .
tuc hanh chinh | - Co quan dugc Uy quyén thuc hién: Chi nhdnh Van phong
dang ky dét dai.
2. Trinh ty

Buée 1: Ho gia dinh chudn bi ddy du hd so theo quy dinh ndp
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thuc hién lién
thong

ho so tai B phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhén déan
cap huyen hodc B6 phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan
dan cap xa noi ¢o dat.

- Thoi glan tur 07 g1or 30 dén 10 g10’ 30 phut tr 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tur 16 gio dén 17 gi0 tinh vao ngay hém sau); vao
céc ngay thit 2 dén thir 6 hang tuan (trir ngay 18).

Buéc 2: By phén tiép nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Néu hé so day du, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho SO con thiu, chua dang quy dinh thi huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu ho so khong thude tham quyen giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hé so dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Truong hop hd gia dinh, cé nhén, cong dong déan cu nop ho SO
tai Uy ban nhén dén cap x4 thi Uy ban nhén dan cap xi chuyén
ho so dén Bo phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhén dén
cap huyén trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhéan da hd so hop
1€.

Bwée 3: BO phén t1ep nhén va tra két qua - Uy ban nhén dén
cap huyén chuyen hé so dén Chi nhénh Van phong dang ky dat
dai dé kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung cia hd so:

- Truong hop noi dung hé so ¢6 sai sét, khéng du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lam véan bén
hudng dan bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- H6 so lap ddy du, ding quy dinh thi xtr Iy hd so, chuyén
théng tin dia chinh dén co quan thué.

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thue hién
chinh ly Glay chimg nhén. Truong hop phai cap Gidy chimg
nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat theo quy dinh thi in gidy chimg nhén kém
phiéu thdm dinh chuyén Vén phong déng ky dat dai trinh S¢
Tai nguyén va Méi truong chp Gidy chimg nhéan quyen st dung
dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dat.

- Chuyen hd so cho b phéan tlep nhén va tra két qua.

Buée 4: BO phén tiép nhan va tra két qua: Vao sb theo déi, thu
phi 1& phi (néu c6) va tra két qua cho ho gia dinh theo glay hen
hodc théng bdo cho bd phén ti€p nhén va tra két ‘qua cap xa lén
nhén két qua (dbi véi truomg hop ndp hd so tai cAp x3).

3. Cach thtc
thuc hién

Cich 1: Nop hé so truc tlep tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dan cdp huyén hoic Bo phin tiép nhan va
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tra két qua - Uy ban nhén dén cap x4 noi c6 dat.
Cich 2: Guri hd so qua dudng buu chinh dén B phan tiép nhan

va tra két qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc B phéan tlep
nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan c4p x4 noi ¢6 dat.

Ciach 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cong dan: Bo phan tiép nh@n va tra két
qua - Uy ban nhan dan cap huyen hodc Bo phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.

4. Thanh phan,
mau don, to
khai

a) Thanh phan hd so:

1) Hop ddng, vin ban vé viée chuyén nhuong, cho thué, cho
thué lai, thira Kké, tang cho quyen st dung dat, quyen s0 hitu tai
san gan lién vGi dat; gop von bang quyén st dung dat, quyen 50
hitu tai san gén 11en véi dat (Truong hop nguoi thira ké quyén
st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dét 1a nguoi duy
nhét thi phai c¢6 don dé nghi dugc dang ky thira ké quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat cia nguoi thira
k8).

2) Ban gbc Giy chimg nhan da cép.

3) Van ban cua nguoi sir dung dat dong y cho chii s& hitu tai san
gan lién voi dat dugc chuyen nhuong, tang cho, cho thué, gop
vOn tai sén gan lién véi dat déi voi truong hop chuyen nhuogng,
tang cho, cho thué, gép von bang tai san gan lién v6i dat ma chu
s& hitu tai san gén lién véi dat khéng dong thoi 1a ngudi sir dung
dt.

- Trudmg hop ngudi dé nghi cép Gidy ching nhan da
chet trude khi dugce trao Gidy ching nhén thi ngudi duoc thira
ké quyén st dung dit theo quy dinh cta phép luét thira ké nop
b6 sung gidy t& vé thira ké theo quy dinh.

4) Van ban cua cac thanh vién trong ho gla dinh sir dung dat
dong y chuyén quyén st dung dat cta ho gia dinh da duoc cong
chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat.

.b) Miu don, mau t& khai:
- Mdu s6: 01 to khai 1& phi truéc ba (Ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phi).

- Mau s6: 03/BDS-TNCN to khai thué thu nhép c4 nhén (Ban
hanh kém theo Théng tw s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015
cua B¢ Tai chinh.

- Pon d§ nghi mién giam nghia vu tai chinh trong truong hop
dugc miém, gidm nghia vu tai chinh.

5. 86 lugng ho
SO

01 (mét) bod hd so.
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6. Thoi gian
giai quyét ho
SO

Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay; (khong ké thoi gian
trich do dia chinh thira dat; khong ké thoi gian chuyén hé SO
qua duong buu dién va thoi gian chuyen hé so tir Bé phdn tiép
nhdn va tra két qua cdp xa, khong ké thoi gian hé gia dinh thuc
hién nghia vu tai chinh), ké tir ngay nhan du hd so hop lé.
Trong do:

* B6 phén tiép nhén va tra két qua cé‘ip huyén: 01 ngay;

» Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: 09 ngay;
* Poi v6i truong hop phai cdp dbi gidy chimg nhan thi thoi
gian giai quyét tang thém 07 ngay nhu sau:

« Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai: 02 ngay;

» Van phong ding ky dat dai: 03 ngay;

» S¢ Tai nguyén va Moi truong: 02 ngay.
- Co quan thué: 05 ngay.
- D61 v6i cic xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tdng
thém 10 ngay.

7. Dbi tuong
thuc hién
TTHC

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh
cu & nudce ngoai duge s¢ hiru nha ¢ gén lién v6i quyén st dung
dat tai Viét Nam.

8. Két qua
thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Ghi vao s dia chinh va lap hd so d& Nha nudc quan ly.

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat duge cap c6 tham quyén phé
duyét.

9. Lé phi

£)01 voi ho gia dinh, ca nhén tai cac phudng, thi tran: 20.000
dong/1 GCN. P6i vé6i ho gia dinh c4 nhén tai cée khu vue khac
1a: 10.000 dong/GCN.

10. Yéu cau,

( Khong.
diéu kién thuc one
hién TTHC
11, (;an O | Luat DAt dai nam 2013.
phép ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat DAt dai:

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
truong Bo Tai nguyén va Moéi truong quy dinh vé hd so dia
chinh;

Thong tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo
trudmg Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chimg
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nhin quyén sit dung dit, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khic
gén lién véi dét;

- Nghi dinh s6 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu ve viée
sir d6i, bd sung mot s6 quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyét sb 54/2016/NQ-HDPND, ngay 22/12/2016 cua Hoi
déng nhén dan tinh Pak Nong Quy dinh mirc thu, quan 1y, su
dung céc loai phi va I phi trén dia ban tinh Pik Nong.

Xac nhan tlep tuc sit dung dat nong nghiép cua hd gia dinh,

XI. ca nhén khi hét han sir dung dat doi voi treong hop ¢6 nhu
cau
1.Coquan | _ Cy quan thyuc hién: Van phong dang ky dat dai.
thuc hién thu X
tuc hanh chinh |- €O quan duoc uy quyén thyc hién: Chi nhinh Vén phong
dang ky dat dai.
- Co quan phbi hop: UBND cap xa.
2. Trinh ty Bude 1: Ho gia dinh chuén bi day dt ho so theo quy dinh nop
thyre hf‘?n lien hé so tai B phén tiép nhéan va tré két qua - Uy ban nhén dan
thong cap huyen hodc Bo phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan

dan cdp x4 noi co dat.

- Thoi g1an tir 07 gw 30 dén 10 glc 30 phut tir 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tir 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hom sau); vao
cac ngay thir 2 dén thit 6 hang tuan (trlr ngay 1&).

Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Néu ho so day du, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan nguoi
ndp ho so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khong thude tham quyen giai quyet thi huong dan
ngudi ndp hd so dén co quan cé thAm quyén gidi quyét theo
quy dinh.

- Truong hop hé gia dinh, ca nhén, cong dong dén cu ndp hé so
ta1 bo phan tlep nhén va tra ket qua cap xa thi Uy ban nhéan dan
c4p X3 noi co dét kiém tra ho so, xac nhan hé gia dinh, cé nhan
dang truc tiép st “dung dat dé san xuét nong nghlep ma chua cé
quyét dinh thu h01 dét cua co quan nha nudc c6 tham quyén va
chuyén ho so dén Chi nhédnh Van phong dang ky dat dai.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hod S0
tai B6 phan tlep nhén va tra két qua cap huyén thi B6 phan tiép
nhén va tra két qua cap huyén chuyen ho so cho Uy ban nhan
dan cap x4 noi c6 dét kiém tra hd so, xéac nhén ho gia dinh, ca
nhén dang tryc tiép str dung dat dé& san xuit nong nghiép ma
chua c6 quyét dinh thu hoi dat clia co quan nha nude c6 thim
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quyen va chuyén ho so dén B phan tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dén cap huyén.

Buwée 3: Bo phan t1ep nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan
cap huyén chuyen ho6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé kiém tra tinh phap 1y va nodi dung cua hd so:

- Truong hop ndi dung hé so ¢6 sai sét, khong du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai 1am vin béan
huéng dan b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Ho6 so lap day du, dang quy dinh thi Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai xtr Iy ho so, chinh Iy Gidy chimg nhan cho
nguoi str dung dat.

- Cép nhét hé so, chuyén hd so cho bd phan tiép nhan va tra két
qua.

Budéc 4: B phén tiép nhén va tra két qua: Vao sb theo doi, thu
phi 18 phi (néu c6) va tra két qua cho hd gia dinh theo glay hen

hodc théng bao cho bd phan tiép nhan va tra két ‘qua cap xa lén
nhan két qua (dbi véi trudng hop nop ho so tai cap x4).

3. Céch thuc
thuc hién

Cach 1: Nop hé so truc tlep tai BO phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhén din cap huyen hodc B phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat.

Cach 2: Giri hd so qua duong buu chinh dén B phan tiép nhin
va tra két qua - Uy ban nhén dén cap huyen hodc B¢ phan tiép
nhan va tra két qua - Uy ban nhén dén cap xa noi co dat.

Cich 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cong dan: Bb phén tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dan cap huyen hodc B¢ phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhén dan cap x4 noi c6 dat.

4. Thanh phan,
mau don, to

khai

a) Thanh phan ho so:

1. Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dit theo Mau
so 09/PK;

2. Ban gbc Gidy chimg nhan quyén str dung dat.

b) Méiu don, miu to khai: Mau s6 09/PK Pon dang ky bién
dong dat dai, tai san gin lién voi dat.

- Pon de nghi mién gidm nghia vu tai chinh trong truong hop
duroc miém, giam nghia vu tai chinh.

5. S6 luong ho

01 (mdt) b hd so.

SO
6;,:1-1'1("& glan | Thy; gian giai quyét: khong qua 05 ngay; (khong ké thoi gian
gidi quyethd | cpyven ho so qua duong buu dién, thoi gian chuyén hé so tir

SO B¢ phdn tiép nhgn va tra két qua cap xd va thoi gian chuyén ho

so tiv Bé phdn tiép nhén va tra két qud cdp huyén cho UBND
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xd) k& tir ngay nhan du ho so hop 1é. Trong do:

« BO phén tiép nhén va tra két qua cap huyén: 01 ngay;

« Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: 03 ngay;

« UBND cép x3: 01 ngay.
- Pbi vé6i cac xa mién nui, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi khé khin thi thoi gian thuc hién dugc tang
thém 10 ngay.

7. Boi tuong | g gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh
thuce hién cu & nude ngoai duge s& hiru nha & gén lién v6i quyén st dung
TTHC dét tai Viét Nam.
thgg;ciﬁtégiiﬁ  Ghi vao s dia chinh va 14p hd so dé Nha nuéc quan Iy
tuc hanh chinh | - Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khéc gén lién véi dét duoc cdp c6 thim quyén phé
duyét.
9. La phi

Dm v6i ho gia dinh, ca nhéan tai cic phuong, thi trén: 20.000
ddng/1 GCN. Db voi ho gia dinh c4 nhan tai cac khu vuc khac
la: 10.000 ddng/GCN.

10. Yéu cau,

‘ Khi hét thoi han sir dung dét.
diéu kién thue L B Tl
hién TTHC
11. (;an CU | _ Luat Dt dai nam 2013.
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cta Luat Dét dai;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B
trudng BO Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so dia
chinh;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B
trudng BoO Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé gidy ching
nhén quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién voi dét;

- Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo
truong Bd Tai chinh huéng din v& phi va 18 phi thudc tham
quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong;

- Théong tu s& 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B
truéng Bo Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh chi tiét mot SO

DPiéu cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2014 cta Chinh phu;
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- Nghi dinh 50 01/NB-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée
sir d6i, bd sung mot sd quy dinh chi tiét thi hanh luat dét dai;

- Nghi quyet sb 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cta Hoi
ddng nhan dan tinh Pék Noéng Quy dinh muc thu, quan ly, su
dung céc loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Dak Néng.

Thi tuc dang ky chuyen nhtro‘ng quyen str dung dat, quyén

XIL s¢ hiru tal san gan lién véi dat kém theo chuyén muc dich
sit dung dat khong phai xin phép
tﬁu(?}‘l’l gﬂﬁ - Co quan truc tiép thuc hign: Van phong dang ky dat dai;
tuc hanh chinh | - €0 quan dugc uy quyén thyc hién: Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué, kho bac.
2. Trinh tu Buée 1: Ho gia dinh chuan bi day di hd so theo quy dinh ndp
thye h:e;n lién ho so tai B phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan
thong clp huyen hodc Bo phéan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan

déan cap xa noi c6 dat.

- Thoi glan tir 07 gu’y 30 dén 10 glo 30 phut tir 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tr 16 gio dén 17 gi¢ tinh vao ngdy hom sau); vao
cac ngay thir 2 dén thir 6 hang tudn (trir ngay 18).

Buérc 2: BO phén tiép nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Néu ho so day du, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguoi
nép ho so bd sung, hoan thién ho so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khong thuge tham quyen giai quyet thi huong dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Truong hgp hé gia dinh, ¢4 nhén, cong ddng dan cu nop hd SO
tai Uy ban nhén dan cap x4 thi Uy ban nhan dan cép xa chuyén
ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhén dan
cap huyén trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop
-3

Buée 3: Bo phan tlép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dén
clp huyén chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dt
dai dé kiém tra tinh phap 1y va noi dung cta hd so:

- Truong hop ndi dung hd so c6 sai sot, khong du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai lam vin ban
huéng dan bb sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- H6 so lap day du,' ding quy dinh thi xur ly hé so, chuyén
thong tin dia chinh dén co quan thué.
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Buwéce 4: Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién chinh 1y Gidy chimg nhén cho ngucn nhan chuyén
nhuong, xac nhan muc dich sir dung dat trén gidy chimg nhén.

Budc 5: Chi nhdnh Vin phong dang ky dit dai cap nhat ho so,
chuyén két qua lai cho bd phan tiép nhan va tra két qua.

Budre 6: Bo phén tlep nhén va tré két qua: Vo sb theo dai, thu
phi 1& phi (néu c6) va tra két qua cho ho gia dinh theo g1ay hen
hogc thong bao cho b phén tiép nhan va tra két ‘qua cap xa lén
nhén két qua (d6i véi trudng hop ndp hé so tai cap x3).

3. Cach thue
thuc hién

Cach 1: Nop ho so truc t1ep tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dén cap huyen hodc B phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dét.

Cach 2: Gui hd so qua duong buu chinh dén B6 phan tiép nhan
va tra két qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc Bg phén t1ep
nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan cép xa noi co dat.

Cach 3: Nop truc tuyén (néu cb).

Noi tra két qua cho cong dan: B§ phéan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dan céap huyen hogc B§ phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat.

4. Thanh phan,

mau don, to
khai

a) Thanh phan hd so:
1) Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién véi dat theo
MAu s6 09/PK.

2) Hop dong, van ban vé viéc chuyen nhuong quyén st dung
dat, quyen s& hitu tai san gén lién véi dat.

3) Ban gbc Gidy ching nhén da cép.

4) Van ban cua nguoi su dung d4t dong y cho chii s& hitu tai san
ohn lién voi dat duoc chuyén nhuong tai san gén lién voi dat doi
véi trudng hop chuyén nhuong, ting cho bing tai san gan lién
v6i dAt ma chi s& hitu tai san gén lién vé6i dat khong dong thoi la
ngudi sir dung dat.

b) Mau Té khai:

- Mau s6: 01 t& khai 1€ phi truée ba (Ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu).

- MAu sé: 03/BDS-TNCN t& khai thué thu nhép cé nhan (Ban
hanh kém theo Théng tu s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015
cua Bo Tai chinh.

5. Sb luong ho
SO

01 (mdt) bd hé so.

6. Thoi gian

Thoi gian giai quyét: khéng quéa 20 ngay; (khéng ké thoi gian
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gidi quyét hd | trich do dia chinh thira dat; khéng ké thoi gian chuyén ho so
SO qua dzrong buu dién va thoi gian chuyen hé so tie Bé phan tiép
nhdn va trd két quad cap xd, khéng ké thoi gian thuc hién nghia
vu tai chinh), ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€. Trong do:
« B6 phén tiép nhan va tra két qua cdp huyén: 01 ngay;
« Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai: 19 ngay.
- Co quan thué: 05 ngay.
- Péi voi cac xd mién nui, ving sdu, ving xa, ving c6 didu
kién kinh té - xa hoi khé khin thi thoi gian thuc hién duge tang
thém 10 ngay.
7. Ddi tuong | 1y gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, nguoi Viét Nam dinh
thyc hign cu & nudc ngoai duge s& hitu nha & gan lién véi quyén sir dung
TTHC dat tai Viét Nam.
8. Két qua S N Sy QT S T
thue hién tha th vao so dia chinh v:a 1ép ho so de' Nha n}ro‘c quan ly.
tuc hanh chinh | - Gidy chimng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san khic gin lién véi dat dwoc cip c6 thdm quyén phé
duyét.
9. L¢ phi Bo; voi hd gia dinh, cad nhéan tai cac phuong, thi tran: 20.000

d6ng/1 GCN. Déi véi ho gia dinh ca nhan tai cac khu vuc khac
1a: 10.000 déng/GCN.

19. Yéu cau,
diéu kién thuc
hién TTHC

+ Pét khong c6 tranh chép;
+ Quyen sir dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh én;
+ Trong thoi han sir dung dét.

+ Ngoai céac dleu kién quy dinh trén, nguoi str dung dat khi
thuc hién cac quyen chuyén d01 chuyén nhuong, cho thué, cho
thué lai, thira ké, tang cho quyen su dung dat; quyen thé chip
quyén st dung dét, gbp vén bang quyén sir dung d4t con phai
c6 du diéu kién theo quy dinh tai cac diéu 189, 190, 191, 192,
193 va 194 cua Luat dat dai 2013.

- Céc trurong hop chuyén myc dich st dung dat khong phai xin
phép co quan nha nude c6 thim quyén bao gdm:

+ Chuyén dat trong cdy hang ndm sang xay dung chudng trai
chan nuoi gia suc, gia cam va cac loai dong vat khac dugce phép
luat cho phép;

+ Chuyén dt & sang dét phi néng nghiép khong phai 1a dit &.

11. Can ctr
phap ly

- Luat Dat dai ndm 2013.
- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu

_quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Dét dai;
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- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B
truéng Bd Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia
chinh;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B
trudng Bo Tai nguyén va Moi trudong quy dinh vé gidy chimg
nhan quyén st dung dét, quyén s& hira nha & va tai san khac
géin lién véi dat;

- Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo
truéng Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi di’mg nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong;

- Théng tu sé 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B
truéng Bé Tai nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét mot so

Pidu cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh 50
44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2014 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viéc
sir doi, bd sung mot sé quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyét sb 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 cta Hoi
dong nhan dan tinh Pik Néng Quy dinh mirc thu, quéan ly, su
dung céc loai ph1 va 1€ phi trén dia ban tinh Pak Néng.

- Quyét dinh s6 32/2014/Qb-UBND, Ngay 26/12/2014 cua
UBND tinh D3k Néng, Ve viéc ban hanh Quy dinh vé han mirc
giao dat, cong nhén quyén sir dung dét va dién tich duge tach
thira d6i véi t6 chirc, ho gia dinh va c4 nhan trén dia ban tinh
Pik Néng.

DPang ky bién dong quyén sir dung dat trong trlro'ng hop

XIII. chuyén muc dich si dung dat phai dwoc phep clia co’ quan
nha nuée ¢6 thAm quyén doi véi ho gia dinh, c4 nhéin
: }:u'c(::li gﬁgﬁ - Co quan truc tiép thuc h‘iéjn: Vian phong dang ky dat dai;
tuc hanh chinh |- Co quan dugc uy quyén thuc hién: Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai;
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué, kho bac.
2. Trinh ty Buée 1: Ho gia dinh chuan bi day du hd so theo quy dinh ndp
thye hf‘?n lien ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
thong cap huyén hogc B phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén

dan cap xa noi c6 dat.

- Thoi glan tr 07 gw 30 dén 10 glo' 30 phut tur 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tir 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hdom sau); vao
cac ngay thir 2 dén thir 6 hang tuin (trir ngay 1€).
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Budre 2: BO phén tiep nhan va tra két qua kiém tra hd so:

- Néu ho so day da, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho SO con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng dan ngudi
ndp ho so bd sung, hoan thién hd so (theo mau quy dinh);

- Néu hd so khéng thuge tham quyen giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan cé thim quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhén, cong ddng dan cu nop hd SO
tai Uy ban nhan din cap x4 thi Uy ban nhan dan cap xa chuyén
ho so dén Bo phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhén dan
cap huyén trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan da hé so hop
1€.

Bude 3: B phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyén chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai dé kiém tra tinh phap 1y va noi dung ctia hd so:

- Truong hop ndi dung hd so c6 sai sét, khéng du diéu kién giai
quyét thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lam van ban
huéng dan bb sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Ho so lap day du, dung quy dinh thi xur Iy hé so, chuyén
thong tin dia chinh dén co quan thué.

Buée 4: Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh Van phong ding ky dét dai xac
nhén dién tich chuyen muc dich ctia h$ gia dinh va n6i dung
ghi ng tién sir dung dat (néu ghi no).

Bugre 5: Chi nhanh Van phong déng ky dét dai cap nhat hé so,
chuyén két qua lai cho bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 6: B6 phén tiép nhéan va tra két qua: Vao sb theo ddi, thu
phi 18 phi (néu c6) va tra két qua cho ho gia dinh theo glay hen
hozc thong bao cho bd phén ti€p nhén va tra két ‘qua cap xa lén
nhan két qua (dbi v6i truong hop nép hé so tai cp xa).

3. Cach thirc
thuc hién

Ciach 1: Nop ho so truce tlep tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dan cap huyen hodc Bo phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhén dan cAp x4 noi c6 dat.

Cich 2: Guri ho so qua duong buu chinh dén B6 phén tiép nhén
va tra két qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc B phan tiép
nhan va tra két qua - Uy ban nhan dén c4p x4 noi c6 dat.

Céch 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cong dan: B6 phén tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhén dan cap huyen hoic Bo phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhén dén cap x4 noi c6 dat.
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4. Thanh phén,
mau don, to
khai

a) Thanh phan ho so:

1) Pon déng ky bién dong dit dai, tai san gén lién véi dét theo
Mau s6 09/PK;

2) Ban gbc Gidy chimg nhan quyén sir dung dét;

3) Quyé't’ dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat cua
UBND cap huyén.

b) Mau to khai:

- Mdu s6: 01 t khai 1é phi truée ba (Ban hanh kém theo Nghi
dinh 140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phi).

- Mau s6: 01/TSDP t& khai tién sir dung dat (Ban hanh kém
theo Thong tw so 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cua Bé Tai
chinh.

5. S6 luong hd

01 (mét) bo hd so.

SO
6,':,I‘h6i giag Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay; (khdng ké thoi gian
glal quyet ho | yeich do dia chinh thira dat; khéng ké thoi gian chuyén ho so

Y qua dmmg buu dién va thoi gian chuyen hé so tir Bé phdn tiép

nhan va tra két qua cap xd, khong ké thoi gian thuc hién nghia
vy tai chinh), ké tir ngay nhan da hd so hop 1é. Trong do:
« B phén tiép nhan va tra két qua cap huyén: 01 ngay;
« Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai: 09 ngay.
- Co quan thué: 05 ngély
- Péi véi cac xa mién nui, ving sau, vung xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa h6i kho khan thi thei gian thuc hién duoc ting
thém 10 ngay.
7. Dot tl}r?ng Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu'orl Viét Nam dinh
thuc hién cu & nude ngoai duge s hiru nha & gén lién véi quyén sir dung
TTHC dat tai Viét Nam.
8. Két qua
thuc hién thit | Gh} vao so dia chinh Vfl lap ho so de' Nha n‘ucrc quan ly.
tuc hanh chinh | - Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va
tai san khéac gan lién v6i dat duge cdp c6 tham quyén phé
duyét.
9.Lephi 150,000 ddng/lan dang ky. Déi véi ho gia dinh, cé nhan tai céc

phudng thude thi xa Gia Nghia: 40.000 dong/lan dang ky.

19. Yéu cé“m,
diéu kién thuc
hién TTHC

Hoan thanh nghia vu tai chinh hoic (ghi ng tién sir dung dat).

11. Can ctr
phap ly

- Luat D4t dai nim 2013.
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- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 didu cua Luat DAt dai;

- Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
truéng B Tai nguyén va Mbi truong quy dinh vé hd so dia
chinh;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bd
truéng BO Tai nguyén va Mbi truong quy dinh vé gidy chiing
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dét;

- Théng tu s 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bb
truéng Bo Tai chinh huéng din vé phi va 1& phi thudc thdm
quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

- Théng tu s0 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B¢
truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot so

Piéu cia Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh 56 01/ND-CP, ngay 6/1/2017 cua chinh phu vé viée
str d6i, bd sung mot sb quy dinh chi tiét thi hanh luat dat dai;

- Nghi quyét sd 54/2016/NQ-HDND, ngay 22/12/2016 ctia Hoi
dong nhan dan tinh Bak Nong Quy dinh muc thu, quén ly, su
dung céc loai phi va 1€ phi trén dia ban tinh Pak Nong.

- Quyét dinh sé 32/2014/QD-UBND, Ngiy 26/12/2014 ctia
UBND tinh Pk Néng, Ve viéc ban hanh Quy dinh vé han muc
giao dét, cong nhan quyén sir dung dat va dién tich dugc tach
thira dbi véi té chire, ho gia dinh va c4 nhén trén dia ban tinh
Pik Néng.

B. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN (VAN PHONG PANG KY PAT
DAI PHOI HQP THU'C HIEN)

L

Dang ky va cap Gidy chu'ng nhan uyén sir dung dat, quyén
s hiru nha & va tai san khac gan lien véi dat Ian ddu

1. Co quan
thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cap
huyén.

- Co quan hoac nguoi c6 thdm quyén duoc uy quyén hoac phan
cap thuc hién: Phong Tai nguyén va Moi trudng;

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Chi nhénh Van phong

32




ding ky dat dai;

- Co quan phéi hop ‘(néu c6): Uy ban nhén déan c4p x4, co quan
quan ly nha nuéc vé nha &, cong trinh xay dung, nong nghiép,
co quan thue.

2. Trinh tu
thuc hién lién
thong

Bude 1: HY gia dinh chuan bj day da hé so theo quy dinh ngp
ho so tai BO phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyen hodc B9 phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén
dan cap xa noi co dat.

- Thoi glan ttr 07 gw 30 dén 10 glor 30 phut tir 13 gio 30 phut
dén 16 gio (tir 16 gio dén 17 gio tinh vao ngay hdm sau); vao
céc ngdy thit 2 dén thir 6 hang tudn (trir ngay 18).

Buwée 2: B phan tiép nhan va tra két qua kiém tra ho so:

- Néu hd so day du, dung quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
hen tra két qua (theo mau quy dinh);

- Néu ho SO con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng dan nguoi
ndp ho so bd sung, hoan thién ho so (theo miu quy dinh);

- Néu ho so khéng thude thim quyen giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp ho so dén co quan cé thim quyén giai quyet theo
quy dinh.

Buée 3:

* Trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhan dén cép xa:

- Uy ban nhén dén cép x4 noi ¢6 dét c6 trach nhiém kiém tra hd
so; phdi hop véi Chi nhanh vin phong déng ky dat dai x4c minh
thuc dia trong trucmg hop can thiét, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam, hd so ¢6 sai sot phai 1am vin ban huéng dén bb sung hd so
theo quy dinh. Trudng hop ho so khong sai sot, thi Uy ban nhan
dén cap x4 thyuc hién céc cong viéc nhu sau:

+ Trudng hop ding ky dat dai thi xdc nhan hién trang su
dung dat so v6i noi dung ke khai dang ky; trudng hop khéng c6
gidy t& quy dinh tai Diéu 100 cta Luat DAt dai va Didu 18 cua
Ngh1 dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu thi
x4c nhén ngudn gdc va thoi diém st dung dét, tinh trang su
dung dét, si phit hop véi quy hoach.

+ Truong hop dang ky tai san gan lién voi dt thi xac
nhén hién trang tai san gan lién voi dat so v&i noi dung ké khai
dang ky; truong hop khong co glay t& quy dinh tai cac Diéu 31,
32, 33 va 34 cua 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
pht thi x4c nhan tinh trang quyén sé hitu tai san; d6i véi nha &,
cong trinh x4y dung thi xac nhéan thoi diém tao 1ap tai san,
thudc hay khéng thudc truomg hop phai cip phép xay dung, su
phti hop véi quy hoach duge duyét; xdc nhan so do nha ¢ hoac
cong trinh xdy dung néu chua cé xac nhén cia td chic ¢6 tu
cach phap nhan vé hoat dong x4y dung hodc hoat dong do dac
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ban do;

+ Truong hO‘p chua c6 ban d6 dia chinh thi trude khi thue
hién céc cong viéc tai Diém a Khoan nay, Uy ban nhan dan cap
xa phai thong bao cho Vian phong dang ky dat dai thuc hién
trich do dia chinh thira dét hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira d4t do ngudi st dung dat nép (néu co);

+ Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so, x4c nhan
hién trang, tinh trang, nguon gbc va thoi diém st dung dat tai
tru s& Uy ban nhan dén cap x4 va khu dan cu noi c6 dét, tai san
gén lién voi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyet cac
y kién phan anh vé ndi dung cong khai va gt ho so dén Bo
phan tlep nhéan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén, dé
chuyén dén Chi nhénh Van phong ding ky dét dai.

* Truong hop ndp }10 so tai BO phéan tlep nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dén cap huyén:

- Ho so duoc chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
dé kiém tra tinh phép ly va noi dung cutia ho so:

+ Truong hop ndi dung hé so ¢6 sai sot, khong du diéu
kién giai quyét thi Chi nhéanh Vin phong dang ky dat dai lam
vin ban hudng din b sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Hb so lap day du, dang quy dinh thi Gui hd so dén Uy
ban nhan dén cép xa dé x4c nhan nhu truong hop ndp hd so tai
UBND cép Xa.

Budc 4: Sau khi UBND cép xa xac nhan xong hé so, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

- Trich luc ban d6 f{ia chinh hoac trich do dia chinh thura dat &
noi chua c¢6 ban d6 dia chinh hoic f'i?i cO ban (?6 dia chi_nh
nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da thay doi hodc kiém
tra ban trich do dia chinh thua dat do nguoi str dung dat ndp
(néu c9).

- Kiém tra hd so dang ky, [ong ghép ban dd; xé4c nhan du diéu kién
hay khéng du diéu kién dugc cip Gidy chimg nhan vao don ding
ky.

- Guri phiéu léy v kién co quan quan ly nha nudc d6i voi loai tai
san ding ky d6i voi truong hop chu so hitu tai san gan lién véi
dat khéng cé gidy to hodc hién trang tai san c6 thay d6i so véi
gidy to theo quy dinh.

(Co quan quan ly nha nudce d6i v6i tai san gan lién voi dat
c6 trach nhiém tra 16i bang van ban cho Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai trong thoi han khong qua 5 ngay lam viéc);

- Cép nhat thong tin thira d4t, tai san ga.n lién v&i dat, ding ky
vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai (néu cd); In gidy
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chimg nhan (dm vOi trudng hop cap glay chimg nhéan quyen su
dung dat quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat)

- Giii s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc dbi
tuong phai ndp nghia vy tai chinh);

Buéc 5: Chi nhanh Van phong déng ky dAt dai giri hd so dén
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén (trong trudng hop
ngudi sir dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Chi
nhénh Vin phong dang ky dAt dai chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén va Méi cap huyén sau khi nguoi su dung d4t hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh).

Buwdc 6: Phong Tai nguyén va Moi trudng chp huyén tham tra
hé so, 18p to trinh, du thao Quyet dinh chuyén UBND clp
huyén dé trinh Lanh dao UBND cap huyén xem xét, phé duyét.

Budc 7: UBND cap huyén chuyén hd so dén Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai dé cép nhat hé so, chuyén két qua dén
B¢ phén tiép nhan va tra két qua cap huyén.

Budée 8: BO phén tiép nhén va tra két qua cép huyén: Vao )
theo doi, thu phi 1€ phi (néu c6) va tra két qua cho ho gia dinh
theo glay hen hogc thong béo cho bo phan tiép nhan va tra két
qué cap xa [én nhan két qua (ddi véi truong hop ndp hé so tai
cap xa).

3. Céch thic
thuc hién

Cich 1: Nop hé so truc tlep tai BO phan tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhén dén cép huyen hodc B9 phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhén déan cap xa noi ¢6 dat.

Céch 2: Gri ho so qua dudng buu chinh dén B phén tiép nhan
va tra két qua - Uy ban nhén dan cap huyen hodc B phén t1ep
nhan va tra két qua - Uy ban nhan dén cap x4 noi c6 dat.

Cich 3: Nop truc tuyén (néu co).

Noi tra két qua cho cong dan: Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan déan cap huyen hoac B phén tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan déan cap x3 noi c6 dat.

4. Thanh phan,

méau don, tO
khai

a) Thanh phan ho so:
1) Don ding ky, cép Gidy chimg nhan theo Mau s6 04/DK.

2) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua Lut
DAt dai va Diéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15
thang 5 ndgm 2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu ctia Luat Pét dai:

(2.1) Gidy to vé quyén dugc sir dung dét trude ngay 15
thang 10 ndm 1993 do co quan co thAm quyén cép trong qua
trinh thue hién chinh sach dit dai ctia Nha nuéc Viét Nam dén
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