UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN & TRUYEN THONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 41 [KH-STTTT Paik Néng, ngay 03 thang10 nam 2018
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc Trung tim Cong nghé Thong tin
va Truyénthong nam 2018

I. CAN CU PHAP LY, MUC PiCH, YEU CAU

1. Can cu phap ly

- Luat Vién chuce ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s0 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu sfrz 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua Bo Noi vu
huéng dan vé tuyén dung, ky ket hop dong lao dong lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng doi véi vién chirc;

- Thong tu sf} 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu
ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché thi thang hang churc
danh ngh¢ nghiép doi voi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc
danh nghé nghiép do1 vdi vién chiec;

- Quyét dinh s6 13/2017/QD-UBND ngay 04 thang 7 ndm 2017 cua UBND
tinh Dak Nong vé viéc ban hanh Quy dinh v€ phan cap quan ly t6 chirc b may,
bién ché va can bd, cong chure, vién chirc tinh Dak Nong;

- Quyét dinh s0 03/2017/QD-UBND ngay 24 thang 01 nim 2017 cua Uy

ban nhén dan tinh Bak Noéng v€ viéc ban hanh quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chirc cia So Thong tin va Truyén thong tinh Pak Nong;

- Quyét dinh sb 1297/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2017 cua Uy ban
nhéan dan tinh Dak Nong vé viéc giao sd nguoi lam vige trong cac don vi su
nghi¢p cong 1ap, bién ché cac Hoi c6 tinh chat dic thu nam 2018 tinh Dak Nong.

- Can ctir Cong van sO 1633/SNV-CCVC ngay 28 thang 9 nam 2018 cua S¢
Noi vu ve viée phé duyét Keé hoach tuyén dung vién chirc Trung tam Cong nghé
Thong tin va Truyén thong.

2. Muc dich

Té chtrc tuyén dung vién chuc vao Trung tam Cong nghé thong tin va
Truyén thong thuoc S& Thong tin va Truyén thong ndm 2018 ding cac quy dinh
cua phap luat, bdo dam cong khai, khach quan, chit ché.

Tuyén dung nhitng vién chirc c6 trinh do chuyén moén nghiép vu, cd nang



luc va pham chat dao dirc tot, am hiéu nghé nghiép, nam virng chinh sach phap
luat, co6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dé bd sung ngudn nhan lyc cho don
vi dap mg yéu cau nhiém vu dugce giao.

3. Yéu cau

Viéc tuyén dung phai dam bao diang ti€éu chuan, trinh d chuyén mon, vi tri
cong tac va chi tiéu bién ché dugc giao.

Viéc tuyén dung phai dl}ch thuc hién nghiém tic, ding trinh ty, thu tuc,
cong khai, minh bach, cong bang, khach quan theo ding quy dinh cua phap luat
va dung so luong da dugc co quan cé tham quyén phé duyét.

_ 1l. THUC TRANG VE SO LUQNG NGUOI LAM VIEC HIEN CO
VA NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2018 CUA TRUNG
TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH PAK
NONG

1. Thue trang vé s6 hrong ngwoi lam viéc ciia don vi sw nghiép:

Tong bién ché su nghiép duoc giao: 7 bién ché, trong d6: bién ché da thuc
hién: 06 bién ché con thiéu theo chi tiéu: 01.

2. Nhu cau tuyén dung vién chirc nim 2018: 01nguoi.

Tuyén dung 01 vién chirc & vi tri quan tri van hanh ha ting hé thong thong
tin Trung tdm tich hop dit li€u tinh, lam viéc tai Trung tam Cong nghé thong tin
va Truyén thong tinh DPak Nong.

Théng ké nhu cau va mé ta vi tri tuyén dung vién chirc nim 2018 theo phu
luc kém theo.

III. POI TUQNG, PIEU KIEN, THU TUC, LE PHi THAM GIA
TUYEN DUNG

1. Poi twong, diéu kién

Moi cong dan Viét Nam, dang cu tru tai Viét Nam va thod man cac diéu
kién sau:

a) Piéu kién chung

- Pu 18 tudi tro 1én (tinh dén ngay dang ky du tuyén);

- C6 don dang ky du tuyén (theo mau quy dinh);

- C6 1y lich 10 rang;

- C6 van bang, chung chi dao tao pht hop véi vi tri viéc lam;
- Pu stc khoé dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vu;

- DBéap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai vai1 quy dinh cua phép luat.

- Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky tham dy xét tuyén vién chirc:



+ Mat nang lyc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;
dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh su;

+ Pang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy cia Toa an; dang bi ap
dung bi¢n phap xur 1y hanh chinh dua vao co s& chira bénh, co s& gido duc,
truong gido dudng.

b) biéu kién cu thé

Ngoai cac diéu kién chung, d6i tuong dur tuyen phai dam bao cac diéu kién,
tiéu chuan chuc danh nghe nghiép, vi tri xét tuyén theo quy dinh hién hanh cia
Nha nudce va yeu cau cu the ctia don vi sy nghiép tai Phu luc Bang théng ké nhu
cau va mo ta vi tri xét tuyén vién chirc kém theo Ké hoach nay.

2. H6 so du tuyén

a) bon dang ky du tuyén vién chirc theo Mau sd 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV;

b) Ban so yéu 1y lich ty thuat ¢6 xac nhan cta co quan c6 tham quyén trong
thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao hop 1€ cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau
ctia vi tri du tuyén, duoc co quan co tham quyén chtng thuc. Truong hop co vin
bang do co s& dao tao nudc ngoai cip phai dugce cong ching dich thuit sang
tleng Vigt;

d) Gidy chimg nhén sttc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham suc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu sO

14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam 2013 cta Bo Y té vé viéc hudng dan
kham strc khoe;

d) Ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan thuce d6i twong uu tién (néu co) duoc
co quan, t6 chtrc ¢ thAm quyén ching thyc; 02 anh 3x4.

Hb so dung trong bi ¢& 22x32cm, ghi rd dia chi, s6 dién thoai, email lién
h¢.

3. Lé phi dw thi: 300.000d/thi sinh/lan thi (theo quy dinh tai Thong tu s6
228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 ciia Bo Tai chinh vé huéng dan
mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang, cong churc, vién churec.

_IV. NGUYEN TAC, PHUONG THUC, NOI DUNG, CACH TINH
DPIEM VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Nguyén tic tuyén dung

a) Chi tuyén dung du s6 lwong chi tiéu theo nhu cau tuyén dung;

b) Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, ding phap luét
va dugc thong qua Hoi dong tuyén dung vién chirc;

C) Nguoi duge tuyén dung phai dam béo céc tiéu chuép, diéu kién quy dinh
va dugc bo tri ding ngach, vi tri, chirc danh dang ky du tuyén;



d) D,iém két qua xét tuyén cua ngudi du tuyén duge xép theo tht tu tir cao
xudng thap.

2. Néi dung va hinh thirc xét tuyén

a)o Xét két qua hoc tap bao gém diém hoc tap va diém tdt nghiép cua nguoi
du tuyén;

b)? Kiém tra, sat hach vé nang luc, trinh d6 chuyén moén nghi¢p vu ctia nguoi
du tuyén.

- Noi dung kiém tra, sat hach:

+ Kién thie chung: Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;
Luat Phong chéng tham nhiing; Luat Thyc hanh tiét kiém chong lang phi; Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung,

quan 1y vién chirc; Thé thuc, k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh (Thong tu 6
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011ctia B Noi vu huéng dan thé thire va ky

thuat trinh bay van ban hanh chinh).

+ Kién thuc, nghiép vu chuyén mon lién quan theo yéu cau cia vi tri viéc
lam va chtrc danh nghé nghiép can tuyén dung.

- Hinh thire kiém tra, sat hach: Do Hoi déng tuyén dung vién chitc S¢ quy
dinh.

3. Céch tinh diém
a) biém két qua hoc tap:
- Piém két qua hoc tip = diém hoc tap + diém tét nghiép

+ Piém hoc tap: Puoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mén hoc
trong toan bo qua trinh hoc tap cua nguoi dy xét tuyén, dugc quy doi theo thang
diém 100, tinh hé s6 1.

+ Piém t6t nghiép: Buge xac dinh bang trung binh cong ket qua cac mon
thi t6t nghiép hodc diém bao v¢ luan van cua nguoi dy xet tuyén, dugc quy doi
theo thang diém 100, tinh hé sd 1.

- Truong hop nguoi du Xét’tuyén dugc dao tao theo hé thong tin chi thi
diém hoc tap dong thoi la di€m tot nghiép, duge quy doi theo thang diém 100,
tinh hé so 2.

b) Biém sat hach: Puoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé sd 2.
c) Két qua xét tuyén 1a tong cua diém két qua hoc tap va diém sat hach.
4. Xac dinh nguéi triing tuyén

a) Nguoi tring tuyen phai bao dam diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai
Khoan 1, Muc IV Ké hoach nay va bao dam cac diéu kién sau:

- C6 diém hoc tap, diém tot nghiép va diém sat hach, mdi loai dat tir 50
diém trd 1én;



- C6 két qua xét tuyén cao hon ldy theo tht tu tir cao xudng thap dén hét
chi tiéu duoc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tu 02 nguoi tro 1én co két qua xet tuyen bang nhau thi
ngudi c6 diém sat hach cao hon la nguoi tring tuyén; néu diém sat hach bang
nhau thi Cha tich Hoi dong tuyén dung vién chirc S& Thong tin va Truyén thong
quyét dinh ngudi trung tuyén theo thir tir wu tién nhu sau:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong;
- Thuong binh;

- Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

- Con liét sT;

- Con thuong binh;

- Con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;
- Nguoi dan toc it nguoi;

- D01 vién thanh nién xung phong;

-Poi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nai
tr du 24 thang tré 1€n da hoan thanh nhiém vu;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy;
- Nguoi dy tuyén 1a nit.

Trudng hop van khong xac dinh duoc nguoi trang tuyen theo thur ty uu tién
néu trén thi Chi tich Hoi dong quyét dinh ngudi tring tuyén.

¢) Khong thuc hién viéc bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan
Sau.

V. HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Thanh lap Hji dong tuyén dung vién chirc

Hoi dong tuyén dung vién chirc SO Thong tin va Truyén thong do Giam dbc
So quyet dinh thanh 1ap, gobm 05 hodc 07 thanh vién. Thanh phéan theo quy dinh
Khoan 2 Diéu 6, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu
vé tuyén dung, su dung, quan ly vién chirc. Ho1 dong hoat dong theo ky tuyén
dung va tu giai thé khi hoan thanh nhi¢m vu.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Hoi dong

Hoi dong tuyén dung vién chirc S¢ Thong tin va Truyén thong lam vige

theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd va c6 cac nhiém vu, quyén han
nhu sau:

a) Thanh 13p céc ban gitip viéc gdm: Ban kiém tra, sat hach; Ban phiic khao.
b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh ctia phap luat;
¢) T chue kiém tra, sat hach.



d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chirc xét tuyén theo quy
dinh cua phap luat.

d) Hoi dong dugce str dung con du ctia So trong qua trinh hoat dong.
VI. THOI GIAN, PIA PIEM THU NHAN HO SO VA TRA KET QUA
1. Thoi gian: Thyc hiéntheoquy trinh cu thé nhu sau:

a) Thong bao ké hoach tuyén dung vién chirc Trung tim Cong nghé thong
tin va Truyén thong trén cac phuong tién thong tin dai chung; Trang thong tin
dign tr cua S¢ Thong tin va Truyén théng tai dia chi website
http://stttt.daknong.gov.vn; niém yét try s& co quan S& Théng tin va Truyen
thong va don vi c6 nhu cau tuyén dung: Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay ké hoach dugc phé duyét.

~ b) Phat hanh, huéng dan va nhan ho so: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc,
ké tr ngay thong bao cong khai ké hoach tuyén dung trén cac phuong ti¢n thong
tin dai ching.

c) Thanh lap Hoi déngv tuyén dung vién chirc va cac ban giup viéc: Trong
thot han 15 ngay lam viéce ké tir ngay hét han nhan ho so.

d) Lap danh sach nhiing ngudi du diéu kién tham dy xét tuyen niém yét
cong khai tai tru s S& Thong tin va Truyén thong, don vi ¢6 nhu cau tuyén dung
va thong bao trén trang thong tin dién ciia S Thong tin va Truyén thong: Cham
nhat 10 ngdy 1am viéc trude ngdy to chirc xét tuyén.

~ d) Thong bao thi sinh tham duy sat hach: it nhét 15 ngay 1am viéc trudc khi
to chirc t6 chirc sat hach, Hoi dong tuyén dung gui thong bao cho thi sinh du
diéu kién tham du sat hach.

e) T6 chuc kiém tra, sat hach va tong hop két qua xét tuyén:

- T chitc kiém tra, sat hach: Sau 10 ngay lam viéc ké tur ngay hét thoi han
thong bao cong khai danh sadch nhitng ngudi du diéu kién tham du xét tuyén.

- Sau lghi hoan thanh viéc sat hach, Tru;’c")’ng ban kiém tra sat hach ban giao
két qua cho Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong tong hop.

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong tuyén dung tong hop két qua xét tuyen
cua cac thi sinh trén co so diém két qua hoc tap va diém kiém tra, sat hach dé
bao cao Hoi dong tuyén dung.

- Chui tich Hoi dong tuyén dung kiém tra, tham dinh va bao cdo co quan co
tham quyén phé duyét két qua.

) Niém yét cong khai diém két qua hoc tap va diém sat hach cta nguoi du
tuyén: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc bao céo két qua
xét tuyén cua Hoi dong tuyén dung, S¢ Thong tin va Truyén thong to chic niém
yét cong khai két qua tai tru so 1am viéc ciia S¢ Thong tin va Truyén thong, don
vi c6 nhu cau tuyén dung va trén trang thong tin dién tir S6.



h) Nhan don phuac khao cua nguoi du tuyen Trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén.

i) Hoi dong tuyen dung vién churc t6 chirc chdm phuc khao trong thoi han
10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phtic khdo (néu co).

K) Phé duyét két qua xét tuyén: Sau khi hét thoi han niém yét cong khai va
hoan thanh viéc chidm phuc khao, Hoi dong tuyén dung vién chirc tong hop két
qua xét tuyén, bao cao Giam dc SO xem xét, cong nhan két qua trung tuyén.

1) Thong bao két qua tuyén dung: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc sau khi
phé duyét két qua.

2. Pia diém thu nhén ho so tuyén dung vién chirc

a) Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong tinh Pik Nong, Dia chi:
Duong 23 thang 3, Thi xd8 Gia Nghia, Tinh Pdk NoOng. DPién thoai:
0261.3701188.

b) Hét thoi han n¢p ho so, Trung tdm _Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong
tinh Pak Nong tong hop va ndp toan bd ho so du thi vé So Thong tin va Truyén
thong Pak Nong dé kiém tra va to chirc cac tha tuc lién quan.

VII. TO CHUC THUC HIEN

1. Trén co so ké hoach tuyén dyung vién chtrc dugc phé duyét va quyet dinh
thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chuc cia So Thong tin va Truyén thong,
H01 déng tuyén dung vién chirc c¢6 trach nhiém trién khai thyc hién viéc xét
tuyén theo dang ké hoach d duoc phé duyét.

2. Cac thanh vién Hoi déng tuyén d}_mg vién chuc thuc hién nhiém vu duoc
phan cong theo ding quy dinh vé xét tuyén vién chirc.

Trén day la Ké hoach tuyén dung vién chic thude Trung tém Cong nghé
thong tin va Truyén thong tinh Dak Nong. So Thong tin va Truyén thong tinh
bak Nong thong bao cac ca nhan c6 nhu cau dang ky tuyén dung./.
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UBND TINH DAK NONG
SO THONG TIN & TRUYEN THONG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Phu luc )
BANG TONG HQP NHU CAU VA MO TA VI TRI TUYEN DUNG VIEN CHUC THUQC
TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH PAK NONG
(Pinh keém theo Ké hoach so:  41/KH-STTTT ngay03thang 10nam 2018 ciia So thong tin va Truyén thong)

Sé < A Mﬁ Chl,l’C A A A < A A A
R R TrinhdQ| . ... A Yeéu cau vé trinh d¢ chuyén mon,
Phong chuyén |lwgng ~ | Ténvitri | danh nghé Az e A < . A A LA Ky a .
TT N A chuyén en 13 oX 2 MO ta vi tri cong viéc kinh nghi¢m cong tac can thiét cua vi
mon can P4 viéc lam [nghi¢p tuyén . X x
P mon tri can tuyen
tuyén dung
Véan hanh ha tang Trung tam di )
liéu gom: - Tot nghi¢p dai hoc tr¢ 1én chuyén
- Quan ly, cau hinh, van hanh hé| nganh cong nghé thong tin
thong mang tai Trung tam tich| - C6 ching chi ngoai nglr trinh d6 bac
hop dir liéu tinh. ) 2 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam
Pai hoc - Quan ly, van hanh cac thiét bi lvu| theo quy dinh tai Thoéng tu so
N A trlt va xt 1y thong tin phuc cho| 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014
N . chuyén |Quan tri van A < a A (s \ el
Phong Quan tri ha nganh | hanh Trun Trung tdm tich hop dir lidu. cua B Gido duc vao dao tao (twong
1 |thng va Hé théng | 01 cgén A 91 v.05.0207 |-Quan Iy, van hanh hé diduhanh| duong trinh do B ngoai ngir hodc
thong tin o hg dit licu tir?tll) va céc trinh di€u khi€n bao dam dé| TOEIC 400 diém tr¢ lén; TOEFL
thﬁﬁg tin i trién khai cac img dung. PBT400 diém tré lén; TOEFL ITP

- Quan 1y hé thong Email cong vu

- Quan 1y van hanh cong thong tin
dién tur, co so dir liéu GIS.

- Lap ké hoach va trién khai
cong tac bao tri bdo dudng; stra

chita thiét bi.

400 diém tré 1én; TOEFL iBT 400
diém tr¢ 1én; IELTS 3.5 diém tro 1én).
Luu y: Cac ching chi qudc té phai con
gia tri st dung it nhat 03 thang tinh
dén thoi diém nodp hd so.
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